
HANDLEIDING KLANTPORTAAL HR MEDEWERKER / LEIDINGGEVENDE

Dossier(s) volgen

Stappen
1. Klik op ‘naar trajecten’ om naar het overzicht 

van alle trajecten te gaan

2. Typ bovenin bij zoeken de naam van de 

werknemer in waarvan je het dossier wilt 

inzien

3. Klik op ‘Trajectendossier’

4. Selecteer het traject waarvoor je bepaalde 

documentatie in wilt zien

5. Klik op het document dat je wilt inzien

6. Het document opent in een nieuw venster. 

Sluit het venster zodra je er klaar mee bent

Tip: vanuit de startpagina kan je ook direct recent 

bezochte dossiers openen. 
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Hier zie je direct de 

recente trajecten

Hier staan de 

gegevens van de 

werknemer
Hier staat de 

contactpersoon 

van de werkgever 

voor deze 

werknemer. Het is 

mogelijk om deze 

te wijzigen
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