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Welkom bij het portaal van Arba Unie!
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& Gebruikersbeheer (

Vragen =
Instellingen
Inklappen

Uitloggen

1.

2.

3.

Stappen

Klik op ‘Gebruikersbeheer’ in het menu aan
de linkerzijde

Klik op ‘Gebruikers’ (het kan zijn dat je direct
in het juiste scherm fterecht komt)

Selecteer de gebruiker van wie je het
account wilt verwijderen/deactiveren

Klik op ‘Ja’ bij specifieke geldigheidsperiode
account instellen

Vul de datum in waarop je het account wilt
laten verwijderen of druk op ‘meteen
deactiveren’ als je het account per direct
wilt deactiveren

Druk op opslaan

Nu zie je bovenaan bij status ‘verlopen’
staan
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Naam
Personeelsnummer
Inlognaam
E-mailadres

Gebruikersgroep

ANNULEREN

(2

Gebruikers v

Gebruikersgroep bewerken

3= Gebruikerattributen openen

‘Gebruikersgroepnaam

2-factor authenticatie

Casemanagementteam

Klantteam gebruiker

Type plaatsvervanger

Land

Autorisaties

ANNULEREN

Klantbeeldautorisaties

Gebruikers moeten inloggen middels 2-factor authenticatie

] G groep is tevens een caserm g

]G groep is tevens een K|

& Geen autorisatie voor plaatsvervanging

\J Registreren door gebruiker zelf

() Registreren door i oordelijke
Nederland =
OPSLAAN

No

Stappen

Klik op ‘Gebruikersbeheer’ in het menu aan
de linkerzijde

Klik op ‘Gebruikers’

Selecteer de gebruiker van wie je het
account wilt verwijderen/deactiveren

Klik op ‘Ja’ bij specifieke geldigheidsperiode
account instellen

Vul de datum in waarop je het account wilt
laten verwijderen of druk op ‘meteen
deactiveren’ als je het account per direct
wilt deactiveren

Druk op opslaan

Nu zie je bovenaan bij status ‘verlopen’
staan



a rbo Zoeken v Gebrulkersgroep bewerken  Autorisaties
u n I e Gebruikers A = Gebruikerattributen openen

I-aoemu ,i 3

Gebruikersgroepnaam

A Startpagina
& Klantgebruiker, KL
‘& Gebruikersbeheer

2-factor authenticatie

Casemanagementteam

Klantteam gebruiker

Type plaatsvervanger

Land

@ \Vragen £3

i= Instellingen

@ Inklappen

¢ Uitloggen

Klantbeeldautorisaties

Demo

Gebruikers moeten inloggen middels 2-factor authenticatie

] Gebr groep Is tevens een ¢ gebruiker

|| Gebruikersgroep is tevens een Klantteam gebruiker

@ Geen autorisatie voor plaatsvervanging
() Registreren door gebruiker zelf

() Regisireren door gebruikersautorisatieverantwoordelijke

Nederland hd

ANNULEREN B OPSLAAN

No

Stappen

Klik op ‘Gebruikersbeheer’ in het menu aan
de linkerzijde

Klik op ‘Gebruikers’

Selecteer de gebruiker van wie je het
account wilt verwijderen/deactiveren

Klik op ‘Ja’ bij specifieke geldigheidsperiode
account instellen

Vul de datum in waarop je het account wilt
laten verwijderen of druk op ‘meteen
deactiveren’ als je het account per direct
wilt deactiveren

Druk op opslaan

Nu zie je bovenaan bij status ‘verlopen’
staan
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v Gebruiker bewerken  Autorisaties Contract  Agenda

~ Inlognaam ) * au.klant

WACHTWOORD RESETTEN

Specifieke geldigheidsperiode account ® Nee f,l Ja
instellen

2-factor authenticatie Gebruiker heeft 2-factor authenticatie

Klik hier om de two-fact:

en de back-upcode van deze

te vernieuwen

Functietitel
Land Nederland

Notities

ANNULEREN B OPSLAAN

No

Stappen

Klik op ‘Gebruikersbeheer’ in het menu aan
de linkerzijde

Klik op ‘Gebruikers’

Selecteer de gebruiker van wie je het
account wilt verwijderen/deactiveren

Klik op ‘Ja’ bij specifieke geldigheidsperiode
account instellen

Vul de datum in waarop je het account wilt
laten verwijderen of druk op ‘meteen
deactiveren’ als je het account per direct
wilt deactiveren

Druk op opslaan

Nu zie je bovenaan bij status ‘verlopen’
staan



Stappen

a rbo Zoeken v Gebruiker bewerken  Autorisaties Contract Agenda ]. K“k Op ‘Gebruikel’sbeheer’ in heT menu adn
de linkerzijde
u n I e Gebruikers - Specifieke geldigheidsperiode account () 2' K“k Op ‘Gebruikers’
instellen . . e
I i 3. Selecteer de gebruiker van wie je het

account wilt verwijderen/deactiveren
4. Klik op ‘Ja’ bij specifieke geldigheidsperiode
account instellen
5.  Vul de datum in waarop je het account wilt
laten verwijderen of druk op ‘meteen
deactiveren’ als je het account per direct
wilt deactiveren
Druk op opslaan
Nu zie je bovenaan bij status ‘verlopen’
staan
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&% Gebruikersbeheer

2-factor authenticatie Gebruiker heeft 2-factor authenticatie

No

Klik hier om de two-factor autorisatie gegevens en de back-upcode van deze gebruiker te vernieuwen
Functietitel
Land Nederland -

Notities
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Zoeken
Gebruikers
~ &% Demo

| & Klantgebruiker, KL
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Gebruiker bewerken  Autorisaties  Contract  Agenda

Specifieke geldigheidsperiode account () Nee (8 Ja
instellen

Einddatum account &
© METEEN DEACTIVEREN
2-factor authenticatie Gebruiker heeft 2-factor authenticatie

Klik hier om de two-factor autorisatie gegevens en de back-upcode van deze gebruiker te vernieuwen
Functietitel
Land Nederland -

Notities

ANNULEREN B OPSLAAN

No

Stappen

Klik op ‘Gebruikersbeheer’ in het menu aan
de linkerzijde

Klik op ‘Gebruikers’

Selecteer de gebruiker van wie je het
account wilt verwijderen/deactiveren

Klik op ‘Ja’ bij specifieke geldigheidsperiode
account instellen

Vul de datum in waarop je het account wilt
laten verwijderen of druk op ‘meteen
deactiveren’ als je het account per direct
wilt deactiveren

Druk op opslaan

Nu zie je bovenaan bij status ‘verlopen’
staan
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Gebruiker bewerken Autorisaties

Contract

Agenda

== Gebruikerattributen openen

Gebruiker au klant

Laatste inlog

Status

Roepnaam

Voorletters

Tussenvoegsel

Achternaam *

Geslacht *

E-mailadres *
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Verlopen

KL

Klantgebruiker

@arbounie.nl

N o

Stappen

Klik op ‘Gebruikersbeheer’ in het menu aan
de linkerzijde

Klik op ‘Gebruikers’

Selecteer de gebruiker van wie je het
account wilt verwijderen/deactiveren

Klik op ‘Ja’ bij specifieke geldigheidsperiode
account instellen

Vul de datum in waarop je het account wilt
laten verwijderen of druk op ‘meteen
deactiveren’ als je het account per direct
wilt deactiveren

Druk op opslaan

Nu zie je bovenaan bij status ‘verlopen’
staan
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