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Datakluis beheren

1 Log in bij Xpert Suite en ga naar de startpagina.

2 Ga naar datakluisbeheer onder 'acties'.
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3 Op deze pagina kan je instellen welke gebruikers er toegang hebben tot de
datakluis.

4 Maak een andere gebruiker datakluisbeheerder door op het schuifje te klikken.
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5 Klik op 'OK'

Tip! Maak minstens een andere collega datakluisbeheerder. Het is mogelijk dat er
iemand uit dienst gaat of niet altijd aanwezig is.
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6 Geef een andere gebruiker toegang tot de data in de datakluis door op het
schuifje te klikken. Hier zul je de namen van collega's zien staan die een
gebruikersaccount hebben in Xpert Suite.

7 Klik op 'OK'.
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Let op! Wanneer er een nieuwe gebruiker is toegevoegd, staat deze nog niet op de
lijst van gebruikers. Volg de stappen hieronder om ervoor te zorgen dat de nieuwe
gebruiker toegang kan krijgen tot de datakluis,

8 Klik op 'Beheeracties'.
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9 Bekijk het verzoek voor toegang tot de datakluis. Klik op 'akkoord' indien akkoord.

Tip! Wil je de overeenkomsten inzien met betrekking tot de datakluis? Volg dan de
stappen hieronder.
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10 Klik op 'Beheerdersovereenkomsten'.

11 Klik op een van de documenten om deze te downloaden.
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12 Tip: op de voorpagina zie je ook de openstaande autorisatieverzoeken voor de
datakluis.


