
HANDLEIDING KLANTPORTAAL SUPER-USER

Gebruikers verwijderen/deactiveren

Stappen
1. Klik op ‘Gebruikersbeheer’ in het menu aan 

de linkerzijde

2. Klik op ‘Gebruikers’ (het kan zijn dat je direct 

in het juiste scherm terecht komt)

3. Selecteer de gebruiker van wie je het 

account wilt verwijderen/deactiveren

4. Klik op ‘Ja’ bij specifieke geldigheidsperiode 

account instellen

5. Vul de datum in waarop je het account wilt 

laten verwijderen of druk op ‘meteen 

deactiveren’ als je het account per direct 

wilt deactiveren

6. Druk op opslaan

7. Nu zie je bovenaan bij status ‘verlopen’ 

staan
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