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Overzicht geplande keuringen

1 Ga naar login.xpertsuite.nl en log in.

2 Klik op de actie 'Overzicht oproepverzoeken'.

https://apps02.xpertsuite.nl/
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3 Klik bij statusfilter de onderstaande opties aan:

  • Concept afspraak

  • Definitieve afspraak

De voltooide afspraken zijn reeds uitgevoerd. Deze kan ook worden aangevinkt
als je deze ook wilt zien op het overzicht.

Oproepverzoek ter goedkeuring = Wordt momenteel niet gebruikt

Afgekeurd oproepverzoek = Wordt momenteel niet gebruikt

Aangevraagde afspraak = “Te plannen” Planregelstatus

Concept afspraak = "Te plannen" planregelstatus, maar wordt momenteel
ingepland

Definitieve afspraak = “Gepland” planregelstatus

Voltooide afspraak = “Uitgevoerd” planregelstatus

4 Vink zowel gebruiker als werknemer aan.
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Gebruiker = planner (jijzelf)

Werknemer = werknemer plant zelf

5 Klik op 'zoeken'.
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6 De onderste datum, is de datum waarop de keuring gepland staat.

Je hebt nu het overzicht van de geplande keuringen. Hieronder volgen twee tips.

7 Klik op 'Download oproepverzoeken' om het overzicht te downloaden in Excel.
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8 Gebruik het zoekveld rechtsboven om te zoeken in het overzicht.

9 Indien je de geplande keuring van een specifieke medewerker zoekt, kan je het
zoekveld onder dossier gebruiken. Je kan zoeken op achternaam, geboortedatum,
personeelsnummer en BSN.


