
Industriekaufleute sind in verschiedenen Branchen und 
Bereichen tätig und übernehmen dort kaufmännische 
und betriebswirtschaftliche Aufgaben aller Art.

Als Industriekaufmann bzw. Industriekauffrau kümmerst 
du dich um die Verwaltung und Steuerung von Be-
triebsabläufen, machst Termine, planst Personal und 
trägst dafür Sorge, dass unsere betrieblichen Abläufe 
reibungslos abgewickelt werden und die Qualität in 
allem stimmt.

Diese Aufgaben gehören u.a. dazu:
•	 �Materialwirtschaft: Du vergleichst Angebote und 

verhandelst mit Lieferanten.
•	 �Personalwesen: Du lernst den Bewerbungs- 

prozess von der anderen Seite kennen. Du ermittelst 
beispielsweise den Personalbedarf und bist für die 
Betreuung des Personals verantwortlich. 

•	 �Finanzen: Du überprüfst Beträge und überwachst 
den Zahlungsverkehr.

•	 �Marketing und Kommunikation: Du planst Werbe-
maßnahmen und betreust Social-Media-Kanäle.

Was lernen Industriekaufleute?
An der Berufsschule wirst du umfassend in den Be- 
reichen allgemeine Wirtschaftslehre, betriebswirtschaft-
liche Geschäftsprozesse und kaufmännische Steuerung 
und Kontrolle geschult. Du erhältst Einblicke in die 
Kalkulation von Herstellungskosten, das Buchen von 
Rechnungen und die Planung des Personalbedarfs. 
Diese Kenntnisse kannst du dann im Unternehmen 
anwenden. 

Dort bekommst du unter anderem Einblicke in die 
Ermittlung des Bedarfs an Produkten und Dienstleistun-
gen, die Erfassung und Überwachung von Kosten, die 
Planung und Kontrolle von Kosten, die Berechnung des 
Personalbedarfs und die Organisation der Personalver-
waltung. Außerdem werden Instrumente der Personal-
beschaffung und -auswahl vermittelt, ebenso wie das 
Führen von Bestands- und Erfolgskonten, die Bear- 
beitung von Zahlungsverkehrs- und Mahnwesen-Vor- 
gängen. 

Die Kombination aus theoretischem Wissen aus der 
Berufsschule und praktischen Erfahrungen bei ASML 
wird dir dabei helfen, dich optimal auf deine berufliche 
Zukunft vorzubereiten.

Daten zur dualen Ausbildung
•	 Ausbildungsbeginn: 1. September 
•	 Ausbildungsdauer: 3 Jahre
•	 Ausbildungsort: Berlin
•	 �Berufsschule: 2 Tage pro Woche; OSZ Industrie und 

Datenverarbeitung in Berlin-Wilmersdorf

Das bringst du mit
Alles kann, nicht alles muss. Wenn du unsere Voraus-
setzungen nicht erfüllst, überzeuge uns einfach von 
dem, was du kannst.
•	 �Mittlerer Schulabschluss oder Abitur
•	 �Lust im Büroalltag mitzuwirken und Interesse an  

kaufmännischen Themen
•	 �Faible für den Umgang mit dem Computer und 

diversen Softwareanwendungen
•	 �Strukturierte sowie sorgfältige Arbeitsweise
•	 �Freude an Teamarbeit und sozialem Miteinander 

Ausbildungsvergütung
1. Lehrjahr: 1.159 €
2. Lehrjahr: 1.227 €
3. Lehrjahr: 1.294 €

+ 13. Monatsgehalt
+ �Variable Vergütung 4 % der tariflichen jährlichen  

Ausbildungsvergütung

Das bieten wir dir
•	 �Sicherer Job und langfristige Perspektiven mit  

Übernahmegarantie
•	 �Arbeitszeit 37 Stunden/Woche; Reduktion auf  

35 Stunden/Woche im Oktober 2025
•	 30 Urlaubstage
•	 �Umzugskosten von 1.500 Euro (einmalig), wenn der 

aktuelle Wohnort mind. 100 km entfernt ist
•	 Zuschuss zum Azubi-Ticket für den ÖPNV
•	 Arbeitsmaterialien wie Bücher werden erstattet
•	 Zuschuss zu Urban Sports

Perspektiven nach der Ausbildung
•	 Individuelle Weiterbildung (Spezialisierung)
•	 Industriefachwirt:in (Fachschule)
•	 Betriebswirt:in (Fachschule)
•	 Studium

Ausbildung Industriekaufleute


