Configuracion de ShareCenter

v el

Copyright © Hatch 2022. Todos los derechos reservados.



Bienvenido a ShareCenter

ShareCenter es el espacio de trabajo seguro de Hatch para la

colaboracién en proyectos, donde puede acceder a los documentos y

a toda la informacion del proyecto.
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Hatch ha asumido el compromiso de proteger toda la informacidn de los proyectos en beneficio de
nuestros clientes, socios, proveedoresy contratistas.

Clientes Socios Proveedores Contratistas

®OC @ O

Tomese unos minutos para leer las siguientes instrucciones para configurar un acceso seguro a su proyecto.
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Configuracion de ShareCenter:
Requisitos previos

e Conexidn a Internet*

» Navegador de Internet: preferiblemente
Microsoft Edge o Google Chrome

e Teléfono moévil: Android 0i0S

o Usted debe haber recibido un correo
electronico para unirse a Hatch ShareCenter

*Se da por sentado que la configuracién de Tl de suempresa no bloquea niimpide el
acceso a ShareCenter. Vea la Gltima pagina.

Copyright © Hatch 2022. Todos los derechos reservados.



From Microsoft Invitations on behalf of Hatch ShareCenter <invites@microsoft.com>

Paso 1: Acepte la invitacion | = | e

de correo electronico

Subject Hatch invites you to join ShareCenter: Project H123456 - Project Name
+ Primeroabra el elace el vico paraver s HatcH
instrucciones
Hello %Name%
o Luego haga clicen "Accept Invitation" (Aceptar You are invited to join ShareCenter, our platform to exchange, collaborate and manage
. . ", project information on
|nV|taC|On) Project H123456: Project Name.

Please watch the ShareCenter Setup video on this site before you click Accept invitation

» Siga los cuadros de dialogo del navegador below.
H H H i wi i throusht 1) ulti Fact: ication.
COMo Se muestra en IaS SIgUIenteS dlapOSItlvaS It will guide you throush the sefiin of Multi Factor Authentication

Accept invitation

Need help? Email your project Document Control Team: DocControl-H123456@hatch.com
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Paso 2a: Siga los cuadros de dialogo del navegador

B® Microsoht

Create account

ook ke you 00N't MaVe AN SCCount with Le e
t2 o0 o o uling you@yourcompany.com

1~ ]
B® Microsoft
- yOuEyourcompany.com

Create a password

Si su direccionde correo electrénico no estaatn vinculadaa una cuentade Microsoft, se le solicitaraque cree una.

iEsto solo sera necesario unavez!

B® Microscht

e 150 @gmaieoe

Verify email

he code we sent 0 youl@yeurcompany.cam
& ermail. ORCE FouT junk Toloss of

B® Microsoft

“ 4 you(Eyourcompany.com

Create account

[Flease salie The pizde so we
b

et a rabat

TR
know yoidne

=

BT Microsoft
+ youflyourcompamy.com

Create account

Pick the cat

Pero, si ya tieneunacuentade MS...

BY Microsoft
you@yourcompany.com
Sign in

Wellsend a SIIN-IN reguest 1o y

with yeu@yourcompany.com

our phone 1o sgn m

Use la misma cuenta donde recibid la invitacion, su direccion de correo electronico corporativa.
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=' Microsoft
youE@yourcompany.com
Stay signed in?

Stay signed in 50 you dan't have to sign in again
next tima.

_| Don't show this 2gain

-

HATCH



Paso 2b: Siga los cuadros de dialogo del navegador (cont.

B Microsoft

youiEyourcompany.com

Review permissions

H' Hatch EIM hstcheim.com

This resource s not shared by Microsoft.
The organization Hatch EIM would like to:

¢ Sign you in
s Bead your name, @mail address, and photo

You should oaly accept f you trast Hateh EIM. By sccapting
you silows this organization 1o scoess and process yoor dats H
craste. control, and BEminGTEr an SOLOUM SIcardng 10 thes
polizies. Hatch EIM has not L & fink to their pri
statement for you to review, Hatch B0 may lag nformatio
shout your scress. ¥ou cam remoue thess permissions st
hitpe//myapps.micresoftcamhatchemeam

Cancel A

B® Microsoft

YouEyourcompany.com

More information required

Your organization needs more information to kee
your account secure

Use a different account

Learn more

\

" Mrmmedh

Ser

Mre your account by adding phane ven

Step 1: How should we contact you?
Mokbile spp il
How dao you want to use the mobile app?

®  Use venfication code

atian to your passward. View vi
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Complete the following steps to configure your mobile app.

1, Install the Microsaft Authenticator or any authenticator app for Windows Phone, Android or iC5
2, in the app, add an account and choose "Other acoount”

3, Scan the image below.

W you are unable to scan the image, enter the followang information in your app.
Account Name Hatch EIM you@yourcompany.com SEXT20 hatchesm.onmicroso
Szky tydd bbg3

Secret Kay:

If the app displays a six-digit code, cho

HATCH




Paso 3a: Instale y configure la aplicacion Authenticator* en
-+ el telefono

€ a i Authenticator E &  Add account
aco arn yo

Microsoft ‘What kind af account arn you adding?
Authenticator
- ¥ =IH' Parsonal | acoount
= " Work or school acoount

taw SOM. . 53 ; Q E Other sccount (Google, Facshook, ete )
S0 e ¢ . -
Add work or schoo| account
V ” > > e
Google Play ) signin

—~- T l:
Lets add your first account!
o
5 {;\s For further assistance, see the Halp

!E o ‘ m rowera
App Store

About this app -

Data safety “»

]

*La aplicacion recomendada es Microsoft Authenticator, pero se pueden usar otras como Twilio Authy, Duo Mobile, LastPass Authenticator, etc.
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Paso 3b: Finalice la configuracion

Step 2: Enter the verification code from the mobile app

Enter the varificaban cods deplayed on youd app

Authenticator

@ Hateh EIM
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] You can use the one-iime password codes genaraied

g Hatch EIM
comd EXT gl

One-time passwisrds enabled
tiy Ui s b verify yoir sigiann

DOne-lime password code

170 537

B vairash

Step 2: Enter the verification code from the mobile app

ation successh alcing you to the next step

HATCH




_|_

¥ Microsoft
FouEyourcompany, com

Enter code

[E Enterthe code displayed in the authenticator

2pp on your moblie device

}T::‘c

Paso 4: Acceda a ShareCenter

() ' HatehEn
£\

‘Aors imformaton

Cancel

_ Daeiime peswords eshisd

Y Vrnizan aes e ore are paana o oo gEseEs|
Ly S A 1y i g

_ Dnenne pasisd code
170537

N

Utilice siempre la aplicacién para obtener el c4digo

(jnousamos SMS!)
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Haga clic en el enlace de proyecto que se le envio en el correo
electronico de invitacion; por ejemplo:
https://hatcheim.sharepoint.com/sites/xxxxx)

Guarde este enlace como favorito

Asi es como siempre accedera a ShareCenter a partir de ahora

iYa termind!

ShareCenter Portal  some

+A

u do not currently have any active

P Search this site

Transmittals  Documents

Welcome to ShareCenter Portal

The ShareCenter Portal is our project collaboration component of DocShare, Hatch's on

document management system.

For more information and support refer to Getting Started or contact your Hatch Document

Control team.

projects. You will see the projects displayed here when you receive communics

ation from the project

¥ Not followi

Quick Links

line

News



https://hatcheim.sharepoint.com/sites/xxxxx

Si necesita ayuda:

HATCH Owbpertse  Projecs  Cares Abouts al « Visite www.hatch.com/about_us/ShareCenter-Access para
obtener mas informacién, videos y respuestas a preguntas
frecuentes

ShareCenter Access

ShareCenter is our secure, Cloud based digital home for your engagement. it puts documentation, drawings, models and dats ot
your finpertips.

* Escribale a su equipo de Control de documentosde
proyectos de Hatch para brindarle la siguiente informacion:

Hatch tabies the security of your project's information seriously. For this reason you are requested to sccess ShareCenter using
multi factor authentication on your mobie device.

- Envie el mensaje a la direccion de correo electronico que aparece
en su correo de invitacion

Wateh the ShareCenter Setup video or downlosd the same instructions in wiitten format (ShareCenter Setup pdf

- Incluya su nombre y el nimero de proyecto

- Indigue en qué paso surgio el problema

ShareCenter Set Up

- Incluya los mensajes de error y capturas de pantalla

« Emplearemos esta informacion para investigar el asuntoy
luego nos comunicaremos con usted lo antes posible
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http://www.hatch.com/about_us/ShareCenter-Access

Configuracion de seguridad adicional

Quizas usted y sus colegas no puedan conectarse desde la oficina corporativa, pero si desde su hogar. También
puede suceder que no reciba Transmisiones de Hatch. Esto puede deberse a lo siguiente:

» Correo no deseado. Revise la carpeta de correo no deseado y derive las Transmisiones de Hatch a su bandeja de entrada

» Lasfunciones corporativas de seguridad y de proteccion contra el correo no deseado pueden interpretar que las transmisiones
de Hatch corresponden a correo no deseado. Para corregir esto, solicite a su departamento de Tl que permita la recepcion de
mensajes provenientes de notifications@hatcheim.com

» Quizas deba configurar las funciones de seguridad corporativa de modo que se permitan las siguientes URL (esto puede exigir
leves cambios en la configuracion del firewall, el proxy, la VPN o el navegador que solo puede efectuar su departamento de TI):
- hatcheim.sharepoint.com
- *. hatcheim.com

Pidale a su representante de Tl que se comunique con el Servicio de asistencia de Hatch por medio de su equipo de
Control de documentos, y le responderemos a la brevedad.
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Graclas

Copyright © Hatch 2022. Todos los derechos reservados. H ‘NT C H



