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Bienvenue sur ShareCenter

ShareCenter est I’espace de travail collaboratif sécurisé pour les

projets de Hatch, et permet d’accéder aux documents et a toute autre

information sur les projets.
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Hatch s’engage a protéger toute 'information sur les projets pour ses clients, partenaires, fournisseurs
et entrepreneurs.

Clients Partenaires Fournisseurs Entrepreneurs

®OC © O

Veuillez prendre quelques minutes pour suivre les instructions suivantes afin de configurer un acces securisé a votre projet.
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Configuration de ShareCenter:
conditions préalables

e Connexion Internet*

» Navigateur Internet : préférablement
Microsoft Edge ou Google Chrome

o Teléphone cellulaire : Android ou i0S

» Vous devriez avoir regu un courriel pour
vous joindre au ShareCenter de Hatch.

*Nous supposons que la configuration des Tl de votre entreprise ne bloque
pas I'accés a ShareCenter. Consultez la derniére page.
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From Microsoft Invitations on behalf of Hatch ShareCenter <invites@microsoft.com>

s ) I you@yourcompany.com
Etape 1: Acceptez c
=
, L] L] [ ] = -
I I nV I tatl O n p ar CO u rrl e I Subject Hatch invites you to join ShareCenter: Project H123456 - Project Name

Quvrez d’abord le lien vidéo pour obtenir _

des instructions.

Hello %Named%

Cliquez enSUite Sur« ACCGpter I’invitation . You are invited to join ShareCenter, our platform to exchange, collaborate and manage
. . . project information on
Suivez les dialogues du navigateur Project H123456: Project Name.

conformément aux diap05|t|ves suivantes.

Please watch the ShareCenter Setup video on this site before you click Accept invitation
below.
it will guide you through the sefiin of Multi Factor Authentication.

Accept invitation

Need help? Email your project Document Control Tearn: DocControl-H123456@hatch com
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Etape 2a : Suivez les instructions du navigateur

. . , fax rig . . 11 |
: Sivotreadresse courriel n’est pas déja liée a un compte Microsoft, vous devrez en configurer un. : : Autrement, si vousavez un compteMs... |
|
: 11 1
| — ' !
‘ B Microsoft 11 =- Microsoft !
1 Create account i |
] oooks like you 0aN'T Nave an SCcount with us W 1 youEyosurcompany.com 1
1 VT il S Ing you@yourcompany.com 11 i & |
» I 11 ignin i
I ’ I I We'll send 2 sign-in reguest 1o your phong 1o sgn m I
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et * UEyourcompany.oom > A A I
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Utilisez I'adresse électronique a laquelle I'invitation a été envoyée — utilisez votre adresse électronique d’entreprise.
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Etape 2b : Suivez les instructions du navigateur

I! Microsoft

youiEyourcompany.com

Review permissions

H' Hatch EIM hstcheim.com

B® Microsoft

This resource s not shared by Microsoft.

The organization Hatch EIM would like to: youEyourcompany.com

¢ Sign you in - " .
s Bead your name, @mail address, and photo M ore |nformati°n req u lred l_n L]

Yiau should only accept  you trast Hateh EING By aceapting

you allow this organization to acoess and process your data tf

resle comtnl, ard BEmIRLEr AR ACLOUR] SEaEEAY 2 thas Your organization needs more information to kee
polizies. Hatch EIM has not provided a link to their pry
statement for you te review. Hatch S may lag nfaratic your atcount secure -

sbout yous sccess. You can remove thess permissicns =t
HT[D:."I'MHBE!-MIC"Hﬂﬁ{tm’ﬂlt:ﬂ&ﬂl(mﬂ

U different - Complete the following steps to configure your mobile app.
Cancel “ sea erent account Serure your account by adding phane venfication to your passwaord. View video to |

1, Instail the Microsoft Authenticator or any authenticator app for Windaws Phone, Android or i05

Configure mabile app

Learn more

Sttp 1: How should we contact )‘OI.IT 2, in the app, add an account and choose "Other acoount”

Mobile spp ~ 3, Scan the image below.
\ Next
How do you want to use the mobile app?

Scannezvotre code QR unique

® ke verification cade

t wp the Microsoft Authenti

o methods, you mi

‘ To use thass verf
Piaase configure the mobile app

b W you are unable to scan the image, enter the followang information in your app.
Account Name: Hatch EIM you@yourcompany.com SEXT2 hatchesm.onmicrosoftoom
\ Secret Kay vyl Szky tydd bbg3

If the app displays a si-digit code, chooss "Mext”
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Etape 3a: Installation et configuration de I'application
- Authenticator* sur télephone

€ a i Authenticator E &  Add account
aco arn yo

Microsoft ‘What kind af account arn you adding?
Authenticator
- ¥ =IH' Parsonal | acoount
= " Work or school acoount

taw SOM. . 53 ; Q E Other sccount (Google, Facshook, ete )
S0 e ¢ . -
Add work or schoo| account
V ” > > e
Google Play ) signin

—~- T l:
Lets add your first account!
o
5 {;\s For further assistance, see the Halp

!E o ‘ m rowera
App Store

About this app -

Data safety “»

]

*L'application Microsoft Authenticator est préférable, mais vous pouvez en utiliser d’autres (Twilio Authy, Duo Mobile, LastPass Authenticator, etc.).
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Etape 3b : Finaliser la configuration

Step 2: Enter the verification code from the mobile app

Enter the varificaban cods deplayed on youd app

Authenticator

@ Hateh EIM
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] You can use the one-iime password codes genaraied

g Hatch EIM
comd EXT gl

One-time passwisrds enabled
tiy Ui s b verify yoir sigiann

DOne-lime password code

170 537

B vairash

Step 2: Enter the verification code from the mobile app

ation successh alcing you to the next step

HATCH




Etape 4 : Accéder a ShareCenter
_|_

¥ Microsoft

 Cliquez sur le lien du projet qui vous a été envoye dans le courriel
= d’invitation (p. ex., https://hatcheim.sharepoint.com/sites/xxxxx)

Enter code

» Enregistrez ce lien dans vos favoris.

[E Enterthe code displayed in the authenticator

2pp on your moblie device

» C'estavec lui que vous accéderez a ShareCenter a partir de
[Fode Q menew maintenant.

Aors irformaton

_ Daeiime peswords eshisd
Y Vrnizan aes e ore are paana o oo gEseEs|
Ly S A 1y i g

* Vousy étes!
Cance|

_ Dneune pasismd code
170637

P Search this site

" rch  Delivery Knowledge Portal  Log a Ticket
\ ShareCenter Portal  Home Tnsmitals  Documents

¥ Not followi

Uti I isez to uj O u rS I ’ap pl iCati 0 n po ur O bte n i r Ie :II:I:IS:::Z:;: :ohrtaariesijr‘::):ezcz:zioiation component of DocShare, Hatch's online bl
code (nous n'utilisons pas la messagerie texte!) + o document management st

For more information and support refer to Getting Started or contact your Hatch Document
Control team.

You do nat currently have any aciive projects. You will see the projects displayed here when you receive communication from the project

News
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https://hatcheim.sharepoint.com/sites/xxxxx

Sivous avez besoin d’aide :

HATCH OurExpertise  Projects  Carvers  AboutUs Q| e vyisitez le site www.hatch.com/about us/ShareCenter-Access

pour obtenir de plus amples renseignements, y compris des
vidéos et une foire aux questions.

ShareCenter Access

ShareCenter is our secure, Cloud based digital home for your engagement. it puts documentation, drawings, models and dats ot
your finpertips.

» Envoyez les renseignements suivants a votre equipe Controle des
documents de projet de Hatch :

Hatch tabies the security of your project's information seriously. For this reason you are requested to sccess ShareCenter using
multi factor authentication on your mobie device.

Wateh the ShareCenter Setup video or downlosd the same instructions in wiitten format (ShareCenter Setup pdf

- I'adresse électronique figurant sur votre courriel d’invitation
pour I'envoi;

- votre nom et votre numeéro de projet;
ShareCenﬁ%er Set Up - I'étape a laquelle le probléme est survenu:
- les messages d’erreur et les saisies d’écran.

* Nous utiliserons ces renseignements pour faire enquéte et vous
répondre des que possible.
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http://www.hatch.com/about_us/ShareCenter-Access

Mesures de sécurité supplementaires

Vous constaterez peut-étre que vous et vos collegues ne pouvez pas vous connecter a votre siege social, mais que
vous le pouvez a la maison. Vous constaterez peut-étre que vous ne recevez pas de transmissions de Hatch.
Raisons possibles :

» Pourriels. Vérifiez votre dossier de courrier indésirable et réacheminez les transmissions de Hatch a votre boite de réception.

» |l se peut que vos parametres de securite et de pourriels classent les transmissions de Hatch comme des pourriels. Pour
corriger cette situation, veuillez demander a votre service des Tl d’'autoriser I'’envoi de courriels a I'adresse
notifications@hatcheim.com

» \Vous pourriez devoir configurer vos parametres de sécurité d’entreprise pour autoriser les messages provenant des adresses
suivantes (cela peut nécessiter des changements mineurs aux parametres du pare-feu, au serveur mandataire, au RPV ou au
navigateur que seul le service Tl peut apporter) :

- hatcheim.sharepoint.com
- * hatcheim.com

Demandez a votre représentant des Tl de communiquer avec le service d’assistance de Hatch par I'entremise de
votre équipe Controle des documents. Nous communiquerons rapidement avec vous pour vous aider.
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