
โรงพื่ย้าบาลัจัะลัดค่าใช้้จั่าย้ในการ
จััดเก็บเอกสารแลัะเพิื่�มการมองเห็็น
แลัะการป้ฏิิบัตัิตัามกฎระเบ่ย้บได้ด่ข้ึ�น
ด้วย้	Iron	Mountain	Smart	Sort

กรณ่การใช้งาน์ขึ้องเวชระเบ่ยน์

ที่ําไมถ้งควรเลือก Smart Sort

Smart	Sort	ค่อที่างเลั่อกที่่�ด่สำาห็รับ
ทีุ่กโครงการที่่�ม่ความจัำาเป็้นตั้อง
คัดแย้กแลัะจััดระเบ่ย้บบันที่ึก
ข้้อมูลัจัำานวนมากอย้่าง
รวดเร็วแลัะแม่นย้ำา	เช้่น:

> การเข้้าซ่�อกิจัการ

> 	การข้าย้กิจัการ

> 	การควบรวมกิจัการ

> 	การดำาเนินการตัามกฎห็มาย้

> 	การจััดเก็บเอกสารตัามข้้อบังคับ

> 	โครงการแป้ลังข้้อมูลัเป็้นดิจัิที่ัลั

> 	การย้้าย้สถานที่่�/การป้รับ
โครงสร้างสิ�งอำานวย้ความสะดวก
ที่่�ม่อยู้่

> 	การลัดการจััดเก็บบันที่ึกข้้อมูลั

เวช้ระเบ่ย้นม่ความจัำาเป็้นตั่อการส่งมอบ
การรักษาผูู้้ป่้วย้ที่่�ม่ป้ระสิที่ธุิภาพื่	แลัะ
ม่การควบคุมอย้่างเคร่งครัดด้วย้	ดังนั�น
ทีุ่กการตััดสินใจัว่าจัะจััดการอย้่างไร	ไม่ว่า
จัะเป็้นสิ�งที่่�ควรจััดเก็บแลัะระย้ะเวลัา	รวมถึง
สิ�งที่่�ควรที่ำาลัาย้	ตั้องเป็้นไป้ตัามกฎห็มาย้
แลัะข้้อบังคับที่่�ป้กป้้องความสมบูรณ์แลัะ
ความป้ลัอดภัย้ข้องข้้อมูลัสุข้ภาพื่

เม่�อครั�งที่่�ศููนย้์การแพื่ที่ย้์ข้นาดให็ญ่
แห็่งห็นึ�งในสห็รัฐฯ	ตััดสินใจัควบคุม
โครงการบริห็ารจััดการบันที่ึกข้้อมูลั	
ที่างศููนย้์ได้ตัระห็นักถึงความจัำาเป็้นข้อง
การมองเห็็นแฟ้ม้เอกสารได้ด่ข้ึ�น	ควบคู่กับ
กระบวนการที่่�ม่ป้ระสิที่ธุิภาพื่แลัะป้้องกัน
ได้มากข้ึ�นสำาห็รับการตััดสินใจัจััดการ
เอกสาร	การห็ากระบวนการรองรับใน
ระย้ะสั�นจัำาเป็้นตั้องย้้าย้บันที่ึกเอกสาร
ไป้ไว้นอกสถานที่่�แลัะใช้้ระบบบริห็ารจััดการ
บันที่ึกข้้อมูลัที่่�ง่าย้ข้ึ�นสำาห็รับระย้ะย้าว	
ศููนย้์การแพื่ที่ย้์ได้ห็ันมาใช้้	Iron	Mountain	
Smart	Sort

การที่ํางาน์ขึ้อง Smart Sort
ด้วย้	Smart	Sort	องค์กรตั่างๆ	จัึง
สามารถห็าสถานที่่�	คัดแย้ก	จััดระเบ่ย้บให็ม่	
แลัะจััดการกับบันที่ึกข้้อมูลัจัำานวนมากได้
ช้ัดเจันย้ิ�งข้ึ�น	Smart	Sort	เป็้นโซลัูช้ัน
ข้ั�นตัอนการที่ำางานที่่�ใช้้ข้้อมูลัน้อย้	(เช้่น	
เลัข้ที่่�บันที่ึกข้้อมูลัผูู้้ป่้วย้)	จัากแอป้พื่ลัิเคช้ัน
ห็ลัักข้ององค์กร	แลัะจัับคู่ข้้อมูลักับ
การสแกนห็ร่อราย้การที่่�ป้้อนข้้อมูลัข้อง	
ID	แฟ้ม้เอกสาร	เที่คโนโลัย้่	Smart	Sort	
ออกแบบมาเพ่ื่�อการตััดสินใจัโดย้อัตัโนมัตัิ
แลัะการห็าตัำาแห็น่งข้้อมูลัเม่�อระบุการจัับคู่
แลั้ว	ผู้ลัที่่�ได้ค่อการมองเห็็นแฟ้ม้เอกสาร
ที่ั�งห็มดถูกสร้างข้ึ�นสำาห็รับกลั่องแตั่ลัะใบ	
แลัะองค์กรสามารถตััดสินใจัได้รวดเร็วใน
การจััดการแฟ้ม้เอกสารแตั่ลัะแฟ้ม้	

มาดูให็้ช้ัดข้ึ�นว่าศููนย้์การแพื่ที่ย้์ข้นาดให็ญ่น่�
ใช้้ป้ระโย้ช้น์จัาก	Smart	Sort	อย้่างไร



การใช้้ Smart	Sort	เพ่ื่�อการมองเห็็นแลัะ
สอดคลั้องกับการจััดเก็บบันที่ึกที่างการแพื่ที่ย้์

ศ้น์ย์การแพิ่ที่ย์ปรับปรุงกระบวน์การบริหาร
จัดการบัน์ที่้กขึ้้อม้ลด้วย Smart Sort 
สถาน์การณ์

ในการสร้างพ่ื่�นที่่�สำาห็รับโครงการริเริ�มในการดูแลัผูู้้ป่้วย้ให็ม่	
ศููนย้์การแพื่ที่ย้์เริ�มห็าพ่ื่�นที่่�ว่างโดย้ย้้าย้เอกสารกระดาษไป้ไว้นอก
สถานที่่�	ก่อนจัะเก็บแฟ้ม้เอกสารในที่่�จััดเก็บ	พื่วกเข้าตั้องการระบุ
บันที่ึกข้้อมูลัที่ั�งห็มดที่่�ม่สิที่ธุิ์ที่ำาลัาย้ได้เพ่ื่�อจัะได้ลัดความเส่�ย้ง
รวมที่ั�งค่าใช้้จั่าย้ในการจััดเก็บ

ความที่้าที่าย

ทีุ่กการกระที่ำาที่่�องค์กรเพ่ื่�อการดูแลัสุข้ภาพื่ดำาเนินการโดย้
ม่ส่วนเก่�ย้วข้้องกับบันที่ึกข้้อมูลัผูู้้ป่้วย้จัะตั้องป้้องกันได้	
ตั้องป้ฏิิบัตัิตัามกฎห็มาย้ข้องรัฐแลัะสห็พัื่นธุรัฐอย้่างเคร่งครัด	
รวมที่ั�งกฎข้้อบังคับด้านความเป็้นส่วนตััวในการดูแลัสุข้ภาพื่แลัะ
การจััดการตัามสัญญา	(เช้่น	กับบริษัที่ป้ระกัน)	ศููนย้์การแพื่ที่ย้์
จัะระบุอย้่างรวดเร็วว่าข้าดการมองเห็็นที่่�จัำาเป็้นแลัะกระบวนการ
ที่่�สร้างข้ึ�นเพ่ื่�อการตััดสินใจัที่่�ป้้องกันได้ว่าบันที่ึกข้้อมูลัใดตั้อง
จััดเก็บ	แลัะบันที่ึกข้้อมูลัใดที่่�ม่สิที่ธุิ์ที่ำาลัาย้ได้	

Smart Sort ที่ําหน์้าที่่�

ที่่มผูู้้เช้่�ย้วช้าญบริห็ารจััดการบันที่ึกข้้อมูลัข้อง	Iron	Mountain	
ได้ที่ำางาน	เม่�อใช้้	Smart	Sort	พื่ร้อมกับข้้อมูลัที่่�เก่�ย้วข้้องที่่�
ดึงมาจัากดัช้น่ผูู้้ป่้วย้ห็ลัักแลัะตัารางการจััดเก็บบันที่ึกข้้อมูลัข้อง
ศููนย้์การแพื่ที่ย้์	พื่วกเข้าก็สามารถดำาเนินการสิ�งตั่อไป้น่�ได้
อย้่างรวดเร็ว:

> 	ตัรวจัสอบฐานข้้อมูลัข้องบันที่ึกแลัะตัารางการจััดเก็บเอกสาร
เพ่ื่�อระบุแฟ้ม้เอกสารที่ั�งห็มดภาย้ใตั้การจััดการแลัะเข้้าถึงสิที่ธุิ์
ในการที่ำาลัาย้เอกสาร

> สแกน	ID	บันที่ึกข้้อมูลัจัากโฟ้ลัเดอร์ข้องแตั่ลัะแฟ้ม้	

> จััดระเบ่ย้บแลัะตัรวจัสอบแฟ้ม้เอกสารตัามปี้ที่่�จััดการเอกสาร
แลัะสร้างราย้การที่่�เป็้นปั้จัจัุบัน	ห็าตัำาแห็น่งที่่�ตัั�งข้องบันที่ึก
ข้้อมูลัที่ั�งห็มดในกลั่องแตั่ลัะใบ	

> คัดแย้กแลัะใส่แฟ้ม้เอกสารลังในกลั่องตัามตัารางการจััดเก็บ	

> เริ�มการที่ำาลัาย้บันที่ึกเอกสารที่่�ม่สิที่ธุิ์ได้ที่ันที่่เพ่ื่�อลัดตั้นทีุ่น
ในการจััดเก็บแลัะลัดความเส่�ย้งในการเปิ้ดเผู้ย้ข้้อมูลัที่่�
อาจัเกิดข้ึ�น	การตัรวจัสอบ	แลัะการป้ฏิิบัตัิตัามกฎระเบ่ย้บ

ตวัอยา่ง

การทํางานของ Smart Sort

หลัง

2008–2030

2025

2029

รปูภาพ

การจดัเกบ็
ในอดตี

1 ดึงแฟม้เอกสารทั้งหมด
  ออกจากกล่อง

2 สแกน/ป้อน ID แฟม้เอกสาร
และรับผลการจําแนกทันที

3 จาํแนกแฟม้เอกสาร และ
เกบ็ลงกลอ่งอกีครัง้ตามวันที่
ทาํลาย ประเภทบนัทกึขอ้มลู 
ตวัระบเุอกลกัษณ ์หรอือะไรกต็าม
ทีค่ณุตอ้งการ

ตดัสนิใจวา่แฟม้เอกสารใดทีต่อ้งเก็บรกัษา ทาํลาย 
หรอืแปลงเปน็ดจิทิลั

แฟม้เอกสารมีการจัดระเบียบ
และพร้อมที่จะถ่ายภาพตาม
ตารางเวลาของคุณ

แฟม้เอกสารถกูทาํลาย
เพ่ือปอ้งกันปัญหาตาม
วนัทีท่าํลาย

เมื่อสรุปโครงการ Smart Sort 
คุณจะมองเห็นคลังแฟม้เอกสาร
ล่าสุดได้อย่างสมบูรณ์ เพ่ือให้
คุณสามารถค้นหาสิ่งที่คุณ
ต้องการได้อย่างรวดเร็วและ
เปิดใช้กระบวนการจัดการที่
สามารถป้องกันได้อย่างต่อเนื่อง

แฟม้เอกสารทีป่ะปนกนัและ
ความซบัซอ้นของวนัทีเ่กิด
เหตุการณ์ทําให้คุณ
ไม่สามารถทําการตัดสินใจ
ที่ป้องกันได้เกี่ยวกับคลัง
ข้อมูลเอกสารของคุณ

กระบวนการ Smart Sort 
จะจําแนกและจัดระเบียบ
แฟม้เอกสารของคุณใหม่
ตามที่คุณต้องการ

ก่อน กระบวนการ Smart Sort
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ประโยชน์์จากการใช้ Smart Sort
ประโยชน์์ที่่�เกิดขึ้้�น์ที่ัน์ที่่

	> 	มองเห็็นคลัังข้้อมูลัเอกสารแลัะสร้างกระบวนการจััดการ	
ที่่�ป้้องกันได้

	> ลัดป้ริมาณที่่�ใช้้ในการจััดเก็บบันที่ึกข้้อมูลั	1	ลั้านดอลัลัาร์	
ในเวลัา	5	ปี้	

	> 	ย้้าย้บันที่ึกข้้อมูลัไป้เก็บไว้นอกสถานที่่�เพ่ื่�อให็้ม่พ่ื่�นที่่�ว่างสำาห็รับ
โครงการดูแลัผูู้้ป่้วย้ให็ม่

	> 	ที่ำาให็้โครงการจััดการบันที่ึกข้้อมูลัง่าย้ข้ึ�น

ประโยชน์์ใน์ระยะยาว

เม่�อม่ราย้การแฟ้ม้เอกสารที่่�เป็้นปั้จัจัุบัน	ศููนย้์การแพื่ที่ย้์สามารถ
ค้นห็า	จััดการ	แลัะตััดสินใจัเร่�องการจััดเก็บแลัะการแป้ลังเป็้น
ดิจัิที่ัลัได้ง่าย้	รวมที่ั�งการที่ำาลัาย้แฟ้ม้เอกสารที่่�ป้้องกันได้	
อย้่างตั่อเน่�อง	

พื่นักงานข้องศููนย้์การแพื่ที่ย้์ใช้้	Smart	Sort	เพ่ื่�อ:

	> 	ค้นห็าบันที่ึกเอกสารได้เร็วข้ึ�น	

	> 	อัตัราการค้นห็าบันที่ึกเอกสารพื่บสูงข้ึ�น

	> ที่ำาการตััดสินใจัที่่�ป้้องกันได้ว่าบันที่ึกเอกสารใดสามารถ	
ที่ำาลัาย้ได้แลัะบันที่ึกใดจัำาเป็้นตั้องเก็บ

	> เริ�มการตััดสินใจัที่ำาลัาย้กลั่องแฟ้ม้เอกสารในอนาคตั

	> ลัดพ่ื่�นที่่�ที่่�จััดไว้สำาห็รับจััดเก็บบันที่ึกข้้อมูลั	ลัดค่าใช้้จั่าย้		
แลัะม่ที่่�ว่างเพิื่�มข้ึ�นเพ่ื่�อข้ย้าย้การดูแลัผูู้้ป่้วย้

	> 	ที่ำาตัามข้้อกำาห็นดในการจััดเก็บตัามกฎห็มาย้แลัะที่่�บังคับใช้้	
แลัะการป้ฏิิบัตัิตัามกฎระเบ่ย้บได้ง่าย้ข้ึ�น

เร่ยน์ร้้เพิิ่�มเติิมเก่�ยวกับ Smart Sort
กระบวนการที่างธุุรกิจัใดๆ	ที่่�เก่�ย้วข้้องกับการคัดแย้กแลัะ	
การจััดระเบ่ย้บบันที่ึกข้้อมูลัสามารถใช้้ป้ระโย้ช้น์จัาก	Smart	Sort	

ห็ากตั้องการเร่ย้นรู้เพิื่�มเตัิมห็ร่อสอบถามข้้อมูลั	โป้รดตัิดตั่อ	
ผูู้้จััดการบัญช้่	Iron	Mountain	ข้องคุณโดย้ตัรง	ไป้ที่่�หน์้าเว็บ	
Smart	Sort	ข้องเรา	ห็ร่อกรอกแบบฟอร์ม	แลัะระบุ	
คำาว่า	“Smart	Sort”	ในส่วนความคิดเห็็น	

เก่�ยวกับ Iron Mountain
Iron Mountain Incorporated (NYSE: IRM) ก่่อตั้้�งขึ้้�นในปีี 1951 เปี็นผู้้�นำ�ระดั้บโลก่ขึ้องบริก่�รจั้ดัเก่็บขึ้�อมู้ลและก่�รจั้ดัก่�รขึ้�อมู้ล ไดั�ร้บคว�มูไว�ว�งใจัจั�ก่องค์ก่รก่ว่� 220,000 แห่่งทั่้�วโลก่ 
และเครือขึ้่�ยอสั้งห่�ริมูทั่ร้พย์ทั่่�ครอบคลุมูพื�นทั่่�ก่ว่� 85 ล��นตั้�ร�งฟุุตั้ขึ้องสัถ�นทั่่�ทั่ำ�ง�นก่ว่� 1,400 แห่่งในก่ว่� 50 ปีระเทั่ศ Iron Mountain จั้งจั้ดัเก่็บและปีก่ปี้องสัินทั่ร้พย์อ้นมู่คุณค่�ไดั� 
ห่ล�ยพ้นล��นร�ยก่�ร ไมู่ว่�จัะเปี็นขึ้�อมู้ลธุุรก่ิจัทั่่�สัำ�ค้ญเปี็นอย่�งยิ�ง ขึ้�อมู้ลทั่่�มู่คว�มูอ่อนไห่วสั้ง และสัิ�งปีระดัิษฐ์์ทั่�งว้ฒนธุรรมูและปีระว้ตั้ิศ�สัตั้ร์ จั้ดัห่�โซล้ชั้นทั่่�มู่ทั่้�งก่�รจั้ดัเก่็บขึ้�อมู้ลทั่่�ปีลอดัภั้ย  
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