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SMART@&)SORT

Saavutage oma teabejuhtimise
ja arialased eesmargid

Soodne, tohus,

Teie véljakutse ulevaatlik.

Peate oma dokumendiarhiivi sortima ja Gmber korraldama, tehes paigutuse
osas pdhjendatud otsuseid. Kahjuks ei ole see nii lihtne kui paistab. Iron Mountaini

lahendusega Smart Sort

Mis muudab paigutamise nii keeruliseks? on teie dokumendiarhiivis

> Dokumendiarhiiv ei ole piisavalt terviklik/ilevaatlik: kui teabe kogu kord majas.
kasutusea valtel ei talletata ega registreerita pdhilisi metaandmeid, on
dokumente keeruline otsida, hallata ja otsustada, millised dokumendid
sdilitada, digiteerida vdi havitada.

> Eri tliipi dokumendid on [dbiseqi ja siindmuste kuupdevad arusaamatud:
dokumenditlipide nduded on erinevad. Kui dokumendid ei ole
klassi vGi sindmuse kuupdeva jargi sorditud, ei saa teha kindlaid ja
pdhjendatud otsuseid.

> Dokumentide imberkorraldamine on suur ja kulukas td6: teil ei ole
ressursse iga toimiku sortimiseks selle jargi, millal neid havitada vdib,
milline on dokumendi tiidp, unikaalne tunnus, voi muu omaduse alusel.

Mida see tahendab?

> Asjatud kulud: hoiul on suur hulk toimikutasandi metaandmeteta dokumente,
mille tldbi ja havitamisele mineku kuupdeva andmete puudumise tdttu ei ole
voimalik arhiivi tdhusalt hallata.

> Suurem risk: dokumentide sdilitamine vajalikust kauem suurendab
andmekao ja eeskirjade rikkumise ohtu. See muudab keerulisemaks ka
dokumentide leidmise juriidiliste kiisimuste lahendamiseks, auditite jaoks ja
vastavusprotsesside haldamiseks.

> Vdiksem tS8husus: hasti korrastatud arhiivist on lihtsam leida vajalikke
dokumente ja uued dokumendid Gigesse kohta panna. Kui toimikute sortimise
ja korrastamise siisteem ei ole tdhus, kaotate aega ja jouate oluliste
eesmarkidega tegelemiseni hiljem
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Kas teil...

on palju vanu dokumente?

on dokumente raske
leida, kui neid vajate?

on soov dokumendiarhiiv
mujale viia, kuid esmalt
peate hdvitama need,
mida enam vaja pole?

on vaja dokumente havitada,
kuid te ei suuda ilma suurt
to6d tegemata kindlaks
teha, millised dokumendid
havitamisele [dhevad?

on soov minna

Ule digitaalsele
dokumendisusteemile,

kuid keeruline on otsustada,
millised dokumendid

tuleks digiteerida?

on vaja eraldada
dokumendid Ghinemise,
omandamise vOi
vddrandamise jaoks?

Kui vastasite mdnele neist
kUsimustest jaatavalt, kisige
meilt Iron Mountaini lahenduse
Smart Sort kohta Idhemalt.

Lihtsamad ja kiiremad otsused

Iron Mountaini lahendusega Smart Sort, saate teha dokumentidega seotud
otsuseid kiiresti ja kindlalt, kuna dokumentide haldamine vastab nduetele ja
on tdhusam.

Meie koolitatud dokumendihalduse meeskond v&tab ette teie andmebaasi ja
dokumentide sdilitamise ajakava ning automatiseerib pdhjendatud otsuste
tegemise toimikutasandil. Sordime ja korrastame teie dokumendid, et uutele
dokumentidele oleks lihtne leida koht ja et saavutaksite oma arialased
eesmargid Kiiresti, leides vGimalike vodrandamismenetluste, juriidiliste
tehingute jaoks v&i hdvitamistdhtajani jdudnud dokumendid Ules.

Lahendusega Smart Sort saate teha pohjendatud
otsuseid, sest dokumendid on sorditud ja
korraldatud jargmiste omaduste alusel.

Havitamise kuupdev: dokumendid sorditakse ja korrastatakse
havitamistahtaja aasta jargi, et saaksite tahtaja dletanud paberdokumendid
kindlalt havitada.

Kategooria: algatuste, nditeks vddrandamise jaoks on vaja dokumendid
teatud ajaks eraldi hoiule panna. Sordime ja korrastame teie dokumendid
tlbi, oleku, unikaalse tunnuse vdi mdne muu teile vajaliku omaduse alusel.

Seostamine: kui teil ei ole vaja dokumente sortida ja korrastada, saate lisada
lahendusega Smart Sort dokumentidele toimiku tasandil metaandmed,
et valtida kulukat kasitsi registripidamist.

Soodne lahendus

Iron Mountaini meeskond suudab teie sdilitamiseeskirjade alusel tihe
puudutusega reaalajas otsustada, mida toimikuga teha. See annab olulise
eelise, vdimaldades pakkuda tdeliselt soodsat lahendust.

Meie meeskond
saab pakkuda teile
tuge Iron Mountaini
andmekeskustes vOoi
teie juures kohapeal.
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Naide

Kuidas Smart Sort toimib?

L ahendus Smart Sort Parast

Otsustamine, millised toimikud sailitada,
havitada voi digiteerida

Toimikud on korrastatud
s i oimikud i K5k toimik ) e ja valmis pildistamiseks
egamini toimikud ja 1 Koik toimikud \ teie ajakava jargi.

arusaamatud siindmuste voetakse karbist vlja.

It(:tl::?iivki?ne:nvdoig:r?ili?/?ga 2 Toimiku tunnus skannitakse / \\\ v T(.).irTlikuq hévitat?kse

seoses pShjendatud sisestatakse ja sortimistulemus g séil?c;mne h?w‘tamlse kuupaevaks

. saadakse kohe. . pdhjendatult.

otsuseid. Lahenduse

Smart Sort kdigus 3 Toimikud sorditakse ja

sorditakse ja pannakse uuesti karpidesse

korrastatakse toimikud nditeks havitamise kuupdeva,

teie ndudmiste jargi. dokumenditiilibi, unikaalse
tunnuse vdi muu teile sobiva
omaduse alusel.

Teie Smart Sorti projekti
tulemuseks on taielik
ilevaade ajakohasest
toimikupdhisest arhiivist,
kust leiate vajalikud
dokumendid kiiresti ning
kuhu saate uued dokumendid
siisteemselt paigutada.

Lahenduse Smart Sort naidisprojekt
Véljakutse

Suur tervishoiuettevote soovis kulusid ja riske vdhendada, havitades dokumendid, millele sailitamisndue enam ei
kehti. Nad ei suutnud hdlpsalt ja péhjendatult tuvastada, millised dokumendid tohib havitada, kuna neil polnud
piisavalt vahendeid, et korraldada pikaajaline ja palju t66jdudu ndudev tuvastamisprojekt. Ettevdtte soov teha
dokumentide havitamisel pdhjendatud otsuseid pdrkus ressursside puudumise vastu.

Lahendus

Parast lahenduse Smart Sort rakendamist korrastas Iron Mountaini meeskond dokumendid 48 000 karpi ja vaatas nende
sisu toimiku tasemel Ule. Reaalajas ja toimikut kdigest Uks kord katte vottes sortisid ja panid nad kdik toimikud uuesti
karpidesse, vottes arvesse eesseisvat hdvitamise kuupdeva ning kooskdlas sailitamise ajakavaga. Protsessi kdigus tuvastati
dokumendid, mis olid valmis havitamiseks.

Tulemus

> Pohjendatult oli voimalik havitada 1,4 miljonit toimikut
> Hoiukulud ja riskid vdahenesid ning nduetele vastavus sailis

> Loodi protsess pidevaks dokumentide havitamiseks



Lahendus Smart Sort
voimaldab automaatselt
otsustada, kuidas iga

toimikut kasitleda, et oleks
tagatud vastavus teie
organisatsiooni nduetele.

Saavutage oma teabejuhtimise Kas soovite
ja arialased eesmargid rohkem teada?

> Tehke kiireid ja kindlaid otsuseid Kllastage veebilehte
Iron Mountain loob teie olemasoleva andmebaasi ja sdilitamise ajakava ironmountain.com/et-ee/
alusel automaatse, pohjendatava otsustusprotsessi. smartsort

> Muutke otsustamine edaspidi lihtsamaks
Hoiustatud dokumendid sorditakse havitamistahtaja aasta, dokumendi
tlbi, unikaalse tunnuse vdi muu teile sobiva omaduse alusel.

> Vahendage kulusid ja riske
Algatage sailitamistahtaja tletanud dokumentide havitamine kohe,
et vahendada hoiukulusid ja vdhendada juriidiliste nduete, auditite
nduete ja vastavusnduete rikkumisest tingitud riske.

> Suurendage leidmise toendosust
Smart Sorti projekti tulemusena on teil ajakohane register,
mis v@imaldab hallata dokumente tapselt ja tdhusalt.
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Teave Iron Mountaini kohta

Iron Mountain Incorporated (NYSE: IRM) on 1951. aastal asutatud ettevéte, mis tegutseb praegu Uleilmse juhtiva hoiustamis- ja teabehaldusteenuste pakkujana. Meid usaldab enam kui 220 000 organisatsiooni Ule maailma ning meil on rohkem kui
8 miljonil ruutmeetril tle 1400 rajatisest koosnev kinnisvaravérgustik rohkem kui 50 riigis. Iron Mountain hoiustab ja kaitseb miljardeid teabevarathikuid, sh kriitilise tahtsusega ariteavet, Ulitundlikke andmeid ning kultuuriliselt ja ajalooliselt olulisi
artefakte. Pakume lahendusi, mis hdlmavad turvalist hoiustamist, teabehaldust, digipooret, turvalist havitamist ning andmekeskusi, kunsti hoiustamist ja logistikat ning pilveteenuseid. Iron Mountain aitab organisatsioonidel kulusid ja riske vahendada,
maarustega kooskolas pusida, katastroofidest taastuda ning luua digitaalsemad tooprotsessid. Lisateabe saamiseks kilastage veebisaiti www.ironmountain.com/et-ee
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