
IRON MOUNTAIN 
SMART SORT 

VEDD KEZELÉSBE AZ 
IRATÁLLOMÁNYODAT

TÁJÉKOZTATÓ



A KIHÍVÁS

ANNAK ÉRDEKÉBEN, HOGY MEGALAPOZOTT DÖNTÉSEKET HOZHASS DOKUMENTUMAID 
SELEJTEZÉSRŐL, ELENGEDHETETLEN AZ IRATTÁRAD RENDSZEREZÉSE. SAJNOS EZ NEM OLYAN 
EGYSZERŰ, MINT AMILYENNEK HANGZIK.

ÉRD EL INFORMÁCIÓIRÁNYÍTÁSI 
ÉS ÜZLETI CÉLJAID

MITŐL OLYAN BONYOLULT AZ 
IRATOK RENDSZEREZÉSE?

 > Az irattár integritásának/átláthatóságának hiánya: 
Amennyiben a kulcsfontosságú metaadatok nem 
kerülnek rögzítésre és listázásra az információ 
teljes életciklusa során, ezek keresése és 
kezelése bonyolulttá válik, ami megnehezíti a 
döntéshozást arról, hogy mely iratok legyenek 
megsemmisítve, digitalizálva vagy rendszerezve.

 > Vegyes irattípusok és eseménydátumok 
összetettsége: Az egyes irattípusok eltérő kezelési 
követelményekkel rendelkeznek. Amennyiben az 
iratok nem azok osztályozása vagy az eseménydátum 
szerint vannak rendszerezve, lehetetlenné válik 
a magabiztos és biztonságos intézkedés.

 > Az irat állományok rendszerezése munkaigényes 
és költséges: A legtöbb cég nem rendelkezik 
a szükséges erőforrásokkal ahhoz, hogy az 
egyes fájlokat kiválogassák és megsemmisítési 
dátum, irattípus, egyedi azonosító vagy egyéb 
követelmény szerinti rendszerezzék.

KÖVETKEZMÉNYEK  

 > Felesleges Költségek: A nagy mennyiségű, fájlszintű 
metaadat nélküli iratok, amelyeket megsemmisítési 
dátumok vagy az iratok osztályozása nélkül tárolnak, 
befolyásolják az iratok hatékony rendszerezését.

 > Megnövekedett Kockázat: Az iratok szükségesnél 
hosszabb megőrzése növeli az információvesztés 
és a szabályszegések kockázatát. Emellett 
bonyolultabbá teszi a jogi, audit válaszadási 
és megfelelőség-kezelési folyamatokat.

 > Csökkent Produktivitás: Ahhoz, hogy megtaláld, 
amire szükséged van és gyorsan dönthess az 
iratok elrendezéséről, jól szervezett irattárra 
van szükség. Ha nincs hatékony folyamat a 
dokumentumok rendszerezésére, időt veszíthetsz, 
ezzel késleltetve a kritikus célok elérését.

NEKED VALÓ A  
SMART SORT?

 > nagy volumenű irattárat örököltél?

 > problémát jelent a dokumentumok 
megtalálása?

 > Irattárat költöztetnél, azonban 
először meg akarod semmisíteni, 
amire már nincsen szükséged?

 > meg kell semmisítened a 
dokumentumokat, de jelentős 
időbefektetés nélkül nem 
tudod biztosan elkülöníteni 
a megfelelő fájlokat?

 > papírmentessé válnál, de nehezen 
tudsz dönteni arról, hogy mely 
iratokat digitalizáld?

 > egyesülés, felvásárlás vagy 
tulajdonosváltás miatt kell 
szétválogatni a dokumentumokat? 
 
Ha a fenti kérdések bármelyikére 
igennel válaszoltál, érdeklődj 
itt az Iron Mountain Smart Sort 
szolgáltatás részleteiről. 

CSAPATUNK AZ IRON MOUNTAIN IRAT KÖZPONTOKBÓL VAGY SAJÁT 
TELEPHELYEDEN IS KÉSZ TÁMOGATÁST NYÚJTANI, LEGYENEK AZ 
IRATOK HÁZON BELÜL, VAGY AKÁR EGY KÜLSŐ TÁROLÓHELYEN.

https://www.ironmountain.com/hu/contact/contact-form
https://www.ironmountain.com/hu/contact/contact-form


Az Iron Mountain Smart Sort támogatja és gyorsítja a régebbi dokumentumokkal kapcsolatos döntéshozatali 
folyamatokat , elősegítve az s hatékonyabb iratkezelést.

Képzett iratkezelő csapatunk az adatbázisból és az iratok selejtezési szabályzataiból származó információkkal 
dokumentum szinten, automatizáltan biztosítja a gyors és biztonságos döntéshozatalt. Rendszerezzük és 
átvállogatjuk a dokumentumokat, hogy magabiztosan dönthess a selejtezésről, és gyorsan elérhesd üzleti 
céljaid, mint például egy tulajdonosváltás, jogi ügy vagy megsemmisítési igény hatékony kezelése.

EGYSZERŰSÍTSD ÉS GYORSÍTSD 
FEL A DÖNTÉSHOZATALT!

A Smart Sort 
folyamat az egyes 
dokumentumokat 
egy, az automatizált 
döntéshozatalt 
támogató 
alkalmazással kezeli, 
a szervezet egyedi 
követelményeinek 
megfelelően. 

MEGSEMMISÍTÉSI DÁTUM  |  Rendszerezd  
irataid a megsemmisítési dátumok szerint 
évekre bontva, hogy magabiztosan 
semmisíthesd meg a papíralapú 
dokumentumokat, amint elérik a megőrzési 
időintervallum végét.

KATEGÓRIA  |  Az olyan 
kezdeményezésekhez, mint a 
tulajdonosváltás, elengedhetetlen az iratok 
rövid időn belüli szétválogatása. Típus, 
státusz, egyedi azonosító, vagy bármilyen 
más kérés alapján is átválogatjuk az irataid.

ASSZOCIÁCIÓ  |  Amennyiben nincs szükség 
az irattár rendszerezésére, a Smart Sort 
hasznos megoldás a dokumentumszintű, 
manuális listázás magas költségeinek 
elkerülésére is, hiszen dokumentum szinten 
kezelheted vele a kapcsolódó metaadatokat.

A SMART SORT BIZTONSÁGOS DÖNTÉSEKET TESZ LEHETŐVÉ AZ IRATOK ALÁBBI 
SZEMPONTOK SZERINTI RENDEZÉSÉVEL ÉS ÁTSZERVEZÉSÉVEL:

A Smart Sort 
Működése

ELŐTTE SMART SORT FOLYAMAT UTÁNA

Az iratok vegyes 
megőrzési dátumokkal 
vannak tárolva.

A dokumentumok 
biztonságosan 
megsemmisítésre 
kerülnek az 
iratkezelési 
szabályzat szerinti 
megsemmisítési 
dátum alapján.

1.  Az összes dokumentum 
kivétele a dobozból

2.  A dokumentum ID 
begépelése/szkennelése

3.  A dokumentumok 
rendszerezése vagy 
újradobozolása a 
megsemmisítési dátumok, 
dokumentum típus, egyedi 
azonosító, vagy bármilyen 
más kérés alapján

MEGSEM-
MISÍTENDŐ 
REKORDOK KÖLTSÉGHATÉKONY MEGOLDÁS

Az Iron Mountain csapata a kapcsolódó megőrzési 
irányelvek alapján egyetlen érintéssel, valós időben hoz 
döntéseket a dokumentumok kezeléséről. Ez jelentős 
hatékonyság növekedést eredményez, így valóban 
költségbarát megoldást tudunk nyújtani.

HOZZ DÖNTÉSEKET A FÁJLOK MEGŐRZÉSÉRŐL, 
DIGITALIZÁLÁSÁRÓL VAGY MEGSEMMISÍTÉSÉRŐL

https://www.ironmountain.com/hun/services/smart-sort-records-management


RÓLUNK
Az 1951-ben alapított Iron Mountain Incorporated (NYSE: IRM) a tárolási és információkezelési szolgáltatások globális vezető vállalata. Az Iron Mountain világszerte több mint 225,000 szervezet bizalmát 
élvezi. Több mint 1450 létesítménye és több mint 8 millió négyzetméteres ingatlanhálózata több mint 50 országban tárol és véd több milliárdnyi felbecsülhetetlen értéket, köztük kritikus üzleti információkat, 
rendkívül érzékeny adatokat, valamint kulturális és történelmi vagyontárgyakat. Az Iron Mountain az információkezelést, a digitális átalakítást, a biztonságos tárolást, a biztonságos megsemmisítést, 
továbbá adatközpontokat, felhőszolgáltatásokat, valamint műtárgymegőrzést és logisztikát magában foglaló megoldásokat kínálva segít ügyfeleinek a költségek és kockázatok csökkentésében, az előírások 
betartásában, katasztrófamenedzsmentben, és a digitális munkavégzés lehetővé tételében. További információkért látogass el a www.ironmountain.com weboldalra. 

© 2022 Iron Mountain Incorporated. Minden jog fenntartva. Az Iron Mountain és a hegy dizájnja az Iron Mountain Incorporated bejegyzett védjegye az Egyesült Államokban és más országokban. Minden más védjegy és bejegyzett védjegy a 
megfelelő tulajdonosok tulajdonát képezi.

+36 1 815 3600  |  IRONMOUNTAIN.COM/HU

MEGVÉDJÜK A SZÁMODRA LEGÉRTÉKESEBBET®

SZERETNÉL TÖBBET TUDNI? 
Fordulj közvetlenül Iron Mountain ügyfélmenedzseredhez, vagy töltsd ki ezt az űrlapot 
további részletekért. A „Comments” szekcióba írd be a Smart Sort szavakat.

ÉRD EL INFORMÁCIÓIRÁNYÍTÁSI 
CÉLJAID ÉS TELJESÍTSD ÜZLETI 
CÉLKITŰZÉSEID A SMART SORT 
SEGÍTSÉGÉVEL
>  GYORS ÉS MAGABIZTOS DÖNTÉSEK

-   Az Iron Mountain a meglévő adatbázis és
megőrzési ütemterv adatait felhasználva
automatizálja a biztonságos döntéshozatalt.

>  A JÖVŐBELI DÖNTÉSHOZATAL MEGKÖNNYÍTÉSE

-  A tárolt iratok a megsemmisítés esedékességének
éve, irattípus, egyedi azonosító, vagy bármilyen
egyéni igény szerint lesznek rendezve.

>  KÖLTSÉGEK ÉS KOCKÁZATOK CSÖKKENTÉSE

-   A tárolási költségek csökkentése, valamint a
jogi feltárási, audit és megfelelési kockázatok
csökkentése érdekében kezdeményezd az arra
jogosult iratállományok azonnali megsemmisítését.

>   ÁTLÁTHATÓSÁG

-  A Smart Sort projekt eredményeképpen egy
pontos, naprakész lista teszi lehetővé a pontos és
hatékony iratkezelést.

Költségbarát, hatékony, lényeglátó. 
Vedd kezedbe az irányítást az Iron Mountain 
Smart Sort segítségével.

KIHÍVÁS
Egy magán egészségügyi szervezet csökkenteni akarta a költségeket és a kockázatot a megőrzési 
követelményeknek megfelelő iratok megsemmisítésével. Költségvetésükbe azonban nem fért bele 
egy munkaigényes, hosszútávú feltárási projekt, így jelentős nehézséget jelentett a megsemmisítendő 
rekordok biztonságos azonosítása. A korlátozott erőforrások miatt a szervezet biztonságos 
megsemmisítésre irányuló törekvése megrekedt.

MEGOLDÁS
A Smart Sort folyamat eredményeképpen az Iron Mountain csapata 48,000 kartondoboznyi iratot kérdezett 
le, fájlszinten ellenőrizve a tartalmakat. Valós időben és egyetlen érintéssel szortírozták és dobozolták újra 
az összes aktát, a jövőbeli megsemmisítési dátum szerint és a megőrzési ütemtervnek megfelelően, valamint 
azonosították a megsemmisítendő iratokat. 

A SMART SORT ÉLESBEN

>  Képesek voltunk 1.4M iratdosszié magabiztos
megsemmisítésére

>  Csökkentettük a tárolási költségeket, betartottuk
a megfelelési követelményeket és csökkentettük
a kockázatot

>  Létrehoztunk egy eljárást a folyamatos megsemmisítésre

EREDMÉNYEK

https://www.ironmountain.com/hu
https://www.linkedin.com/company/iron-mountain/
https://www.facebook.com/IronMountainEUR/
https://twitter.com/IronMntEMEA
https://www.ironmountain.com/hu/contact/contact-form



