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การจัดัเก็บระเบยีนนอกสถานทีี่�อยา่ง
ปลอดภััยช่ว่ยให้อ้งค์์กรดังเช่น่ค์ณุจัดัการ
และปกปอ้งข้อ้มููลสำาคั์ญได้ แต่่การเก็บรกัษา
ระเบยีนมูากเกินไปก็อาจัสง่ผลให้ต้้่นที่นุและ
ค์วามูเสี�ยงเพิ่ิ�มูข้้�นได้ 
ค์ำาต่อบอยูที่ี่�การจัดัระเบยีบแฟ้มู้เอกสารเก่าๆ 
ข้องค์ณุโดยการตั่ดสนิใจัด้วยข้อ้มููลและโดย
ปอ้งกันต่นเองได้วา่จัะเก็บ แปลงเป็นดิจัทัิี่ล 
และที่ำาลายอะไร 
ค์ณุพิ่รอ้มูทีี่�จัะปรบัปรุงค์ลังเก็บระเบยีน  
ลดต้่นที่นุ ลดค์วามูเสี�ยง และเต่รยีมูพิ่รอ้มู
สำาห้รบั AI ด้วยค์วามูมูั�นใจัแล้วห้รอืยงั  
พิ่บกับพิ่ลังแห้ง่การจัดัการระเบยีนทีี่�ปลอดภััย 
และรดักมุูเมูื�อค์ณุก้าวเข้า้ไปในศููนยเ์ก็บระเบยีน 
ข้องเรา ซึ่้�งมูเีพิ่ยีงไมูกี่�ค์นเท่ี่านั�นทีี่�ได้เข้า้ช่มู! 
วดิีโอ: ทัี่วรอ์าค์ารศููนยเ์ก็บระเบยีน 
ในทีี่�สดุก็ได้เวลาจัดัระเบยีบระเบยีนเก่าข้อง
ค์ณุแล้ว 
ติ่ดต่ามูเสน้ที่างต่ามูตั่วเลข้เพิ่ื�อเริ�มูตั่�งแต่่ 
การจัดัเก็บไปจันถ้งการดำาเนินการ

http://ironmountain.com/smartsuite
http://ironmountain.com/smartsuite
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/i/iron-mountains-records-storage-facility-tour
https://www.ironmountain.com/resources/blogs-and-articles/i/its-finally-time-to-clean-up-your-legacy-records
https://www.ironmountain.com/resources/blogs-and-articles/i/its-finally-time-to-clean-up-your-legacy-records
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ฉันจะเริม่จากตรงไหนดี 

ได้เวลาจัดัระเบยีบระเบยีนเก่าข้องค์ณุแล้ว 
แต่่ค์ณุไมูแ่น่ใจัวา่จัะเริ�มูต่รงไห้นใช่ห่้รอืไมู ่

เราสามูารถช่ว่ยวเิค์ราะห้ค์์ลังข้องค์ณุ  
ให้ก้ารมูองเห้น็ด้านทีี่�ต้่องได้รบัการดแูล  
และสรา้งแผนปฏิิบติั่การเพิ่ื�อเริ�มูต้่น 

เริ�มูต้่นด้วย Compass 

อินโฟ้กราฟ้กิ: การจัดัระเบยีบระเบยีนเก่า 
เริ�มูต้่นด้วย Compass 
วดิีโอ: จัดัระเบยีบค์ลังเอกสารระเบยีน 
ข้องค์ณุ 

http://ironmountain.com/smartsuite
http://ironmountain.com/smartsuite
https://www.ironmountain.com/resources/infographics/n/need-to-clean-up-your-paper-records-inventory-let-compass-lead-the-way
https://www.ironmountain.com/resources/infographics/n/need-to-clean-up-your-paper-records-inventory-let-compass-lead-the-way
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/c/clean-up-your-paper-records-inventory-with-a-clear-path-forward
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/c/clean-up-your-paper-records-inventory-with-a-clear-path-forward
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การกำาหนดรหัสระดับกล่อง 

แบบอัตโนมติัและง่ายดาย 
การไมูก่ำาห้นดรห้สัระเบยีนต่ามูนโยบาย 
การเก็บรกัษาข้องค์ณุห้มูายค์วามูวา่  
ค์ณุอาจักำาลังเก็บรกัษาระเบยีนไวมู้ากเกินไป 
และเพิ่ิ�มูต้่นที่นุกับค์วามูเสี�ยงโดยไมูจ่ัำาเป็น 
นอกจัากนี�ยงัจัำากัดค์วามูสามูารถข้องค์ณุ 
ในการต่อบสนองอยา่งรวดเรว็ต่่อข้อ้กำาห้นด
ด้านการปฏิิบติั่ต่ามูกฎระเบยีบและโอกาส
ที่างธุุรกิจัอีกด้วย 

ต่่อไปนี�คื์อวธิุทีีี่�เราสามูารถช่ว่ยค์ณุกำาห้นด
รห้สัระเบยีนในวงกวา้งได้ 

วดิีโอ: กำาห้นดรห้สัระเบยีนในวงกวา้งด้วย 
Iron Mountain Smart Assign 

ค์ำาแนะนำาวธิุแีก้ปัญห้า: Smart Assign 
ภัาพิ่รวมู: ศููนยน์โยบาย Iron Mountain 

http://ironmountain.com/smartsuite
http://ironmountain.com/smartsuite
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/r/record-codes-at-scale-with-iron-mountain-smart-assign
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/r/record-codes-at-scale-with-iron-mountain-smart-assign
https://www.ironmountain.com/resources/solution-guides/i/iron-mountain-smart-assign
https://www.ironmountain.com/services/policy-center
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อะไรอยูใ่นกล่องท้ังหมดนัน่ 
ค์ณุจัำาเป็นต้่องที่ราบวา่ค์ณุกำาลังจัดัเก็บ 
อะไรอยู ่เพิ่ื�อให้ค้์ณุสามูารถที่ำาการตั่ดสนิใจั 
ทีี่�สำาคั์ญเกี�ยวกับการกำาจัดัค์ลังข้อ้มููลข้อง 
ค์ณุได้ เมูื�อไมูมู่ขี้อ้มููลเมูต่าระดับกล่องห้รอื
ข้อ้มููลอธุบิาย ค์ณุจัะไมูมู่ทีี่างรูเ้ลยวา่อะไร 
อยูใ่นกล่องทัี่�งห้มูดนั�น 

เพิ่ื�อการก้าวไปข้า้งห้น้า ถ้งเวลาทีี่�จัะต้่อง
ที่ำาค์วามูรูจ้ักักับระเบยีนข้องค์ณุอยา่ง 
ละเอียด ซึ่้�งจัะช่ว่ยค์ณุกำาห้นดรห้สัระเบยีน 
ในวงกวา้งได้ 

วดิีโอ: ค้์นพิ่บสิ�งทีี่�ซึ่อ่นอยูใ่นกล่องเก็บ 
ระเบยีนข้องค์ณุด้วย Iron Mountain 
Smart Reveal 

ค์ำาแนะนำาวธิุแีก้ปัญห้า: Smart Reveal 

http://ironmountain.com/smartsuite
http://ironmountain.com/smartsuite
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/d/discover-whats-hidden-in-your-record-storage-boxes-with-iron-mountain-smart-reveal
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/d/discover-whats-hidden-in-your-record-storage-boxes-with-iron-mountain-smart-reveal
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/d/discover-whats-hidden-in-your-record-storage-boxes-with-iron-mountain-smart-reveal
https://www.ironmountain.com/resources/solution-guides/i/iron-mountain-smart-reveal
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เริม่จดัเรยีง 
แฟ้มู้ทีี่�ปะปนกันเป็นภัาระทีี่�สามูารถเพิ่ิ�มู 
ค่์าใช่จ้ัา่ยในการจัดัเก็บ เพิ่ิ�มูค์วามูเสี�ยง  
และข้ดัข้วางการไห้ลข้องข้อ้มููลทีี่�สำาคั์ญ  
การจัดัเรยีงแฟ้มู้ทีี่�ปะปนกันเป็นกิจักรรมู
สำาคั์ญในการตั่ดสนิใจัวา่จัะเก็บรกัษา  
แปลงเป็นดิจัทัิี่ล ห้รอืกำาจัดัทิี่�ง 

พิ่รอ้มูทีี่�จัะจัดัเรยีงแล้วห้รอืยงั ไปต่่อเลย! 

วดิีโอ: จัดัเรยีงระเบยีนข้องค์ณุทีี่�ปะปนกัน
ด้วย Iron Mountain Smart Sort 

ค์ำาแนะนำาวธิุแีก้ปัญห้า: Iron Mountain 
Smart Sort 

http://ironmountain.com/smartsuite
http://ironmountain.com/smartsuite
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/w/welcome-to-iron-mountain-smart-sort-center-of-excellence
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/w/welcome-to-iron-mountain-smart-sort-center-of-excellence
https://www.ironmountain.com/resources/solution-guides/i/iron-mountain-smart-sort-management
https://www.ironmountain.com/resources/solution-guides/i/iron-mountain-smart-sort-management
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ทำาลายอยา่งมัน่ใจ 
สำาห้รบัระเบยีนทีี่�ค์รบต่ามูข้อ้กำาห้นดการเก็บ
รกัษาแล้ว ข้ั�นต่อนต่่อไปคื์อการที่ำาลาย 
อยา่งปลอดภััย 

บรกิารที่ำาลายข้อ้มููลอยา่งปลอดภััยข้อง  
Iron Mountain จัะช่ว่ยปกปอ้งค์วามูเป็น
สว่นตั่วข้องข้อ้มููลข้องค์ณุ โดยการที่ำาลาย
ระเบยีนและเอกสารทีี่�เป็นกระดาษ พิ่ลาสติ่ก 
และสื�อต่่างๆ ด้วยวธิุทีีี่�ค์ุ้มูค่์า ปลอดภััย  
และเป็นไปต่ามูข้อ้กำาห้นด 

พิ่รอ้มูทีี่�จัะที่ำาลายแล้วห้รอืยงั 

วดิโีอ: เยี�ยมูช่มูศููนยก์ารที่ำาลายอยา่งปลอดภััย 
ข้อง Iron Mountain 

รายงาน: อ่าน Green Report เรื�องการ
ที่ำาลายข้อ้มููลอยา่งปลอดภััย

http://ironmountain.com/smartsuite
http://ironmountain.com/smartsuite
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/i/iron-mountain-secure-shred-facility-tour
https://www.ironmountain.com/resources/videos-and-webinars/i/iron-mountain-secure-shred-facility-tour
https://www.ironmountain.com/resources/whitepapers/i/iron-mountain-green-report
https://www.ironmountain.com/resources/whitepapers/i/iron-mountain-green-report
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การแปลงขอ้มูลท่ีจบัต้อง
ได้เป็นดิจทัิลอยา่งราบรื่น 
เมูื�อค์ณุได้จัดัเรยีงและจัดัระเบยีบเอกสาร
ระเบยีนข้องค์ณุแล้ว ค์ณุก็สามูารถตั่ดสนิใจั 
ด้านการแปลงเป็นดิจัทัิี่ลในเช่งิกลยุที่ธุไ์ด้ 
ระบุและสแกนเฉพิ่าะระเบยีนทีี่�สำาคั์ญทีี่�สดุ
เพิ่ื�อประห้ยดัเวลา เงิน และที่รพัิ่ยากร 

พิ่รอ้มูทีี่�จัะแปลงข้อ้มููลเป็นดจิัทัิี่ลแล้วห้รอืยงั

บล็อก: สะพิ่านสูด่ิจัทัิี่ล 

ภัาพิ่รวมู: การสแกนเอกสารและการ 
จัดัเก็บข้อ้มููลในรูปแบบดิจัทัิี่ลข้อง  
Iron Mountain 

http://ironmountain.com/smartsuite
http://ironmountain.com/smartsuite
https://www.ironmountain.com/resources/blogs-and-articles/b/bridge-to-digital-position-your-organization-for-success
https://www.ironmountain.com/services/document-scanning-and-digital-storage
https://www.ironmountain.com/services/document-scanning-and-digital-storage
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เปล่ียนโปรแกรมระเบยีน
ของคณุเพื่อใชใ้นอนาคต 
จัะที่ำาอะไรต่่อไปเมูื�อค์ลังข้อ้มููลข้องค์ณุเป็น
ระเบยีบแล้ว ใช่ป้ระโยช่น์สงูสดุจัากข้อ้มููล
ข้องค์ณุและเต่รยีมูพิ่รอ้มูรบัมูอืกับอนาค์ต่
ไมูว่า่อะไรจัะเกิดข้้�น ด้วยการจัดัระเบยีบ
ระเบยีนดิจัทัิี่ลและนำาโปรแกรมูทีี่�ปลอดภััย  
มูปีระสทิี่ธุภิัาพิ่ เป็นไปต่ามูข้อ้กำาห้นด  
และพิ่รอ้มูสำาห้รบั AI มูาใช่ ้

สำารวจัเปา้ห้มูายสำาห้รบักลยุที่ธุด์ิจัทัิี่ล 
ข้องค์ณุและเรยีนรูว้ธิุสีรา้งรากฐานเพิ่ื�อ
ค์วามูสำาเรจ็ั 

บที่ค์วามู: จัดัระเบยีบข้อ้มููลทีี่�ซึ่ำ�าซึ่อ้น ล้าสมูยั 
และไมูส่ำาคั์ญ (ROT) 

อินโฟ้กราฟ้กิ: จัากศัูกยภัาพิ่ทีี่�ซึ่อ่นอยูสู่พ่ิ่ลัง
แห้ง่ AI 
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พนัธมติรของคณุ 

ในการจดัการขอ้มูล 
ต่ลอดกระบวนการจัดัระเบยีบ ทีี่มูผูเ้ช่ี�ยวช่าญ
ทีี่�ผา่นการฝึึกอบรมูมูาเฉพิ่าะที่างสามูารถสรา้ง
ค์วามูแต่กต่่างได้ 

ตั่�งแต่่การสรา้งนโยบายการเก็บรกัษาข้อ้มููล 
ไปจันถ้งการเสรมิูกำาลังพิ่นักงานข้องค์ณุด้วย 
ผูเ้ช่ี�ยวช่าญด้านการจัดัการระเบยีนและข้อ้มููล 
(RIM) เราสามูารถสนับสนุนค์ณุด้วยค์วามู
เช่ี�ยวช่าญทีี่�เห้มูาะสมูเพิ่ื�อที่ำาให้ส้ิ�งเห้ล่านี� 
เกิดข้้�นได้ 

บที่ค์วามู: การกำากับดแูลข้อ้มููลกับการกำากับ
ดแูลสารสนเที่ศู 

ภัาพิ่รวมู: บรกิารให้ค้์ำาปรก้ษาด้านการกำากับ
ดแูลข้อ้มููล 

ภัาพิ่รวมู: การจัดับุค์ลากรมูอือาช่พีิ่เฉพิ่าะที่าง 
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กลุ่มยานพาหนะท่ีเป็นมติร
กับสิง่แวดล้อมกวา่เพื่อ
โลกท่ีสะอาดยิง่ขึน้ 

ยานพิ่าห้นะมูบีที่บาที่สำาคั์ญในการจัดัการ
ระเบยีนข้องค์ณุกับ Iron Mountain  

เรากำาลังใช่แ้นวที่างทีี่�ค์รอบค์ลมุูเพิ่ื�อลด 
ผลกระที่บข้องกลุ่มูยานพิ่าห้นะข้องเราต่่อ 
สิ�งแวดล้อมู ซึ่้�งรวมูทัี่�งผา่นการใช่เ้ช่ื�อเพิ่ลิง
ช่วีภัาพิ่และการเพิ่ิ�มูประสทิี่ธุภิัาพิ่เสน้ที่าง 

จันถ้งปัจัจุับนั กลุ่มูรถบรรที่กุและรถตู่้ข้อง
บรษัิที่เราทัี่�วโลกเปลี�ยนเป็นรถพิ่ลังงาน
ไฟ้ฟ้า้ไปแล้ว 12% 

วดิีโอ: กลุ่มูยานพิ่าห้นะทีี่�เป็นมูติ่รกับ 
สิ�งแวดล้อมูกวา่สำาห้รบั Iron Mountain 
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เปิดไฟไว ้
Iron Mountain เข้า้ใจัถ้งค์ณุค่์าข้อง
ค์วามูยั�งยนืและมูคี์วามูมุูง่มูั�นในการบรรลุ
เปา้ห้มูายการปล่อยก๊าซึ่สทุี่ธุเิป็นศููนย์
ภัายในปี 2040 

พิ่วกเราได้นำาโปรแกรมูเที่อรโ์มูสตั่ที่แบบ
ตั่�งโปรแกรมูได้มูาใช่ที้ี่�ไซึ่ต์่มูากกวา่ 40 แห้ง่ 
และติ่ดตั่�งห้ลอดไฟ้ LED และเซึ่น็เซึ่อร์
ต่รวจัจับัการเค์ลื�อนไห้วมูากกวา่  
266,000 จุัดเพิ่ิ�มูเติ่มูเพิ่ื�อช่ว่ยข้บัเค์ลื�อน
ค์วามูพิ่ยายามูด้านพิ่ลังงานข้องเราให้้
พิ่ฒันาต่่อไป 

อินโฟ้กราฟ้กิ: Iron Mountain ดำาเนนิการ 
เพิ่ื�อให้บ้รรลเุปา้ห้มูายค์ลังทีี่�ปล่อยก๊าซึ่สทุี่ธุิ
เป็นศููนย ์
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