
  

ความท้้าทายในการจัดัระเบียีบ
ระเบียีนเก่่าของคุณุคืืออะไร
ในที่่�สุดุก็็ได้เ้วลาจัดัระเบียีบระเบียีนเก่่าของคุณุแล้ว้ แต่่งานนี้้�ทำำ�จริงิยากกว่า่แค่่พููด การเปิิดฝากล่อ่ง
แต่่ละกล่อ่งขึ้้�นด้ว้ยตนเองเพื่่�อตรวจสอบเนื้้�อหา อััปเดตข้อ้มููลเมตา กำำ�หนดรหัสัระเบียีน หรือืจัดัเรียีง
แฟ้ม้นั้้�นไม่ม่ีปีระสิทิธิภิาพ และมักัจะยากที่่�จะตััดสินิใจแบบป้้องกัันตนได้เ้กี่่�ยวกัับระเบียีนของคุณุ

ไม่แ่น่่ใจว่า่อะไรอยู่่�ใน
กล่อ่งใช่ไ่หม

พร้อ้มเริ่่�มต้้นแล้ว้หรือืยังั
เรียีนรู้้� เพิ่่�มเติิมเกี่่�ยวกัับชุดโซลูชูันัของเราสำำ�หรับัการจัดัระเบียีบระเบียีนเก่่า:
www.ironmountain.com/smartsort
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ระเบียีนท่ี่�จัดัเก็็บโดยไม่ม่ีขี้อ้มููล
อธิบิายและมีเีนื้้�อหาท่ี่�ไม่รู่้้� จักั

ต้้องการแยกแฟ้ม้ที่่�ปะปน
กัันใช่ไ่หม

ระเบียีนท่ี่�จัดัเก็็บโดยมีปีระเภท 
แฟ้ม้ปะปนกัันพร้อ้มทั้้�งมีวีันัท่ี่� 

ความเหมาะสมในการทำำ�ลายต่่างกััน

ขาดรหัสัระเบียีนและ 
กฎการเก็็บรักัษา 
ที่่�เกี่่�ยวข้อ้งใช่ไ่หม

ระเบียีนท่ี่�จัดัเก็็บโดยไม่ม่ีรีหัสัท่ี่�เชื่่�อมโยง
กัับนโยบายการเก็็บรักัษาข้อ้มููลของคุณุ

สถานการณ์์ที่่�ต่่างกัันต้้องใช้แ้นวทางที่่�ต่่างกััน 
ในตอนนี้้�มีวีิธิีใีนการจัดัการคลังัข้อ้มููลทั้้�งหมดของคุณุแล้ว้
ไม่ว่่า่คลังัระเบียีนของคุณุจะมีขีนาดหรือืความซับัซ้อ้นเท่่าไหร่ ่Iron Mountain ก็็มีคีวามเชี่่�ยวชาญที่่�จะช่ว่ยให้คุ้ณุปลดทรัพัยากรภายใน 
โดยใช้โ้ซลูชูันัจากเทคโนโลยี ีซึ่่�งจะตััดสินิใจโดยอััตโนมัติัิว่า่ระเบียีนใดควรเก็็บรักัษา ทำำ�ลายแบบป้องกัันตนได้ ้หรือืแปลงเป็็นดิจิิทัิัล

https://www.ironmountain.com/services/smart-sort-records-management

