
OBIEG W RAMACH
TECZKI ARCHIWALNEJ

OBIEG W RAMACH 
TECZKI BIEŻĄCEJ

DIGITALIZACJA Dokumentacja podlega
procesowi skanowania

oraz indeksacji

Obrazy dokumentacji
zostają udostępnione
dedykowanej aplikacji

Iron Mountain 
tworzy elektroniczą
teczkę personalną

(z obrazami lub samą
informacją  o zawartości)

Wykorzystanie
M-Files

Praca klienta
na dokumentacji

elektronicznej

Zakończenie
procesu

Iron Mountain odbiera
teczki pracownicze

z dowolnie wskazanej
przez Klienta lokalizacji

na terenie Polski

Iron Mountain/Klient
tworzy protokoły przekazania.

Iron Mountain odbiera
teczki pracownicze,

potwierdzając odbiór
na protokole

Iron Mountain
w bezpieczny

sposób pakuje
dokumentację do pudeł

archiwizacyjnych

Iron Mountain transportuje
dokumentację do Centrum
Archiwizacji, wykorzystując

własną flotę kurierską,
wyposażoną m.in. w GPS

Iron Mountain
waliduje zgodność

przekazanych teczek
lub dokumentów

do dołożenia
z protokołami

Iron Mountain rejestruje
odebraną  dokumentację

w systemie archiwizacyjnym
i kieruje do dalszego

procesowania

Dokładanie
dokumentacji

do właściwej teczki

Aktualizowanie
spisów zawartości,

Utworzenie wirtualnej
teczki

Fizyczna archiwizacja

Teczka personalna
– obieg dokumentów


