
行业现状

大约 20% 的纸张记录储

存在只有很少或没有元数

据的档案箱中。*  

这使清理遗留文件变得异

常困难

*记录识别和清理优先级调查于 2022 年 4 月
透过第三方提供者进行。

解决方案简介

Iron Mountain

> 储存的档案只有很少或没有描述？

> 有未知内容的档案箱吗？

> 有需要知道这些档案箱里面有什么档案？

> 保留这些档案箱的时间比要求的时间长？

> 缺乏资源、时间和空间解决这个问题？

> 正犹豫是否要开始清理项目？

如果您对以上任何一个问题的答案是肯定的，请向我们查询
有关   Iron Mountain Smart Reveal 的信息。

使用 Iron Mountain Smart Reveal 识别您的档案库存并作出正确
的决策

业务挑战  

当储存的档案没有元数据或描述性信息时，就无法了解您拥有什么档案，
也无法就保留、安全销毁或数字化哪些内容作出正确的决定。补全缺失的
信息是一个艰苦的过程，需要依靠人力检查和记录每个档案箱的内容。如
果您缺乏完成如此庞大的项目所需的预算、人员、专业知识、时间和空
间，会发生什么情况？

这对您有什么影响

如果因为没有彻底了解您的档案库存，从而无法作出合理的决策，因此您
别无选择，只能无限期地储存档案。这不仅意味着不必要的成本和风险，
而且还限制了您寻找信息或快速响应合规义务、合并、收购和剥离的能
力。

您是否 ...

发现您的档案箱隐藏着什么内容



Smart Reveal 如何运作
我们会与您一起合作，识别几乎没有描述性数据和未知内容的档案箱

Smart Reveal 解决方案会替您拍摄每个档案
箱的照片，包括箱内内容的实景图，以帮助
确定箱内储放着什么。

该解决方案还提供所有现有的历史元数据，
使您能够作出明智的决策。

 


 销毁档案箱
 将档案箱递送给我审核 
 数字化
 流转至数据输入

提交

彻底了解您的档案

取得所需的档案箱级别的元数据让您作出正确的决策 

Smart Reveal 是一种经济高效的解决方案，可提供有关存储未知内容的大量
存储箱的照片和信息，以便您可以作出明智的决定：保留、安全销毁、更新
元数据、分配拥有权、数字化记录或任何您需要的内容。

Smart Reveal 解决方案拍摄每个档案箱的外部照片以及实景图，以帮助确
定里面有什么内容。此解决方案提供现有的历史元数据，以便您读取评估每
个档案箱的内容所需的信息，并就适当的操作作出明智的决定。

这些操作包括：

> 实时更新档案盒级别的元数据和描述

> 销毁档案箱

> 分配合法拥有权

> 将档案箱流转到数据录入

> 递送档案箱作进一步处理

> 数字化文档

> 自定义照片数量和角度，以供审阅

为了满足您的要求，我们可以自定义拍摄的照片数量并提供各
种不同视图。

透过 Smart Reveal 达到高

度清晰的档案库存：

> 了解您拥有的信息，以便您可
以作出正确的决定，并对您已
储存的档案箱采取适当的操
作。

> 透过更新及准确的档案箱级别
的描述来支持合规性。

> 透过更新的元数据和描述，按
档案箱的级别来寻找您需要的
内容。

> 快速而正确地决定保留、安全
销毁或数字化哪些记录。

> 启动符合条件的档案箱的销毁
流程，以降低储存成本并减轻
法律发现、审计和合规风险。

高效，高性价比，轻松完成。利用 Iron Mountain Smart Reveal 消除档案盲点。
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Smart Records Cleanup Suite

在清理遗留档案库存时，我们明白没有两个档案箱是相同的，并且不同的情况需要不同的方法。这就是为什
么 Smart Reveal 只是 Iron Mountain Smart Records Cleanup Suite 的其中一个组成部分，此套件是整套解
决方案中的一个模块，共同解决您企业的整个遗留档案库存问题。

档案箱是否有缺少记录代码？Smart Assign 会根据您企业的记录，保
留计划自动分配记录分类代码。

要了解更多信息，请浏览： ironmountain.com/smartassign

存放装满未知内容的档案箱？Smart Reveal 替您针对性地拍摄每个档
案箱的照片，以便您了解内容，并就后续步骤作出明智的决定。

要了解更多信息，请浏览：ironmountain.com/smartreveal

很多混合档案？Smart Sort 技术可根据销毁资格、类别、关联或您需要
的任何内容，重新归档您的档案，无论档案储存位置在什么地方。

要了解更多信息，请浏览:  ironmountain.com/smartsort

想了解更多？
请联络您的 Iron Mountain 客户经理
或浏览  
ironmountain.com/zh-cn/services/
smart-records-cleanup-suite/smart-
reveal

400 166 4766 |  https://www.ironmountain.com.cn/zh

关于铁山
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