Prehled reSeni

lron Mountain

SMART@&)SORT

Dosahnéte svych cild v oblasti
spravy informaci a podnikani
VasSe problémy

Je tfeba roztfidit a pfeorganizovat inventar dokumentd, abyste mohli uinit
obhajitelné rozhodnuti o jejich likvidaci. BohuZel to neni tak jednoduché, jak se zda.

Proc je likvidace tak slozita?

> Nedostatecnd integrita / pfehlednost inventare: KdyZ nejsou zachycena
klicovd metadata a uvedena v prib&hu celého Zivotniho cyklu informaci,
je obtizné v nich vyhleddvat, spravovat je a rozhodovat o tom, které
dokumenty uchovavat, digitalizovat nebo znicit.

> SmiSené typy dokument( a sloZitost skartaénich Indt: R(zné typy dokument(
maji rizné pozadavky. Pokud nejsou dokumenty uspoidadany podle klasifikace

nebo data udalosti, nemzZete s jistotou a obhajitelné pFijmout Zadné rozhodnuti.

> Reorganizace dokument( je pracnd a ndkladna: Chybi vdm prostiedky
na tfidéni jednotlivych soubord podle data zpusobilosti ke skartaci,
typu zdznamu, a jedine¢ného identifikdtoru nebo jiného pozadavku.

Co to znamend

> Zbyteéné naklady: Velké objemy dokumentl bez metadat na drovni
dokumentd, které jsou uloZzeny bez ohledu na data skartace nebo klasifikaci
dokumentd, ovlivni vasi schopnost efektivné spravovat dany program.

>  ZvySené riziko: Uchovavani dokumentd po deldi dobu, nez je nutné, zvysuje
riziko ztraty informaci a poruseni pravnich predpisd. ZvySuje také sloZitost
pravnich pozadavkd, reakce na audit a procesy fizeni dodrzovani predpisa.

>  Ztrata produktivity: Vyhledavani potfebnych informaci a rychlé rozhodovani
o likvidaci dokument( vyZaduje dobfe organizovany inventar. Bez efektivnino
procesu tfidéni a reorganizace soubor mizete ztratit ¢as
a zpozdit dosaZeni svych hlavnich cilG.
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Cenové vyhodné,
efektivni, pFinosné.

Prevezméte kontrolu nad
svym systémem inventare
dokument( s feSenim

Iron Mountain Smart Sort.




A co vy?

>

potykate se s velkym
objemem historickych
dokument(?

nedari se vam vyhledat
dokumenty, kdyz
je potrebujete?

chcete premistit inventar,
ale nejprve musite skartovat
to, co jiz nepotiebujete?

chcete znicit dokumenty, ale
nemuzZete s jistotou urcit

které, aniz byste investovali
vyznamnéjsi ¢astku?

chcete se zbavit papiru, ale
je obtizné rozhodnout, které
dokumenty digitalizovat?

potfebujete vyclenit
dokumenty pro fuzi,
akvizici nebo odprodej?

Pokud jste na nékterou

z téchto otazek odpovedéli
ano, zeptejte se nds: na reSeni
Iron Mountain Smart Sort.

/Zjednoduseni a urychleni rozhodovani

S feSenim Iron Mountain Smart Sort miZete rychle a s jistotou rozhodovat
o svych historickych dokumentech, a umoznit tak dodrZovani predpist
a efektivnéjsi spravu dokumentd.

N&s vySkoleny tym pro sprdvu dokumentd vyuZije vstupni Gdaje z vasi
databdze a z pldnu uchovavani dokumentl k automatizaci obhajiteiného
rozhodovani na Urovni sloZek ¢i dokumentd. Vase dokumenty roztfidime a
preorganizujeme tak, abyste mohli bez obav rozhodovat o likvidaci a rychle
dosahovat obchodnich cil{, jako jsou napFiklad reakce na odprodej, pravni
zaleZitosti nebo poZadavky na likvidaci.

Reseni Smart Sort vdm umozni pFijimat obhajitelnd
rozhodnuti diky tfidéni a reorganizaci dokumentt podle:

Data skartace: Tridéni a reorganizace dokumentd podle roku zplsobilosti
k likvidaci, abyste mohli s jistotou znicit papirové dokumenty, jakmile
dosdhnou skartaéni IhGty.

Kategorie: Iniciativy, jako je napfFiklad odprodej, vyzaduji potfebu izolovat
dokumenty v kratkém Casovém obdobi. VaSe dokumenty roztfidime

a pfeorganizujeme podle typu zdznamu, stavu zdznamu, jedinecného
identifikatoru nebo podle jinych poZzadavku.

PFifazeni: Pokud nevyZadujete tfidéni a reorganizaci inventdre, vyuZijte
feSeni Smart Sort k aplikovani metadat na dokumenty na Urovni dokumentu
¢i slozek, abyste se vyhnuli vysokym ndkladdm na ru¢ni zafazovan.

Cenoveé dostupné reSeni

Jedinym dotykem mUzZe tym spole¢nosti Iron Mountain u¢init rozhodnutf

v rediném c¢ase na zdkladé vasich zasad uchovavani dat o tom, jak s dokumenty
naloZit. To zajistuje vyznamnou efektivitu, takze mizZeme poskytovat skutecné

cenoveé efektivni feSeni.

Nas tym vam
muze poskytnout
podporu z archivu
lron Mountain
nebo primo u vas.



https://www.ironmountain.com/cs-cz/services/smart-records-cleanup-suite/smart-sort-records-management
https://www.ironmountain.com/cz/contact/contact-form

Priklad toho,

jak reseni Smart Sort funguje

Predtim Proces Smart Sort Poté

Rozhodnéte, které soubory si ponechat,
znicit nebo digitalizovat

Dokumenty jsou usporadané
T Digitalizace ™~ a pripravené k digitalizaci

SmiSené soubory Vyjméte vSechny podile vaseho planu

a slozZitost skartacnich dokumenty z krabice.
Ihdt vam brani

v obhajitelném
rozhodovéni o inventari
dokumentu.

Dokumenty jsou

Zlaskenujze/zadel"fe 'E’t N\, Pouplynuti __ obhajiteln skartovény
SRUTIETIED & COEE A skartacn podle data skartace.
okamzitého roztfidéni. Ihdty

Roztrid'te a prefad'te soubory
Proces Smart Sort napriklad podle dat skartace,
roztfidi a reorganizuje typu zdznamu jedine¢ného
dokumenty podle vasich identifikatoru nebo libovolného
pozadavki. jiného pozadavku.

Na zavér projektu Smart
Sort budete mit piny prehled
o aktualizovaném inventari
na Grovni dokumentd &i
slozZek, takZe budete moci
rychle vyhleddvat a umoznit
pribézny a obhajitelny
proces likvidace.

Priklad pouziti reseni Smart Sort
Problém

Velkd zdravotnickd organizace chtéla snizit ndklady a rizika tim, Ze zni¢i dokumenty, které dosahly konce doby
uchovdvani dokumentd. Nebyla v8ak schopna snadno a obhajitelné urdit, které dokumenty jsou zpUsobilé ke zniceni,
protoZe neméla rozpocet potrebny k provedeni dlouhodobého a pracného projektu zjistovani informaci. Organizace
meéla omezené zdroje a jeji snaha o obhajitelné zniceni se ocitla na mrtvém bodé.

Resenfi

Po procesu Smart Sort tym spole¢nosti Iron Mountain ziskal 48 000 krabic dokumentt a zkontroloval jejich obsah na trovni
slozek. V realném Case a jedinym dotykem roztFidili a znovu zaradili vS8echny sloZky podle budouciho data zniceni a v souladu
s pldnem uchovavani a zéroven identifikovali ty dokumenty, které byly zpUsobilé ke znicen.

Vysledky

> Moznost s jistotou zni€it 1,4 milionu soubord
> SniZeni ndkladd na uloZeni dat pfi spInéni poZadavkd na dodrZovani predpist a sniZeni rizika

> Zavedeni procesu pribézné skartace



Proces Smart Sort
umoznuje automaticky
rozhodovat o tom,

jak spravovat kazdy

dokument ci slozku
a zaroven splnit
konkrétni pozadavky
vasi organizace.

Dosahnete svych obchodnich Chcetese
ciltl v oblasti spravy informaci dozvédét vice?

> Rychlé a jisté rozhodovani Navstivte stranku:
Iron Mountain vyuZiva data z vaSi stavajici databaze a skarta¢niho ironmountain.com/cz/
fadu k automatizaci obhajitelného rozhodovani. smartsort

> ZjednoduSeni budouciho rozhodovani
UloZené dokumenty budou sefazeny podle data skartace, typu
zdznamu, jedine¢ného identifikdtoru nebo podle libovolného poZadavku.

> SniZeni ndkladi a rizik programu
Zahajte okamzitou skartaci zpasobilych dokumentd, aby se sniZily
naklady na jejich uchovavani a zmirnila rizika spojena s pravnim
zjistovanim, auditem a dodrZovanim predpisu.

> Rychlejsi vyhledavani
Po dokonceni projektu Smart Sort budete mit k dispozici aktudInf
seznam, ktery umoZiuje presnou a efektivni evidenci.

+420 233 900 638 | ironmountain.com/cz

O spole¢nosti Iron Mountain

Spolecnost Iron Mountain Incorporated (NYSE: IRM) byla zaloZena roku 1951 a je aktudlné globdlnim lidrem v oblasti sluZeb pro ukladani a sprévu informaci. Spole¢nost Iron Mountain, které davéfuje vice nez 220 000 organizaci disponuje siti
nemovitosti o rozloze témé&r 8 kilometr( Ctvere¢nich ve vice nez 1400 objektech napfit 50 zemémi. Spole¢nost Iron Mountain uchovéva a chréni miliardy informaci, véetné velmi ddlezitych obchodnich informaci, vysoce citlivych dat a kulturnich
a historickych artefaktl. Spole¢nost Iron Mountain poskytuje Fesenf, kterd zahrnuiji zabezpecené uskladnéni, spravu informaci, digitéini transformaci, bezpe¢nou skartaci, datové centra, skladovéni a logistiku uméleckych dél a také cloudové sluzby.
Spolecnost Iron Mountain tak organizacim pomaha sniZzovat néklady a rizika, dodrZovat predpisy, zotavit se z havérii a dosahnout digitaingjsiho zplisobu prace. Dal3i informace najdete na webu www.ironmountain.com/cz
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nemoznosti pouZit informace. Spole¢nost Iron Mountain si vyhrazuje pravo zménit informace, které jsou poskytovany tak, jak jsou. Nezarutujeme presnost, Uplnost poskytnutych informaci a ani jejich vhodnost pro konkrétni Gcel. ,lron Mountain” je
registrovand ochranna zndmka spole¢nosti Iron Mountain ve Spojenych stétech a dal3ich zemich a Iron Mountain, logo Iron Mountain a jejich kombinace a dal3i znacky oznacené ® nebo TM jsou ochranné znamky spole¢nosti Iron Mountain Viechny

ostatni ochranné znamky mohou byt ochrannymi zndmkami prislusnych viastnikd

I -

y TSN


http://www.ironmountain.com/cz/smartsort
http://www.ironmountain.com/cz/smartsort
http://www.ironmountain.com/cz

