
ลดความยุ่่�งเหยิิงเพ่ื่�อให้้ 
เป็็นไปตามกฎระเบีียบ 
และลดค่่าใช้้จ่่าย

สรุุปเรื่่�องโซลููชััน

คััดแยกบัันทึึกข้้อมููล 
ในลัักษณะที่่�รองรัับ 
การจััดการที่่�สามารถ 
ป้้องกัันได้้ และยัังช่่วยให้้
ค้้นหาสิ่่�งที่่�คุุณต้้องการ 
ได้้อย่่างมีีประสิิทธิิภาพ 
มากขึ้้�น เมื่่�อใดก็็ตาม
ที่่�ต้้องการ

ทำำ�ไมการจััดการที่่�สามารถป้้องกัันได้้จึึงยากที่่�จะบรรลุุผล
คลัังข้้อมููลเอกสารของคุุณมัักจััดเก็็บตามกรมธรรม์์ ผู้้�ป่วย หรืือหมายเลขสิินเชื่่�อ  
หรืือตััวระบุุเอกลัักษณ์์อื่่�นๆ และแต่่ละรายการจะมีีวัันที่่�มีีสิิทธิ์์�ทำำ�ลายแตกต่่างกัันไป  
ซึ่่�งหมายความว่่าคุุณกำำ�ลัังเก็็บเอกสารกระดาษหลายหมื่่�นแผ่่น เพีียงเพราะคุุณไม่่พบ 
วิิธีีที่่�คุ้้�มค่่าในการจััดระเบีียบแฟ้ม้เอกสารที่่�ปะปนกัันเพ่ื่�อให้้คุุณตััดสิินใจได้้อย่่างมั่่�นใจ
เกี่่�ยวกัับการจััดการเอกสาร ผลที่่�ได้้คืือ บัันทึึกข้้อมููลของคุุณยัังวางอยู่่�ในห้้องหรืือ 
บนชั้้�นวางต่่อไป

ค่่าใช้้จ่่ายและความเสี่่�ยงที่่�อาจเกิิดขึ้้�นจากการเก็็บรัักษาข้้อมููลที่่�เกิินระยะเวลาของ 
ข้้อกำำ�หนดในการจััดเก็็บมีีสููง คุุณต้้องทำำ�ลายเอกสารกระดาษตามข้้อกำำ�หนดการจััดเก็็บ
เอกสาร ทว่่าการดำำ�เนิินการนี้้�ไม่่ได้้ง่่ายเหมืือนที่่�พููด

ปััจจุุบััน

ด้้วย Iron Mountain Smart Sort คุุณสามารถเร่่งการทำำ�ลายเอกสารกระดาษ และ
ทำำ�ให้้โครงการบริิหารจััดการเอกสารเป็็นไปตามข้้อกำำ�หนด มีีประสิิทธิิภาพ และป้้องกััน 
ได้้มากขึ้้�น

ทีีมบริิหารจััดการบัันทึึกข้้อมููลที่่�ได้้รัับการฝึึกฝนของเรา จะใช้้ข้้อมููลที่่�ได้้รัับจากฐานข้้อมููล
ขององค์์กรคุุณ และตารางการจััดเก็็บบัันทึึกข้้อมููลเพ่ื่�อสำำ�รวจคลัังข้้อมููลของคุุณและ
ระบุุสิิทธิ์์�ในการทำำ�ลายของแฟ้ม้เอกสาร จากนั้้�น เราจะจััดระเบีียบเอกสารใหม่่ตามปีีที่่�มีี
สิิทธิ์์�ทำำ�ลายเอกสารเพ่ื่�อคุุณจะได้้ทำำ�ลายข้้อมููลได้้อย่่างมั่่�นใจตามนโยบาย

Smart Sort มอบเส้้นทางสู่่�การจััดการที่่�สามารถป้้องกัันได้้
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อะไรทำำ�ให้้ Smart Sort ป้้องกัันได้้
ในการตอบคำำ�ถามนี้้� มาเริ่่�มกัันที่่�สรุุปขั้้�นตอน Smart Sort

	> คุุณแชร์์ตารางการจััดเก็็บเอกสารและฐานข้้อมููลขององค์์กร
ของคุุณกัับ Iron Mountain จากข้้อมููลเหล่่านี้้�การดำำ�เนิินการ
ทั้้�งหมดจะได้้รัับการป้้องกัันจากนโยบายที่่�เป็็นทางการ

	> ตามกระบวนการที่่�เป็็นไปตามข้้อกำำ�หนด เราจะกู้้�คืืนคลัังข้้อมููล
เอกสารของคุุณที่่�จััดเก็็บในกล่่องหรืือบนชั้้�นวางเปิิดโล่่ง  
เราจะบัันทึึก ID แฟ้ม้เอกสารที่่�ไม่่ซ้ำำ��กัันของบัันทึึกข้้อมููลแต่่ละ
รายการโดยใช้้แอป Iron Mountain แบบเนทีีฟบนอุุปกรณ์์
เคลื่่�อนที่่�ผ่่านการสแกนบาร์์โค้้ดหรืือการป้้อน ID แฟ้ม้เอกสาร
ด้้วยตนเอง

	> ระบบจะจัับคู่่�ข้้อมููลที่่�บัันทึึกไว้้กัับรายชื่่�อแฟ้ม้เอกสารในฐาน
ข้้อมููลของคุุณ พร้้อมด้้วยวัันที่่�มีีสิิทธิ์์�ทำำ�ลายจากตารางการ 
จััดเก็็บเอกสาร

	> เราแยกและทำำ�ลายเอกสารทั้้�งหมดที่่�ตรงตามข้้อกำำ�หนดการ 
จััดเก็็บเอกสารเพ่ื่�อป้้องกัันปััญหา 

คุุณคิิดว่่ายากหรืือไม่่ที่่�จะ:

	> จััดการแฟ้ม้เอกสารที่่�ต้้องเก็็บไว้้ตามวัันที่่�เกิิด
เหตุุการณ์์

	> ค้้นหาแฟ้ม้เอกสารเมื่่�อคุุณต้้องการ
	> กำำ�หนดว่่าแฟ้ม้เอกสารใดบ้้างที่่�มีีสิิทธิ์์�ทำำ�ลายได้้
	> ควบคุุมค่่าใช้้จ่่ายเนื่่�องจากการเก็็บรัักษาแฟ้ม้เอกสาร

มากเกิินไป
	> จััดการบัันทึึกข้้อมููลที่่�ตกทอดผ่่าน M&A
	> ทำำ�ลายเอกสารที่่�ไม่่ต้้องการใช้้เมื่่�อคุุณย้้ายที่่�หรืือปิิด

สำำ�นัักงาน

Smart Sort เหมาะกัับองค์์กรของเราหรืือไม่่
	> ทำำ�ด้้วยตััวเองเพราะค่่าใช้้จ่่ายสููงและทรััพยากรมีี

จำำ�กััด
	> พััฒนาโซลููชัันที่่�คุ้้�มค่่าและป้้องกัันได้้ 

เพ่ื่�อแก้้ไขอย่่างถาวร 

Smart Sort ทำำ�งานอย่่างไร
ดููข้้อมููลเพิ่่�มเติิมได้้ที่่� www.ironmountain.com/th 
และดููวิิดีีโอสั้้�นๆ นี้้�เพ่ื่�อเรีียนรู้้�เพิ่่�มเติิม 

	> สำำ�หรัับเอกสารที่่�ไม่่เป็็นไปตามข้้อกำำ�หนดการจััดเก็็บเอกสาร  
เราจะจััดระเบีียบตามวัันที่่�ทำำ�ลาย และนำำ�ไปเก็็บในกล่่องหรืือ 
บนชั้้�นวางที่่�มีีเอกสารซึ่่�งมีีสิิทธิ์์�ทำำ�ลายในปีีเดีียวกััน

	> เอกสารที่่�ต้้องใช้้การกู้้�คืืนขั้้�นสููงสามารถสแกนและนำำ�ส่่งใน 
รููปแบบดิิจิิทััลได้้

Iron Mountain Smart Sort จะจััดลำำ�ดัับเอกสารของคุุณโดยระบุุ
ว่่ามีีสิิทธิ์์�ในการทำำ�ลายข้้อมููลเมื่่�อใด ในปััจจุุบัันหรืือในอนาคต  
ด้้วยการใช้้ตารางการจััดเก็็บเอกสารและฐานข้้อมููลขององค์์กรของ
คุุณร่่วมกัับพลัังของเทคโนโลยีี โซลููชัันนี้้�มีีกระบวนการจััดระเบีียบ
เอกสารที่่�สอดคล้้อง แบบตั้้�งโปรแกรม และมีีวััตถุุประสงค์์

ขณะนี้้� คุุณมีีกระบวนการที่่�ทำำ�ซ้ำำ��ได้้ อิิงตามกฎเกณฑ์์ และ 
ใช้้เทคโนโลยีี ซึ่่�งจะช่่วยให้้ตััดสิินใจเกี่่�ยวกัับการจััดเก็็บเอกสารได้้
โดยไม่่มีีอคติิส่่วนตััว การอััปเดตใดๆ ของตารางการจััดเก็็บและ
ฐานข้้อมููลของบัันทึึก จะรวมอยู่่�ด้้วยนัับจากนี้้� เนื่่�องจาก  
Smart Sort จะรวมการเปลี่่�ยนแปลงเหล่่านี้้�เข้้ากัับกระบวนการ  
จึึงมีีการนำำ�ข้้อมููลล่่าสุุดของคุุณไปใช้้เพ่ื่�อกำำ�หนดสิิทธิ์์�ใน 
การทำำ�ลายเสมอ

เกี่่�ยวกัับ Iron Mountain
Iron Mountain Incorporated (NYSE: IRM) ก่่อตั้้�งขึ้้�นในปีี 1951 เป็็นผู้้�นำำ�ระดัับโลกของบริิการจััดเก็็บข้้อมููลและการจััดการข้้อมููล ได้้รัับความไว้้วางใจจากองค์์กรกว่่า 220,000 แห่่งทั่่�วโลก และ
เครืือข่่ายอสัังหาริิมทรััพย์์ที่่�ครอบคลุุมพื้้�นที่่�กว่่า 85 ล้้านตารางฟุุตของสถานที่่�ทำำ�งานกว่่า 1,400 แห่่งในกว่่า 50 ประเทศ Iron Mountain จึึงจััดเก็็บและปกป้้องสิินทรััพย์์อัันมีีคุุณค่่าได้้หลายพัันล้้าน
รายการ ไม่่ว่่าจะเป็็นข้้อมููลธุุรกิิจที่่�สำำ�คััญเป็็นอย่่างยิ่่�ง ข้้อมููลที่่�มีีความอ่่อนไหวสููง และสิ่่�งประดิิษฐ์์ทางวััฒนธรรมและประวััติิศาสตร์์ จััดหาโซลููชัันที่่�มีีทั้้�งการจััดเก็็บข้้อมููลที่่�ปลอดภััย การจััดการข้้อมููล 
การเปลี่่�ยนแปลงทางดิิจิิทััล การทำำ�ลายข้้อมููลอย่่างปลอดภััย ตลอดจนศููนย์์ข้้อมููล ที่่�จััดเก็็บศิิลปะและโลจิิสติิกส์์ รวมถึึงบริิการคลาวด์์ Iron Mountain ช่่วยองค์์กรลดค่่าใช้้จ่่ายและความเสี่่�ยง  
ปฏิิบััติิตามกฎระเบีียบ ฟื้้�นฟููจากภััยพิิบััติิ และสนัับสนุุนให้้มีีวิิธีีการทำำ�งานในระบบดิิจิิทััลมากขึ้้�น ดููข้้อมููลเพิ่่�มเติิมได้้ที่่� www.ironmountain.com
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ใช้้งานในระดัับภููมิิภาคหรืือในอนาคต และไม่่ได้้แสดงถึึงความเกี่่�ยวข้้องหรืือการรัับรองโดยบุุคคลอื่่�น Iron Mountain จะไม่่รัับผิิดชอบต่่อความเสีียหายทางตรง ความเสีียหายทางอ้้อม ความเสีียหายที่่�เป็็นผลสืืบเนื่่�อง ความเสีียหาย 
เชิิงลงโทษ ความเสีียหายพิิเศษ หรืือความเสีียหายที่่�เกิิดขึ้้�นโดยบัังเอิิญจากการใช้้งานหรืือการไม่่สามารถใช้้ข้้อมููลได้้ ซึ่่�งอาจมีีการเปลี่่�ยนแปลงในอนาคต โดยเราจะให้้บริิการตามสภาพที่่�เป็็นอยู่่� และไม่่มีีการรัับรองหรืือรัับประกัันใดๆ  
ถึึงความถููกต้้องครบถ้้วนของข้้อมููลที่่�ให้้ไว้้หรืือความเหมาะสมสำำ�หรัับวััตถุุประสงค์์เฉพาะ “Iron Mountain” เป็็นเครื่่�องหมายการค้้าจดทะเบีียนของ Iron Mountain ในประเทศสหรััฐอเมริิกาและประเทศอื่่�นๆ และ  
Iron Mountain, โลโก้้ Iron Mountain และเครื่่�องหมายอื่่�นๆ ที่่�รวมกััน ตลอดจนสััญลัักษณ์์อื่่�นๆ ที่่�มีีเครื่่�องหมาย ® หรืือ TM เป็็นเครื่่�องหมายการค้้าของ Iron Mountain  
เครื่่�องหมายการค้้าอื่่�นๆ ทั้้�งหมดอาจเป็็นเครื่่�องหมายการค้้าของเจ้้าของรายนั้้�นๆ
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