(TTTTTTTTETTT meere 0 CLEET T LLAL

- e o
o -~

t R

T

e e e

x%ﬁ.
TR

. LA

SRR

- e T - -
e B W YA P W B W W
llllllllllll

TILET eI AW L

Een nieuwe
doos maken

IRON MOUNTAIN CONNECT™ RECORDS MA

A RON MOUNTAIN
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Een nieuwe doos maken

Maak nieuwe dozen met gedetailleerde informatie die u helpt de doos in
de toekomst te vinden en op te vragen.

Gebruik deze gids voor hulp bij de volgende punten:
* Een nieuwe doos maken
» Doosdetails bekijken en bewerken vanuit de ophaallijst



Een nieuwe doos maken

Welkom Janneke Koops PROFIEL ™= NEDERLANDS (NEDERLAND] *  ONDERSTEUNING *  AFMELDEN
A IRON MOUNTAIN®

RECORDMANAGEMENT o
Ophaalitems, archieven toevoegen <«  Ophaallijst (Records toevoegen) . e Help I{ Ophaalitems (0)
Klik op Doos toevoegen.

= Order voor snel ophalen oeg gedetailleerde inforpat
Geef het zantel archisven op dat most worden

opgeslegen b lron Mountain Doos toevoegen | | Dossier toevoegen | Ga naar Order voar snel ophalen B Export

Ophaallijst (Records toevoegen)

detailleerde informatie toevoegen voor archieven

Archieftype SKP-barcode Klant Divisie kostenplaats projectnaam Beschrijving Status Actie

| I I | Il = - =
123854070 ROE2@ [IRON MOUNTAIN ROMANIA 8804 [CUSTOMER SERVICE] 2080401 [CUSTOMER SERVICE] Nieuwe doos Anfin »
TEST] |

ROE2@ [IRON MOUNTAIN ROMANIA 8804 [CUSTOMER SERVICE] 2080401 [CUSTOMER SERVICE] TEST . - . _‘

< Organisaties die een B

overeenkomst sluiten

voor het gebruik van Iron
Mountain Site Validation
voor het valideren van
ophaalacties en het creéren
van een traceerbare
beheerketen, zien een andere
variant van dit scherm.

Klik op Ophaallijst (Records toevoegen).

Selecteer Ophalen, Archieven toevoegen
om een nieuwe doos te maken.

Gebruik de navigatiebalk aan de linkerkant
om te navigeren binnen de verschillende

functionele gebieden in Iron Mountain

Connect Records Management.

Bulkupload

Materialen bestellen

Beheer




Een nieuwe doos maken

A IRON MOUNTAIN®

(G IYEI T RECORDMANAGEMENT e

Individuele dossiers

IRON MOUNTAIN DOQS TYPE A (NLA)

220 400mm Jmm

A DOOS MET VASTE DEKSEL
E mm Jmm

IRON MOUNTAIN DOOS TYPE D
484mm x %306

IRON MOUNTAIN DOOS TYPE | (NLI)
115mm x 370mm

Welkom Janneke Koops

PROFIEL === NEDERLANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING ~

4

Selecteer het type doos.

AFMELDEN



Een nieuwe doos maken

Welkom Janneke Koops PROFIEL === NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING AFMELDEN

A IRON MOUNTAIN®
RECORDMANAGEMENT =

lik op de Aangepaste
lay-out om de verplichte,

" ingeschakelde en
uitgeschakelde velden in
te stellen en om de lay-out
van de velden in dit

Voer bij Doosdetails de S @ siien X scherm te wijzigen
informatie in waarmee deze :

ioer gedetailleerde informatie over deze m de ingevoerde gegevens te >Lay-out aanpsssen
dOOS kan WOfden OpgeZOCht k;ewalene:w:pni:uwlfegehtruwl;en.ndetﬁlsd 'j ° e o2 ‘ ’

Uw systeembeheerder
bepaalt welke velden en
instellingen er in dit
scherm worden

(gt em a:.'keerd m et een rood 'I‘(:ntdnnsnummer--ferw;rande\ing Alfa tot (vergrendelen) Lange beschrijving (vergrendzlen) Weerg eg even Wan n eer
sterre Je) ~ Referentie 1 (vergrendzlen) Vanaf datum (v: u Zi © h aanm el dt Vi aeen

aangepaste doossjabloon.

en gevolgd. U moet
gegevens invoeren in alle
verplichte velden

Alfa vanaf (vergrancelen) Eventdatum (vergrandelen)

*Hoofdbeschrijving (vergrendzlen) Tot datum (vergrendzlen)

Subbeschrijving (vergrendelen) Aanmaakdatum (vergrendelen)

Bespaar tijd voor
gegevensinvoer door
velden te vergrendelen
waarin gegevens staan die

3

Recordcode *Datum van geschiktheid voor vernietiging Stopcode

Periods van geschiktheid voor vernistiging

u opnieuw wilt gebruiken.
De gegevens blijven in het
veld totdat u het veld
ontgrendelt.

Klik op Doos opslaan en sluiten om alle
doosdetails op te slaan en terug te gaan
naar de ophaallijst.

(EEENENETEL | Opslaan en toevoegen O F

Klik op Opslaan en nog een doos
toevoegen om in dit scherm te blijven en
door te gaan met het maken van dozen
voor dezelfde klant.




Uw doos controleren

e 2 00 PRO DERLAND DERLAND ONDER A D
R

A STARTPAGINA [IZeNLl) e
Ophaalitems, archieven toevoegen <« Ophaallijst (Records toevoegen)

@ Hep - Ophaalitems (0)

> Order voor snel ophalen
Geef het sants| srchieven op dst most worden
opgeslagen bij Iran Mountsin

Voeg gedetailleerde informatie toe voor archieven die u opslaat bij Iron Mountain en bewerk deze.

| Doos toevoegen ‘ | Dossier toevoegen | Ga naar Order voor snel ophalen ‘ Export
Ophaallijst (Records toevoegen)
natie toey voor archiew
mete fos Archieftype SKP-barcode Klant Divisie Afdeling Dossierbeschrijving 1 Beschrijving Status Actie
Al Alles
[ | Il [ [ I I Il |
L * 122654222 ROD0 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 8002 [WAREHOUSE] 800201 [WAREHOUSE] TEST Nieuwe doos Actie r
e Micuwe doos TEET]
# 123654070 RODZQ [RON MOUNTAIN ROMANIA 8904 [CUSTOMER SERVICE] 080401 [CUSTOMER SERVICE] Nieuwe doos =
Acti b
‘e MiEUWe doos TEST] e
L. . 123654070 RODZQ [RON MOUNTAIN ROMANIA 8904 [CUSTOMER SERVICE] 000401 [CUSTOMER SERVICE] TEST Nieuw dossier Details weergeven
B Nieuw dossier TEST]
Bewerken

Dossiers toevoegen

Verwijderen

Selecteer Details weergeven. Het
scherm Doosdetails wordt geopend.

Controleer uw doos vanuit de
ophaallijst.

U kunt alleen dozen verwijderen met
de status Nieuwe doos.

Zoeken, terughalen

Ophaalitems, archieven toevoegen

Bulkupload

Materialen bestellen

Beheer




Uw doos controleren

Welkom Janneke Koops PROFIEL === NEDERLANDS (NEDERLAND) - ONDERSTEUNING ~ AFMELDEN

A IRON MOUNTAIN®

L B GUEITE T RECORDMANAGEMENT 9

ieuwe doos weergeven

DOOSDETAILS DOSSIERS

Divisie doos Afdeling doos

SKP-barcode Eventdatum

Klantdoosnummer Lange beschrijving

Referentie 1 Vanaf datum

Hoofdbeschrijving Totdatum

Subbeschrijving Aanmaakdatum

Recordcods *Datum van geschiktheid voor vemistiging  Stopcods

Periode van geschiktheid voor vernietiging

Klik op Bewerken om de informatie
over de doos bij te werken.

B e




Uw doos controleren

Welkom Janneke Koops PROFIEL === NEDERLANDS [NEDERLAND) * ONDERSTEUNING * AFMELDEN
A [RON MOUNTAIN'

G EEEUESS RECORDMANAGEMENT =

ieuwe doos bewerken 12365497 ﬂ Sluiten

Bewerk de informatie over de doos.
*Klant *Afdeling doos
ROS20 [IROM MOUNTAIN ROMANIA TEST]|¥ (0004 [CUSTOMER SERVICE] v | |000401 [CUSTOMER SERVICE] v
*SKP-barcode Alfa vanaf Eventdatum
3

*Klantdoosnummer Lange bescl
Referentie 1 Vanaf datum

*Hoofdbeschrijvi Tot datum
test
Subbeschrijving Aanmaakdatum

I

Recordcode *Datum van geschiktheid voor verniefiging  Stopao

e o

Periode van geschiktheid voor vernietiging

W LI | Dossiers toevoegen

Sla de wijzigingen in de informatie
over de doos op.




Uw doos controleren

‘Welkom Janneke Koops
A IRON MOUNTAIN®
GG RECORDMANAGEMENT a .
Ophaalitems, archieven toevoegen <  Ophaallijst (Records toevoegen) I

e voor archieven die u opslaat bij Iron Mountain en bewerk deze. Kl i k 0 p EX p 0 rt 0 m ee n . C SV'

> Order voor snel ophalen \oeg gedetaillesrde i
Geef het aantsl srchieven op dat moet worden

pr—— g "/ Klik op Order voor snel ophalen bestand te downloaden

Ophaallijst (Records toevoegen)

e e om een ophaalorder in te plannen | =~ dat deze ophaallijst voor uw - =

“  voor de dozen die u hebt gemaakt. || archieven bevat. e °
St Raadpleeg de instructiegids - [ 2= -
\_:\“Euwams Een Ophaalorder plaatsen £80401 [CUSTOMER SERVICE] Nieuwe doos |I

-Q Nieuw dassier ?\E.,sv%- LA WU LAY BN TR (WS MR S5 Y IeE] 000401 [CUSTOMER SERVICE] TEST TEST Nieuw dossier Actie =
4

Open uw rapport, sla het op uw

computer op of annuleer het.
Zoeken, terughalen

[
Bulkupload |
Materialen bestellen |
Beheer
LS T R oo la PR— — = Poiee—a4 AL
& Do you want to open or save jannekeRC2_PickupList.csv (1.29 kB) from ironmountainconnect.com? Open Save |¥ Cancel X = >
https://www.ironmeuntainconnect.com/RecordCenter/RecordCenter/?standalone=false® #O5% v




