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Présentation : Modification de plusieurs conteneurs

ou archives

La fonctionnalité de modification de plusieurs conteneurs et de
plusieurs archives vous permet d'ajouter des valeurs de champ
ou d'ecraser celles existantes pour 2 a 100 conteneurs ou
archives existants a la fois.

Cette fonction qui vous permet de gagner du temps vous permet
d'apporter rapidement des modifications en vrac aux archives que
vous avez stockées avec Iron Mountain.

Exigences de modification simultanée de plusieurs conteneurs et
de plusieurs archives :

« 2 a 100 articles doivent étre sélectionnés

» Les articles doivent appartenir au méme type d'archive (conteneurs
OU archives)

» Les conteneurs doivent appartenir au méme client

» Les archives doivent appartenir au méme client, a la méme division ou
au méme département et ne peuvent pas inclure des archives en
rayonnage ouvert



Modification de plusieurs conteneurs ou archives

y Welcome rcZjen SUPPORT -~ LOGOUT
A rONMOUNTANN

RECORDS MANAGEMENT 2

Search RS Saisissez un mot-clé, définissez des filtres (2 EEN W Retrievals (8) v

supplémentaires si nécessaire, puis cliquez

DIsTCTR = sur Rechercher. & Export ~

Record Type

Al © Boxes (©) Files Reportez-vous au guide de formation

Customer pour obtenir des informations plus
RC2M2 [Ro2M2]] X v détaillées sur I'utilisation de la fonctionnalité
Department de recherche.

|AII |v

Status

|AII |v

File Group

Sélectionnez Rechercher,

cuperer.

Pickups, Add Records

Bulk Upload

Order Supplies

Administration

Track Orders




Modification de plusieurs conteneurs ou archives

Welcome rcZjen i usA SUPPORT » LOGOUT
A IRON MOUNTAIN®
RECORDS MANAGEMENT

« 5,000 Results of 16,748 (7 LU ' Retrievals (5)
|“ |- | Action ¥ | | Request Unlisted Open Shelf File ‘ Export =

Record Type

@Al @ Boxes () Files n Your search results returned 16,748 records, which e the grid below.
Customer Sélectionnez plusieurs conteneurs ou archives :
[RC2m1 [REam] PR IS : » Cochez la case de modification simultanée | Action

Department . située en haut de la colonne pour
|NI |v — - Filter

sélectionner tous les articles actuellement

U RS S s affichés a I'écran
|ﬁll |" FLG.RMT=1] OU | Action - |
File Graup F = sox JARRZ [STOR Customer Not Cliguez sur la case située a gauche de At Iron Mountain
_ *;fg';ﬁ_-ﬁﬁ-% Division-Ensbled chacun des conteneurs ou de chacune des | |
- = a Action -
V) ‘ o JARR3 [STOR Customer Mot At Iron Mountain
E b mox ARREA[RS.BC=F.F{E Division-Enabled [ACCOUNTING]
‘ FLG.RMT=1] | Action - |
] & sox JARR3 [STCR Custamer Not a At Iron Mountain
ooy TR owmer=es= T pour utiliser la fonctionnalité de modification | — v
simultanée de plusieurs articles :
Yoeer EDES L Seemere, .+ 24100 articles doivent étre At ron Mountaim
FLERNT= sélectionnés | Action v]
¥ = sox seRy(sTOR | Cusomeriot |8 Les articles_ doivent appartenir au m_éme At Iron Mountain
FLaRMT=T type d'archive (conteneurs OU archives) | Action -
* Les conteneurs doivent appartenir au
M == gox JARR2 [STOR Customer Not A . At Iron Mountain
Pickups, Add Records N ARREARS BC=7,RE Division-Enabled méme client | |
FreRT + Les archives doivent appartenir au Action v
Bulk Upload ~ ) N " L.
- M = pox JARR3[STOR  Customer Not méme client, a la méme division ou au At Iron Mountain
Order Supplies N = ARREARS,BC=T,RE Division-Enakled méme département et ne peuvent pas
— - FLG.RMT=1] | Action = |V
Administration - a
inclure des archives en rayonnage -
Track Orders | Page I:I of50 | b M | @ | PerPage: ouvert y 9 Displaying 1 - 100 of 5000




Modification de plusieurs conteneurs ou archives

A RONMOUNTAIN'
RECORDS MANAGERENT

Search Tools W ||

Record Type
AN @ Boxes (O Files

Customer
|RCZM1 [RC2M1] |V

Department
| All | hd

Status
| All | hd

File Group

Search, Retrieve

Pickups, Add Records

Bulk Upload

Order Supplies

Administration

<

5,000 Resuits of 16,748

| Action * | | Request Unlisted Open Shelf File

Add to Cart

Remove from Cart

Request Unlisted File{s}

Welcome rc2jen

o Help

ults returned 16,748 records, which exceeds the 5,000 record limit. Please narrow your search or view the 5,000 records in the grid below.

7 - 5 -z ription /... = SKP Barcode Status
Sélectionnez la fonctionnalité de
| o . . ” . | | | | Al
modification simultanée de plusieurs
A 14 i H H A ipfion 1 103847250 At Iron Mountain
articles. L'écran de modification simultanéee g
Multi-ltern Edit . .
de plusieurs conteneurs ou de plusieurs
o g -
@ = gox . archives s'affiche. iption 2 103847260 At Iron Mountain
S }
F : BOX RC2IMZ [RC2ZM2] Customer Mot 75 [HICKORY Major Description 1 102847261 At Iron Mountain
N Division-Enabled RIDGE DIST CTR-
MD]
|?j I BOX RCIMZ [RC2ZM2Z] Customer Mot 75 [HICKORY Major Dascription 10 102847262 At lron Mountain
— Division-Enabled RIDGE DIST CTR-
MD]
F I BOX RC2IMZ [RC2ZM2Z] Customer Mot 75 [HICKORY Major Description 10 103847263 At Iron Mountain
o Division-Enabled RIDGE DIST CTR-
MD]
F T BOX RGC2ZMZ [RCZM2Z] Customer Mot 75 [HICKORY Major Description § 108847264 At Iron Mountain
S Division-Enabled RIDGE DIST CTR-
MD]
F - BOX RCIMZ [RC2ZM2Z] Customer Mot 75 [HICKORY Major Dascription 2 102847265 At lron Mountain
N Division-Enabled RIDGE DIST CTR-
MD]
|i; I BOX RC2ZMZ [RC2ZM2] Customer Mot 75 [HICKORY Major Description 1 102847266 At Iron Mountain
o Division-Enabled RIDGE DIST CTR-
MD]
| _ . I " e

SUPPORT LOG OU|

wvals (5)

R e

Action
Add to Cart

| Action - |
Add to Cart

| Action - |
Add to Cart

| Action - |
Add to Cart

| Action - |
Add to Cart

| Action - |
Add to Cart

| Action - |
Add to Cart

| Action - |
Add to Cart

| Action - |

v
>



Modification de plusieurs conteneurs ou archives

Saisissez des valeurs qui
écraseront les valeurs
existantes pour chacun
des conteneurs ou
dossiers sélectionnés.

Multi-Box Edit

MULTI-BOX EDIT
You are modifying field values on 3 boxes.

Enter fizld valuss that will overwrite the existing values on each of the boxes that you selected. Leave a fisld blank to skip ovenwriting it and
retain the exisfing field value.

Cet exemple montre la
Modification simultanée de
plusieurs conteneurs. L'écran
Modification simultanée de
plusieurs archives est
Iégerement différent ;
toutefois, le processus est le
méme.

Vous étes en mesure de
sélectionner et d'écraser
les valeurs de champ de
rétention.

Customer

JSRC2 [SRVC CF,.BC=B.RMT=5]

Customer Box Number

Box Division

Box Department

|v

Alpha From

Create Date

|.Js-2u1mn1

Major Description

Alpha To

Event Date

| Henderson Accounting audit

Minor Description

From Date

Long Description

|1}31’1'9F2(]1B

Reference 1

Record Code

To Date
03r19/2021|

Destruction Indicator

|123T23

| Select

Destruction Eligibility Date

Hold Codes

Assign | Remove

Cliquez sur
E Confirmer.

Les champs vierges ne
seront pas écraseés.

Cliquez sur la croix (X) en
haut a droite d'un champ
pour effacer la valeur et
la remplacer par une
entrée vide.

Cliquez sur la croix (X)
dans un champ pour
effacer les données de
votre session actuelle
gue vous n'avez pas
encore confirmées et
écrasées.

£ 100%

-
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Multi-Box Edit

CONFIRM UPDATE
Review the field values and the items that will be updated, then click Finish to update the values on the selected items.

Field values to be modified: Items to be modified:

Destruction Indicator -~ 42202782
N

Permanent

12202783
Customer Box Number =

JS-20170001

Major Description
Henderson accounting audit
From Date

01/08/2018

To Date

01/10/2021

Record Code
123123

Examinez les valeurs de champ et les
articles qui seront mis a jour. Cliquez
sur Terminer.

Les valeurs de champ des articles
sélectionnés sont mises a jour.

< Field Values Finish




