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Présentation : Modification de plusieurs conteneurs 
ou archives

La fonctionnalité de modification de plusieurs conteneurs et de 
plusieurs archives vous permet d'ajouter des valeurs de champ 
ou d'écraser celles existantes pour 2 à 100 conteneurs ou 
archives existants à la fois.  

Cette fonction qui vous permet de gagner du temps vous permet 
d'apporter rapidement des modifications en vrac aux archives que 
vous avez stockées avec Iron Mountain.

Exigences de modification simultanée de plusieurs conteneurs et 
de plusieurs archives :

• 2 à 100 articles doivent être sélectionnés

• Les articles doivent appartenir au même type d'archive (conteneurs 
OU archives)

• Les conteneurs doivent appartenir au même client

• Les archives doivent appartenir au même client, à la même division ou 
au même département et ne peuvent pas inclure des archives en 
rayonnage ouvert



Modification de plusieurs conteneurs ou archives

Saisissez un mot-clé, définissez des filtres 

supplémentaires si nécessaire, puis cliquez 

sur Rechercher.  

Reportez-vous au guide de formation 

Recherche pour obtenir des informations plus 

détaillées sur l'utilisation de la fonctionnalité 

de recherche.
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Sélectionnez Rechercher, 

récupérer.  
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i
Sélectionnez plusieurs conteneurs ou archives :

• Cochez la case de modification simultanée 

située en haut de la colonne pour 

sélectionner tous les articles actuellement 

affichés à l'écran  

OU

• Cliquez sur la case située à gauche de 

chacun des conteneurs ou de chacune des 

archives
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Modification de plusieurs conteneurs ou archives

Pour utiliser la fonctionnalité de modification 

simultanée de plusieurs articles : 

• 2 à 100 articles doivent être 

sélectionnés

• Les articles doivent appartenir au même 

type d'archive (conteneurs OU archives) 

• Les conteneurs doivent appartenir au 

même client

• Les archives doivent appartenir au 

même client, à la même division ou au 

même département et ne peuvent pas 

inclure des archives en rayonnage 

ouvert 
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iSélectionnez la fonctionnalité de 

modification simultanée de plusieurs 

articles. L'écran de modification simultanée 

de plusieurs conteneurs ou de plusieurs 

archives s'affiche. 
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Modification de plusieurs conteneurs ou archives



Cliquez sur la croix (X) en 

haut à droite d'un champ 

pour créer une entrée vide 

qui efface la valeur du 

champ pour chaque 

conteneur ou dossier 

sélectionné.
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i

Saisissez des valeurs qui 

écraseront les valeurs 

existantes pour chacun 

des conteneurs ou 

dossiers sélectionnés.

Les champs vierges ne 

seront pas écrasés.

5

Modification de plusieurs conteneurs ou archives

Cliquez sur 

Confirmer.
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Vous êtes en mesure de 

sélectionner et d'écraser 

les valeurs de champ de 

rétention.

i

Cet exemple montre la 
Modification simultanée de 
plusieurs conteneurs. L'écran 
Modification simultanée de 
plusieurs archives est 
légèrement différent ; 
toutefois, le processus est le 
même. 

Cliquez sur la croix (X) en 

haut à droite d'un champ 

pour effacer la valeur et 

la remplacer par une 

entrée vide.
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Cliquez sur la croix (X) 

dans un champ pour 

effacer les données de 

votre session actuelle 

que vous n'avez pas 

encore confirmées et 

écrasées.
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Modification de plusieurs conteneurs ou archives

Examinez les valeurs de champ et les 

articles qui seront mis à jour. Cliquez 

sur Terminer.  

Les valeurs de champ des articles 

sélectionnés sont mises à jour.  
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