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Overzicht: Meerdere dozen of dossiers bewerken

Met de functie voor het bewerken van meerdere dozen en
dossiers kunt u veldwaarden toevoegen en overschrijven voor
maximaal 2 - 100 dozen of dossiers tegelijk.

Met deze tijdbesparende functie kunt u snel wijzigingen in
meerdere archieven doorvoeren die u hebt opgeslagen bij Iron
Mountain.

Vereisten voor het bewerken van meerdere dozen en dossiers:
» Er moeten 2 - 100 items worden geselecteerd

 Artikelen moeten van hetzelfde archieftype zijn (dozen OF dossiers)
* Dozen moeten bij dezelfde klant horen

» Dossiers moeten bij dezelfde klant, divisie en/of afdeling horen en
mogen geen openschapdossiers zijn
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Multi-Box Edit

MULTI-BOX EDIT
You are modifying field values on 3 boxes.

Enter fizld valuss that will overwrite the existing values on each of the boxes that you selected. Leave a fisld blank to skip ovenwriting it and
retain the exisfing field value.

Customer Box Division

JSRC2 [SRVC CF,.BC=B.RMT=5] |

Customer Box Number Alpha From Create Date

|.JS-2G1?DD1 | | |

Dit is een voorbeeld van Major Description Alpha To

het bewerken van |Hender30n Accounting audit | |

meerdere dozen. Het Minor Description From Date Long Description

scherm voor het bewerken | |oarar01s
Reference 1 To Date

van meerdere dossiers is | oar192021
iets anders, maar het
proces is hetzelfde.

Record Code Destruction Indicator Hold Codes \
| 123123 | Select

Assign | Remove

Destruction Eligibility Date

U kunt de waarden in het
retentieveld selecteren en
overschrijven.

Klik op Bevestigen.

Geef waarden op die de
bestaande waarde op elk
van de geselecteerde
dozen of dossiers
overschrijven.

Velden die u leeg laat,

worden niet
overschreven.

Klik op de x rechtsboven

een veld om het te

wissen.

Klik op de x binnen een
veld om de gegevens te
wissen van de huidige
sessie die u nog niet hebt
bevestigd en
overschreven.

£ 100%

-
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Multi-Box Edit

CONFIRM UPDATE
Review the field values and the items that will be updated, then click Finish to update the values on the selected items.

Field values to be modified: Items to be modified:

Destruction Indicator -~ 42202782
Permanent N
Customer Box Number 12z0eTez
J5-20170001

Major Description

Henderson accounting audit

From Date

01/08/2018

To Date

011072024

Record Code

123123

Controleer de veldwaarden en
artikelen die worden bijgewerkt. Klik
op Voltooien.

De veldwaarden van de geselecteerde
artikelen worden bijgewerkt.

=
Field Values Finish




