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Dans ce document

Utilisez ce guide pour savoir :
« comment accéder a la Gestion de documents Iron Mountain Connect;
e ou telecharger les guides pratiques et autres documents de formation;

« (uelles sont les nouveautés (nouvelles fonctionnalités et modules
repensés) dans la Gestion de documents Iron Mountain Connect.

& IRON MOUNTAIN®



Acces a la Gestion de documents Iron Mountain Connect

La page d'accueil d'lron Mountain Connect est votre unique point d'entrée pour toutes les
applications métier d'lron Mountain, dont la Gestion de documents.

1. Accédez a Iron Mountain Connect via www.ironmountainconnect.com.

2. Tapez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe pour ouvrir la page d'accueil.

3. Utilisez I'un des trois points d'acces la Gestion de documents Iron Mountain Connect :
» Sélectionnez Gestion de documents dans la barre de navigation Mes liens rapides.

* Cliquez sur le titre Centre d'archive dans le portail du centre.

» Entrez les criteres de recherche dans le champ Trouver ma boite/mon document dans le portalil
du centre et cliquez sur Valider.
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Notifications systeme d'acces et de téléchargement des
documents de formation

Outre l'acces a la Gestion de documents Iron Mountain Connect, la page d'accuell
d'lIron Mountain Connect permet d'accéder a des informations clés, notamment :
« documents de formation et guides pratiques qui vous expliquent les procédures,
étape par étape;
* notifications systeme;
« annonces sur les dernieres fonctionnalités et les améliorations.

6 _ Les onglets vous donnent un acces rapide aux _ _ _
Nav_:jguez Avovian fonctionnalités et applications métier d'lron e i Restez au
‘Fap'll emer:t et [\ -(ssl=[L | DOCUMENTATION * | Mountain Connect. courant de la
acilemen — .
d ans \les |i|.ms rapides = Centre 8 O Notifications systéme — =i rnlglnnl ;ieéneag S €
Iron Moun tal n ::Z:“::::.rs e Gérez vos documents en ligne, planifiez un enlévement et récupérez vos archives pour consultation. !;:ﬁig-:{}& 1';'?:;J°“”"‘j‘”°8”at"':||;a“='- p .
Co nn ect . Seu I S » Gestion des utilisateurs Rechercher mmnef'rm““im ‘ | d'lfwlt)e;]:ri\]eelrExepfg:gr ne se?gn\glﬂglnr:patihles l | SyStem e.
Ies d O m ai n es + Documentation Saisissez votre critére de recherche e —— . =
fonctionnels Curmas ot essouons B Rapports z hii32&‘1’!53&%“’532&?‘@@“
auxqu el S\ Vous @ Lanqez-vous I > ; .MANDE.R UNRAPPORT  MES RAPPORTS RECENTS  RAPPORTS PLANIFIES SQ:;LE:J:%;;MCW“%, p—— ~\\@En avoir olus
avez acces , Eﬁggédsésugﬁggg'ﬁ'ﬁ’; " @eénm, - Solutions d'imagerie p
sont affichés. g ooespoteedeman e documentaire . sur les nouvelles

y Titre du rapport réduisez les délais de fon Ct| ons et Ies
—_ restitution . .
\ R - Votre e e T am elloratlons du

6 o administrateur systeme.
TeIe_chargez de_s artlcl_es contrble les
pertinents de I'mdustrle! des € ' fonctionnalités ’
gwdes blanc_s et des gu_ldes # Utilisateurs auxquelles vous z
prathueg, gui vous expl_lquent . RECHERCHE | avez acces.
les procédures de Gestion de Rechercher par
documents Iron Mountain -Sceciomer = gy
Connect.

& IRON MOUNTAIN®



Nouvelles fonctionnalités : procedures

Les procédures de déroulement de I'application ont été
mises a jour :

* recherche de dossiers;

* récupération de dossiers;

« prise d'une commande de cueillette;

« prise d'une commande de fournitures;

¢ suivi des commandes;

 création d'une nouvelle boite;

e creation d'un nouveau document;

e création et gestion des listes de fournitures;

« creation et gestion des adresses d'expédition;

« création d'un modele de boite personnalisé;

 creation d'un modele de document personnalisé.
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Nouvelles fonctionnalités : présentation

Concue a partir des meilleures caracteristiques du Centre d'archives,
la Gestion de documents Iron Mountain Connect offre des améliorations
et des ajouts de pointe :

« moteur de recherche robuste;

* panier électronique;

 assistants de commande qui simplifient et accélerent votre travail;

* listes de fournitures personnaliséees;

 fonctionnalité d'adresse centralisée;

« @crans personnalisables avec tri, filtrage et pagination;

» des procédures optimisées pour commander des cueillettes, récupérer des
dossiers et commander des fournitures;

* modeles de boite et de document personnalisés qui contrblent les écrans de
saisie des données;

 suivi des commandes amélioré;

« aide en ligne contextuelle.
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Nouvelles fonctionnalités : interface intuitive
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Nouvelles fonctionnalités : navigation simplifiée
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Nouvelles fonctionnalités : suivi des commandes par plage
de dates
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Nouvelles fonctionnalités : assistant de retrait en 3 étapes
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Nouvelles fonctionnalités : écrans personnalisables

Puissantes capacités de filtrage avec le tri intégré et écrans
personnalisables
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