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Utilisez ce guide pour savoir : 

• comment accéder à la Gestion de documents Iron Mountain Connect; 

• où télécharger les guides pratiques et autres documents de formation; 

• quelles sont les nouveautés (nouvelles fonctionnalités et modules 
repensés) dans la Gestion de documents Iron Mountain Connect. 

 

 

 

 

  

Dans ce document 
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La page d'accueil d'Iron Mountain Connect est votre unique point d'entrée pour toutes les 
applications métier d'Iron Mountain, dont la Gestion de documents.  

1. Accédez à Iron Mountain Connect via www.ironmountainconnect.com.  

2. Tapez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe pour ouvrir la page d'accueil.  

3. Utilisez l'un des trois points d'accès la Gestion de documents Iron Mountain Connect : 

• Sélectionnez Gestion de documents dans la barre de navigation Mes liens rapides.  

• Cliquez sur le titre Centre d'archive dans le portail du centre.  

• Entrez les critères de recherche dans le champ Trouver ma boite/mon document dans le portail  
du centre et cliquez sur Valider.  

 

Accès à la Gestion de documents Iron Mountain Connect 

 

Cliquez pour 
accéder. 

 

i 

 

Cliquez pour 
accéder. 

 

i 
 

Entrez les critères de 
recherche et cliquez 
sur Valider pour 
accéder. 

 

i 

http://www.ironmountainconnect.com/
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Outre l'accès à la Gestion de documents Iron Mountain Connect, la page d'accueil 
d'Iron Mountain Connect permet d'accéder à des informations clés, notamment : 

• documents de formation et guides pratiques qui vous expliquent les procédures,  
étape par étape; 

• notifications système; 

• annonces sur les dernières fonctionnalités et les améliorations. 

 
Restez au 
courant de la 
maintenance 
planifiée du 
système. 

i 

En savoir plus 
sur les nouvelles 
fonctions et les 
améliorations du 
système. 

i 

Téléchargez des articles 
pertinents de l'industrie, des 
guides blancs et des guides 
pratiques qui vous expliquent 
les procédures de Gestion de 
documents Iron Mountain 
Connect. 

i 

Naviguez 
rapidement et 
facilement 
dans 
Iron Mountain 
Connect. Seuls 
les domaines 
fonctionnels 
auxquels vous 
avez accès 
sont affichés. 

i Les onglets vous donnent un accès rapide aux 
fonctionnalités et applications métier d'Iron 
Mountain Connect. 

i 

Votre 
administrateur 
contrôle les 
fonctionnalités 
auxquelles vous 
avez accès. 

i 

Notifications système d'accès et de téléchargement des 
documents de formation 
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Les procédures de déroulement de l'application ont été  
mises à jour : 

• recherche de dossiers; 

• récupération de dossiers; 

• prise d'une commande de cueillette; 

• prise d'une commande de fournitures; 

• suivi des commandes; 

• création d'une nouvelle boite;  

• création d'un nouveau document; 

• création et gestion des listes de fournitures; 

• création et gestion des adresses d'expédition; 

• création d'un modèle de boite personnalisé; 

• création d'un modèle de document personnalisé. 

Nouvelles fonctionnalités : procédures 
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Nouvelles fonctionnalités : présentation 

Conçue à partir des meilleures caractéristiques du Centre d'archives,  

la Gestion de documents Iron Mountain Connect offre des améliorations 

et des ajouts de pointe : 

  
• moteur de recherche robuste; 

• panier électronique; 

• assistants de commande qui simplifient et accélèrent votre travail; 

• listes de fournitures personnalisées; 

• fonctionnalité d'adresse centralisée; 

• écrans personnalisables avec tri, filtrage et pagination; 

• des procédures optimisées pour commander des cueillettes, récupérer des 

dossiers et commander des fournitures; 

• modèles de boite et de document personnalisés qui contrôlent les écrans de 

saisie des données; 

• suivi des commandes amélioré;  

• aide en ligne contextuelle. 
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Votre panier se trouve dans le 
coin supérieur droit de l'écran 
pour en faciliter l'accès. 

i 

La zone de recherche qu'il est 
possible de développer/réduire 
vous permet d'afficher les 
résultats de votre recherche en 
mode plein écran. 

i 

La fonctionnalité de recherche 
est constamment située sur le 
côté gauche des écrans. 

i 

Les affichages sous forme de 
grille sont attrayants et faciles 
à lire. 

i 

Nouvelles fonctionnalités : interface intuitive 

L'aide en ligne contextuelle 
apporte des réponses rapides  
à toutes vos questions. 

i 
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Utilisez la barre de navigation 
de gauche pour se déplacer 
rapidement et facilement vers 
les différents domaines 
fonctionnels. L'accès est très 
commode.  

i 

Faites défiler rapidement 
les résultats de votre 
recherche. 

i Changez le nombre de 
résultats affichés à 
l'écran. 

i 

Nouvelles fonctionnalités : navigation simplifiée 

Affichez le nombre total de 
résultats et le nombre de 
résultats affichés d'un seul 
coup d'œil. 

i 
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Nouvelles fonctionnalités : suivi des commandes par plage 
de dates 

Définissez des filtres et 
entrer des critères de 
recherche pour le suivi des 
commandes. Recherchez 
par numéro de commande, 
client, date ou plage de 
dates, type de commande 
et demandeur.  

i 
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Les articles d'une commande 
sont traités dans une 
procédure systématique en 
trois étapes, indépendamment 
du type de commande. Les 
écrans et les procédures sont 
cohérents et vous pouvez 
évaluer vos progrès en un clin 
d'œil.  

Les articles d'une commande 
sont traités dans une 
procédure systématique en 
trois étapes, indépendamment 
du type de commande. Les 
écrans et les procédures sont 
cohérents et vous pouvez 
évaluer vos progrès en un clin 
d'œil.  

Les articles d'une commande 
sont traités dans une procédure 
systématique en trois étapes, 
indépendamment du type de 
commande. Les écrans et les 
procédures sont cohérents. 
Utilisez la barre de suivi des 
commandes pour évaluer vos 
progrès en un clin d'œil. 

Nouvelles fonctionnalités : assistant de retrait en 3 étapes 

i 
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Puissantes capacités de filtrage avec le tri intégré et écrans 
personnalisables 

Glissez-déplacez des colonnes afin 
que les données s'affichent dans 
l'ordre le plus utile pour vous.  

i 

Modifiez les largeurs de colonne 
par étirement ou rétrécissement 
des en-têtes de colonne.  

i 

Entrez une lettre, un 
numéro ou une 
combinaison pour filtrer 
les données qui seront 
affichées dans la colonne. 
Utiliser le caractère de 
remplacement (*) pour 
faciliter le filtrage. 

i 

Triez chaque colonne dans 
l'ordre croissant ou 
décroissant.  

Personnalisez votre vue en 
sélectionnant les colonnes qui 
seront affichées. La Gestion de 
documents Iron Mountain 
Connect enregistre 
automatiquement vos 
modifications et les applique 
chaque fois que vous retournez  
à la sélection. 

i 

Nouvelles fonctionnalités : écrans personnalisables 

i 


