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In dit document

Gebruik deze gids om te ontdekken:

* hoe u toegang krijgt tot Iron Mountain Connect Records Management

e waar u instructiedocumenten en ander trainingsmateriaal kunt
downloaden

« wat de vele nieuwe functies en opnieuw ontworpen modules in lron
Mountain Connect Records Management zijn
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Toegang tot Iron Mountain Connect Records Management

De startpagina van lron Mountain Connect is uw enige toegangspunt tot alle
bedrijfsapplicaties van Iron Mountain, waaronder ons Records Management-systeem.

1. Kirijg toegang tot Iron Mountain Connect via www.ironmountainconnect.com.
2. Typ uw gebruikersnaam en wachtwoord om de startpagina te openen.

3. Gebruik een van de drie toegangspunten tot Iron Mountain Connect Records
Management:
« Selecteer Records Management in de navigatiebalk Mijn snelkoppelingen.
» Kilik op de titel Record Center in het centerportaal.
« Voer zoekcriteria in het veld Vind mijn doos/dossier in het centerportaal in en klik op Start.

lik om toegang

o te krij gen elkom Mesage test PROFIEL 3 mem= NEDERLANDS (NEDERLAND) *  ONDERSTEUNING *  AFMELDEN
A IRON MOUNTAIN® ’
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- Oplossingen voor ~
- digitalisering van

Mijn snelkoppelingen = Record Center

» Recordmanagement Beheer uw records online, plan een cphaalmoment en bestel dozen die moeten worden opgehaald. documenten
Vernietigen Snel vinden wat u zoekt.
VI . Archiefdoos/-stuk zoeken: Kortere reactietijd.
Viijn profiel
Sebruikers beheren Voer uw zoekcriteria in Meer info>
lulpbronnen . e
¢ . # Vernietigen \J
/ /& middelen Voer zoekcriteria in
|
. ‘ In het vernietigingscentrum kunt u services aanvragen, evenals actuele
Klik om toeg ang servicedatums bekijken. en klik op Start om
te krij Aan de slag! toegang te krijgen.
e Krijgen. Training- en instructievideo's
19 & l en meer, altijd bij de hand. B Rapporten
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http://www.ironmountainconnect.com/

Trainingsmateriaal downloaden en toegang krijgen tot
systeemmeldingen

Behalve toegang tot Iron Mountain Connect Records Management, biedt de Iron
Mountain Connect-startpagina ook toegang tot belangrijke informatie, waaronder:
« trainingsmaterialen en instructiedocumenten die u stapsgewijs door de workflows leiden
« systeemmeldingen

- =29kondigingen over de nieuwste functies en verbeteringen
Navigeer snel en
eenvoudig door

Iron Mountain Schermen met tabbladen geven u snelle toegang
Connect. Alleen tot de bedrijfsapplicaties en functionaliteit van
functionele Iron Mountain Connect.
gebieden waartoe |
u toeg ang B Message test PROFIEL b m== NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING *  AFMELDEN
hebt, worden _
weergegeven. : © HULPBRONNEN
" Mijn snelkoppelingen E Record Center E O system Notifications ‘ Bll]f op de hOOgte
eSiamanagement Beheer uw records enline, plan een ophaalmoment en bestel dozen die moeten worden opgehaald. Removal of Inactive Accounts van g ep I an d
» Vernietigen ) ) As part of our regular maintenance proces:
» Mijn profiel Archiefdoos/-stuk zosken: [: Iron Mountain will be removing anyusers | SySteem-
N i Voer uw zoekcriteria in who have been inactive since October 1,
S 2012. We encourage administrators to onderhoud.
> Hulpbronnen # Vernietigen 2 regularly maintain the list of users to ensur
Training & middelen only active users have access to the system |
In het ietigi t kunt i . Is actuele b kprofiel k d March 13th, 2014 - IMC tU Profil
=1w?c:§;?&?glggﬁiﬁfgnr.um unt u services aanvragen, evenals actuele bezoekprofielen en komende arc onnect User Profile

Maintenance

S What's New

’ Training- en instructievideo's .

en meer, altijd bij de hand.
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e ™ R RTEN Enhanced Search i==*anality for Iron
Download relevante artikelen, * Categorie: Mountain Connect Recoru. " mm=ant | .
literatuur en INSTRUCTIE- . Uw systeem - What's New — IMConnect Septem.. Lees 'over nieuwe
beheerder - functies en

documenten die u door de workflows — systeem-

van Iron Mountain Connect Records ~ bepaalt tot welke B/ Documentimaging | SYS SERE
Mana leid functionaliteit u 7 S_olutlons' gen.
gement elaen. toegang hebt | &% Find what you need - fa

Shorten response times.
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Nieuwe functies en functionaliteit: workflows

Workflows in de volledige applicatie zijn bijgewerkt:
e Zoeken naar records
* Records terughalen
« Een ophaalorder plaatsen
« Een leveringsorder plaatsen
» QOrders volgen
« Een nieuwe doos maken
« Een nieuw dossier maken
« Materialenlijsten maken en beheren
« Afleveradressen maken en beheren
« Een aangepaste doossjabloon maken
« Een aangepaste dossiersjabloon maken
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Nieuwe functies en functionaliteit: overzicht

Iron Mountain Connect Records Management werd ontworpen uit de
beste functies van Record Center met geavanceerde toevoegingen en
verbeteringen:

* Robuuste zoekmachine

« Elektronische winkelwagen

« Orderwizards die uw werk vereenvoudigen en versnellen

« Aangepaste materialenlijsten

« Gecentraliseerde adresfunctionaliteit

« Aanpasbare schermweergaven met sorteren, filteren en bladeren

« Geoptimaliseerde workflows voor het bestellen van ophaalitems, het ophalen
van records en het bestellen van materialen

« Aangepaste doos- en dossiersjablonen die schermen voor gegevensinvoer
bepalen

« Verbeterd volgen van orders

« Contextgevoelige online help
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Nieuwe functies en functionaliteit: intuitief schermontwer
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- uw scherm voor eenvoudige
- toegang. !
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0O D R0O999 [IRON 601529571 9902 [WAREHOUSE] 990201 Bij Iron Mountain
0 MOUNTAIN ROMANIA [WAREHOUSE] In winkelwagen plaat...
TES i
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Nieuwe functies en functionaliteit: eenvoudigere navigatie
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C— | I | —
Klant
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Nieuwe functies en functionaliteit: orders volgen op datumbereik

0 (] e P o UER ) UER L) UNLUER L)
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A STARTPAGINA | ilelel sl ]! “
Orders volgen <« Orders volgen o Help Q( Terughaalitems (0) w
Ordernummer Volt der zoeken en volgen. Orderinformatie en -geschiedenis bekijken, en orders met de status Verzonden voor verwerking annuleren. | Weergave resetten |
ordemur - Stel filters in en voer zoekcriteria |~ Ordertee Prioriteit Status Klant
Klant .
ordernummer, klant, datum of MOUNTAIN ROMANIA
Aanvraagdatum —eu datumbereik, ordertype en TEST]
Alles NV .
| | 133786B| aanvrag 21 Ophaal Normaal Verwerking voltooid RO999 [IRON
MOUNTAIN ROMANIA
Ordertype TEST]
|Alles |v
1337686892 04/19/2011 10PAU Materiaal Volgende dag Verwerking voltooid RO999 [IRON
Aangevraagd door MOUNTAIN ROMANIA
|AIIes |v J TEST]
m 4, 133785896 04/19/2011 10PAU Ophaal Normaal Verwerking voltooid R0O99 [IRON
MOUNTAIN ROMANIA
TEST]
133786900 04/19/2011 10PAU Materiaal Volgende dag Verwerking voltooid RO989 [IRON
MOUNTAIN ROMANIA
TEST]
Zoeken, terughalen 133786910 04/19/2011 10PAU Ophaal Normaal Verwerking voltooid R0O949 [IRON
MOUNTAIN ROMANIA
Ophaalitems, archieven toevoegen TEST]
Materialen bestellen 133824556 04/28/2011 ADECA Terughalen Volgende dag Verwerking voltooid RO299 [IRON
MOUNTAIN ROMANIA WV

Orders volgen | Pagina EI vand | b b| | Getoond 1 - 50 van 379
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Nieuwe functies en functionaliteit: terughaalwizard in drie stappen

A STARTPAGINA | ii=els)ils

Winkelwagen <« Winkelwagen voor terughaalartikelen o Help

>Terughaalitems (4) ) )
_ !‘,( Wlnkelwagen: (4) artlkelen

>Materiaal (0)

>Ophaalitems (0) Controleer artikelen van de 'erk de order indien nodig bij.

anvraagorder en specificeer interne factureringsinformalie./“

Alles deselecie

| Lege winkelwagen

Klant: RO999 [[IRON MOUNTAIN ROMAN

| Meer archieven toevo... | Volgende >

*Factureren aan-divisie:

Artikelen op de order Worden E
;ﬁ;:ﬁ:'ﬁ_ren =i verwerkt in een systematische
& driestapsmethode, ongeacht
. Instructies:

het ordertype. Schermen en
workflows zijn consistent en u

i 601529670 kunt uw voortgang in één M' m

oogopslag meten.
Aangevraagd voor Terughaalmethode

test,Message Gebruiker wijzigen |Alrekenen |v
e

= 601529571 Bij Iron Mountain Verwijderen | Meer >>

Zoeken, terughalen Artikelinstructies
2 g Aangevraagd voor Terughaalmethode
Ophaalitems, archieven toevoegen test,Message Gebruiker wizigen |A"ek9”9” |"
Materialen bestellen = libretas At Iron Mountain i |
[ Verwijderen Meer >>
Beheer Artikelinstructies
Aangevraagd voor Terughaalmethode v

Orders volgen test,Message Gebruiker wijzigen |Nfe|<9n9ﬂ |"
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