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Aangepaste materialenlijsten maken

Met aangepaste materialenlijsten kunt u de inventaris die beschikbaar is
voor uw gebruikers controleren.

Als systeembeheerder maakt u materialenlijsten per klant. Dit betekent
dat u een standaardlijst op alle klanten in uw organisatie kunt
toepassen, of specifieke lijsten op basis van de behoeften van een
enkele divisie of afdeling kunt toepassen.

Gebruik deze gids om te ontdekken hoe u:

* een nieuwe materialenlijst maakt en deze aan een klant, afdeling of divisie
toewijst

« aangepaste materialenlijsten bekijkt en bewerkt

« aangepaste materialenlijsten verwijdert en de standaardmaterialenlijst
gebruikt
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Aangepaste materialenlijsten maken
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Aangepaste materialenlijste
de standaardlijst.

Nieuwe materialenlijst ma... [

ant materialenlijst

n de materialen die toegankelijk zijn voor een klant **

> Materialenlijsten beheren
Doossjablonen beheren
Dossiersjablonen beheren

Adressen beheren

yp een gedeelte van de
beschrijving en klik op Filteren |
om snel de materialen die op
de lijst verschijnen te filteren.
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utomatisch
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Selecteer Materialenlijsten beheren
om toegang te krijgen tot het scherm
Klantcode materialenlijst.
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| Materialenlijst ... |

U kunt de standaardmaterialenlijst niet bewerken
of verwijderen.

Controleer de materialenlijst
van de klant.
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Aangepaste materialenlijsten maken

lik op het selectievakje om
! alle klanten te selecteren als u
gen €€Nn materialenlijst maakt die
van toepassing is op alle
oga klanten.

5
Klik op Materialen kiezen om het
scherm Materiaalselectie te openen en
Klant(en) kiezen materialen te selecteren om aan deze
lijst toe te voegen.

_:*"Selecteer de klant(en) voor wie de materialenlijst va
materialenlijst beschikken, kunnen worden geselecteerd.
Dossiersjablonen beheren

| Annuleren Materialen kiezen > Weergave resetten
Adressen beheren

[ Kiant Klantnaam Status Actie

[l RO99g IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST Actief

Doossjablonen beheren \ ijzen. Alleen klanten die niet over een aangepaste

4
Selecteer de klant(en) die deze
materialenlijst zullen gebruiken.

U kunt alleen een aangepaste

Zoeken, terughalen materialenlijst maken voor klanten die
T —— momenteel de standaardmaterialenlijst
van Iron Mountain gebruiken (en niet al
een aangepaste materialenlijst hebben).

Materialen bestellen

Beheer

4 4 [ Pagina Getoond 1-1van 1
Orders volgen
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Aangepaste materialenlijsten maken

Welkom Message test E === NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING ~ AFMELDEN

A IRON MOUNTAIN*

P LTI’ RECORDMANAGEMENT ™ Ga terug naar het scherm Klantselectie
" en kies een andere klant.

Beheer <« Materialenlijsten beheren

Organisaties beheren

- Materialen kiezen

Doossjablonen beheren Selecteer de materialen waartoe u deze klant toegang wilt geven of deselecteer materialer ~m de toegang tot materialen te beperken.

Dossiersjablonen beheren < Klanten kiezen Annuleren Overzicht bevestigen >

Adressen beheren — Klik op Overzicht bevestigen om de
] Beschriiving klanten en materialen te bekijken die op
| deze aangepaste materialenlijst komen.

2000 [#2000 LTRILGL Complete IERLAND] Als u klikt op Overzicht bevestigen,
wordt uw lijst NIET opgeslagen. A

"Wx 10" H

[

p— 410 [S-Box Osterreich] 1/inpakken

75 x 240 x 320 mm . :
Klik om materialen te selecteren en aan

B . 420 [IM A-Box (A4 Standard) Osterreich] deze lijst toe te voegen.

35cm x 25¢cm x 31cm

Zoeken, terughalen o 430 [IM D-Box (A4 Ordner) Osterreich] 1/inpakken

Ophaalitems, archieven toevoegen 36cm x 31cm x 31cm

Materialen bestellen

[ - 440 [IM DC-Box (A3 Standard) Osterreich] 1/inpakken v

Orders volgen | |4 | Pagina van20 | b B| |@ Getoond 1 - 20 van 393
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Aangepaste materialenlijsten maken

Welkom Message test PROFIEL EL === NEDERLANDS (NEDERLAND) - ONDERSTEUNING - AFMELDEN

A IRON MOUNTAIN'

A STARTPAGINA RECORDMANAGEMENT =

Beheer «  Materialenlijsten beheren o Help

QOrganisaties beheren

Overzicht bevestigen
f

Doossjablonen beheren Controleer het overzicht van de materialenijst die u hebt gemaakt en de klanten SR e i PR VAP A S0 TR S S

Dossiersjablonen beheren < Materialen kiezen | | Annuleren lijst toegewezen klanten en materialen
Adressen beheren correct Zijn. Klik (0]0) Voltooien om
‘Samenvatting deze aangepaste materialenlijst op te
SEEUR
Klant
RO999
Materiaal

Ga terug naar het scherm
Materiaalselectie en kies
andere materialen of voeg
materialen toe aan deze
lijst.

410 [S-Box Osterreich]
420 [IM A-Box (A4 Standard) Oster Negeer deze |ijSt, ga

terug naar het scherm
Materialenlijst beheren en
begin opnieuw met het
maken van een aangepaste
materialenlijst.

Zoeken, terughalen

Ophaalitems, archieven toevoegen

Materialen bestellen

Orders volgen
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Aangepaste materialenlijst bekijken en bewerken

Welkom Message test PROFIEL E& === NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING ~ AFMELDEN

A RONMOUNTAIN'

A STARTPAGINA RECORDMANAGEMENT “

Beheer <« Materialenlijsten beheren o Help

Organisaties beheren Aangepaste materialenlijsten beperken de materialen die toegankelijk zijn voor een klant. Klanten waaraan geen aangepaste materialenlijst is toegewezen, gebruiken automatisch

> Materialenlijsten beheren de standaardlijst.
Doossjablonen beheren Nieuwe materialenlijst ma... Weergave resetten

Dossiersjablonen beheren

Klant materialenlijst Actie

e | ——

Standaard:

Materialenlijst w...

U kunt de standaardmaterialenlijst niet bewerken

of verwijderen.
RO999 Materialenlijst w... | | Verwijderen
4

Klik om het scherm Gegevens
materialenlijst te openen en een
bestaande lijst te bekijken en

Zoeken, terughalen bewerken

Ophaalitems, archieven toevoegen

Materialen bestellen

Orders volgen | Pagina EI van 1 | | | & Getoond 1-2van 2



Aangepaste materialenlijst bekijken en bewerken

Welkom Message test PROFIEL E& === NEDERLANDS (NEDERLAND) ONDERSTEUNING ~ AFMELDEN

A IRON MOUNTAIN'

# STARTPAGINA RECORDMANAGEMENT o

Materialenlijst: RO999 © Sluiten X

KLANT MATERIAAL GESCHIEDENIS

De aan deze aann=paste materialenlijst gekoppelde klanten.
, Klantnaam Actie

| =

IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST

Beweeg tussen de tabbladen
Klant, Materialen en
Geschiedenis.

kunt deze materialenlijst
verwijderen terwijl u in
modus bekijken bent, of in
het scherm Materialenlijsten
- beheren, zoals beschreven in
Aangepaste materialenlijsten

verwijderen.

Klik op Lijst bewerken om de klanten
en/of materialen op de lijst te wijzigen.

I
Getoond 1-1van 1

Verwijderen Sluiten
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Aangepaste materialenlijst bekijken en bewerken

Welkom Message test PROFIEL M === NEDERLANDS (NEDERLAND) - ONDERSTEUNING - AFMELDEN

A [RON MOUNTAIN®

# STARTPAGINA RECORDMANAGEMENT 0

Materialenlijst: RO999 0 Sluiten [ZJ

KLANT MATERIAAL GESCHIEDENIS

Voeg klanten toe om ze toegang te geven tot deze aangepaste materialenlijst of verwijder klanten. U moet ten minste eén klant
selecteren. Alleen klanten die nog niet aan een aangepaste materialenlijst zijn gekoppeld, zijn beschikbaar.

Klant Klantnaam Actie

R0OS99 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST

Selecteer/deselecteer de klanten die
deze materialenlijst gebruiken. Gebruik
het selectievakje meerdere selecties
links van de kolom Klant om alle
klanten te selecteren of deselecteren.

. | Pagina vanl| b | |s Getoond 1 - 1 van 1
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Aangepaste materialenlijst bekijken en bewerken

A [RON MOUNTAIN®

Welkom Message test PROFIEL M === NEDERLANDS (NEDERLAND) - ONDERSTEUNING - AFMELDEN

A STARTPAGINA RECORDMANAGEMENT ©

5

Selecteer/deselecteer
om materialen aan deze
lijst toe te voegen of van
de lijst te verwijderen.

Materialenlijst: RO999 0 Sluiten [2]

KLANT MATERIAAL GESCHIF 4 :

Selecteer het tabblad

Materialen.
[T]| Beschrijving ndel Actie

25/inpakken

De materialen die momenteel in deze aangepaste

2000 [#2000 LTRILGL Complete IERLAND] )

15"Lx12"Wx 10" H
1/inpakken
410 [S-Box Osterreich]
75 x 240 x 320 mm
6 1/inpakken

420 [IM A-Box (A4 Standard) Oster .
Controleer de parameters. Klik op

Opslaan om in de lijst gemaakte
veranderingen toe te passen.

- 430 [IM D-Box (A4 Ordner) Osterreich] v

35cm x 25¢m x 31cm

/4 | Pagna van20 | b b | [ Getoond 1 - 20 van 393
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Aangepaste materialenlijsten verwijderen

Welkom Message test PROFIEL &; === NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING ~ AFMELDEN

A RONMOUNTAIN'

A STARTPAGINA RECORDMANAGEMENT =

Beheer <« Materialenlijsten beheren o Help

Organisaties beheren Aangepaste materialenlijsten beperken de materialen die toegankelijk zijn voor een klant. Klanten waaraan geen aangepaste materialenlijst is toegewezen, gebruiken automatisch

> Materialenlijsten beheren de standaardlijst.
Doossjablonen beheren Nieuwe materialenlijst ma... Weergave resetten

Dossiersjablonen beheren

Klant materialenlijst Actie

Adressen beheren |

Standaard: Materialenlijst w...
U kunt de standaardmaterialenlijst niet bewerken
of verwijderen.
RO999 | Materialenlijst w... | | Verwijderen
4
Klik op Verwijderen om te beginnen
met het permanent verwijderen van
een aangepaste materialenlijst.
Zoeken, terughalen
Ophaalitems, archieven toevoegen
Materialen bestellen
Orders volgen | Pagina EI van 1 | | & Getoond 1-2van 2



Aangepaste materialenlijsten verwijderen

RON MOUNTAIN®

A STARTPAGINA RECORDMANAGEMENT “

Annuleren bevestigen Sluiten [X
7 Weet u zeker dat u de aangepaste
5 materialenlijst wilt verwijderen RO9997?

2

Klik op Doorgaan om deze aangepaste
materialenlijst permanent te verwijderen en
terug te gaan naar het scherm Materialenlijst
beheren. U kunt een materialenlijst die is
verwijderd niet meer terughalen.

Klanten die de verwijderde lijst gebruikten,
worden automatisch opnieuw toegewezen
aan de standaardmaterialenlijst van Iron
Mountain.
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