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Szervezetek kezelése 
 

Az Iron Mountain Connect Records Management alkalmazásnak 
köszönhetően soha nem volt még ilyen könnyű több szervezetet 
nyomon követni és kezelni vállalatán belül.  

A Szervezetek kezelése képernyő egy hierarchiai pillanatképet biztosít 
szervezete rekordkezelési felépítéséről és megkötéseiről.  

Egyetlen pillantás alatt áttekintheti az összes információt, hogy 
szervezetét hatékonyan kezelhesse.  
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Szervezetei kezelése 

  

Válassza a Szervezetek kezelése 

elemet. A Szervezetek kezelése 

képernyő egy hierarchiai pillanatképet 

biztosít szervezete rekordkezelési 

felépítéséről és megkötéseiről.  
 

2 

Válassza az Adminisztráció lehetőséget.  

 

Az Iron Mountain Connect Records 

Management alkalmazásban a bal oldali 

navigációs sáv használatával mozoghat a 

különböző funkcionális területeken belül. 

1 
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A megjelenített 
eredmények 
számának 
csökkentéséhez az 
ügyfél, divízió vagy 
osztály szűrőbe 
írhat számot, betűt 
vagy mindkettőt.  

Szervezetei kezelése 

A Szervezetek kezelése képernyő 
egy hierarchiai pillanatképet  
biztosít szervezete rekordkezelési 
felépítéséről és megkötéseiről.  

Ha az inaktív ügyfeleket 
és/vagy osztályokat is 
látni szeretné, jelölje be 
az Inaktívak mutatása 
jelölőnégyzetet.  

Válasszon egy ügyfelet. 

Ha az ügyfélhez divíziók 

is tartoznak, azok az 

ügyfél kiválasztását 

követően jelennek meg. 

 

Az osztály az ügyfél 

és/vagy a divízió 

kiválasztása után  

jelenik meg (ha van). 
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A címek számára kattintva 
megnyílik a Szállításicím-lista 
képernyő, ahol megtekintheti és 
szerkesztheti a felhasználóhoz 
kapcsolódó címeket.  

Legfeljebb három 
felhasználó e-mail címét 
adhatja meg, akik az 
igénylőtől függetlenül 
MINDEN 
rendelésmegerősítőről 
másolatot kapnak. 

Itt tekintheti meg a tárolási 
összefoglalót, mely a 
dobozok és iratok számát 
köblábban megadva 
tartalmazza.  

i 

Megtekintheti szervezete adatprofilját, azon 
adatparamétereket, melyek a rekordok 
tárolását és átadását szabályozzák. 

i 

i 

i 

i 

i 

i 
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Új divízió létrehozása 

Válasszon ki egy 

divízió-

engedélyezett 

ügyfelet.  

1 

Kattintson az Új létrehozása 

lehetőségre.  

2 
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Új divízió létrehozása 

Adja meg az divízióazonosítót és a 

divízió nevét, melyek azonosítják a 

divíziót.  

3 

A Szervezetek kezelése képernyőre 

történő visszalépéshez kattintson  

a Mentés és bezárás gombra.  

A képernyőn megjelenik a divízió.  

  VAGY 

Kattintson a Mentés és osztály 

hozzáadása gombra, ha a divízió 

osztályengedélyezett és egy 

osztályt szeretne hozzáadni. 

Tekintse meg a következőt:  

Új osztály létrehozása.  

4 
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Új osztály létrehozása 

Válasszon ki egy divízió- és 

osztályengedélyezett 

ügyfelet. 

1 

Válassza ki a divíziót, amely 

az új osztályt tartalmazni 

fogja.  

2 

Kattintson az Új 

létrehozása lehetőségre.  

3 
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Új osztály létrehozása 

Adja meg az osztályazonosítót és 

az osztálynevet, melyek 

azonosítják az osztályt.  

4 

A Szervezetek kezelése képernyőre 

történő visszalépéshez kattintson  

a Mentés és bezárás gombra. A 

képernyőn megjelenik az osztály.  

  VAGY 

A Mentés és osztály hozzáadása 

gombra, ha további osztályokat 

szeretne a divízióhoz adni.  

6 

Válassza ki az adatformátumot: 

• Ha az osztály nem követi az 

iratokat, válassza a Ne listázza 

az iratokat elemet.  

• Ha az osztály nyomon követi  

az iratokat, válassza az Iratok 

listázása elemet, majd válassza 

ki az adatbeviteli módot.  

5 
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Jelöljön ki egy divíziót vagy osztályt. 

Egy divízió vagy osztály szerkesztése 

1 

Kattintson a Szerkesztés elemre. 

Szerkesztheti a divízió vagy az osztály 

nevét, valamint módosíthatja az osztály 

által használt adatformátumot és az 

adatbeviteli módot.  

2 


