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Organisaties beheren

Het opvolgen en beheren van meerdere organisaties binnen uw bedrijf
Is eenvoudiger dan ooit dankzij Iron Mountain Connect Records
Management.

Het scherm Organisaties beheren biedt u een hiérarchische
momentopname van de structuur en de beperkingen van het
archiefbeheer van uw organisatie.

U vindt er in €één oogopslag alle informatie die u nodig hebt om uw
organisatie effectief te beheren.
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Uw organisaties beheren
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Selecteer Beheer.

Zoeken, terughalen

Ophaalitems, archieven toevoegen Gebruik de navigatiebalk aan de
Materialen bestellen linkerkant om u te verplaatsen binnen de

verschillende functionele gebieden in
Iron Mountain Connect Records

Orders volgen Management.
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Uw organisaties beheren
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Een nieuwe divisie maken
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Een nieuwe divisie maken
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Voer een divisie-ID en een divisienaam
in die uniek zijn voor deze divisie.

Divisie maken © Sluiten [X]

Voer divisie-informatie in. Er wordt automatisch een masterafdeling gemaakt. Er kunnen meer afdelingen worden toegevosgd.
Klik op Opslaan en sluiten of op Opslaan en afdeling toevoegen om deze divisie te maken
*erplicht veld
Klant: RO333 [RON MOUNTAIN ROMANLA TEST]

“DivigiedD: |

4
Klik op Opslaan en sluiten om terug te
keren naar het scherm Organisaties
beheren. De divisie wordt dan op het
scherm weergegeven.

OF

Klik op Opslaan en afdeling toevoegen
als afdelingen zijn ingeschakeld voor
de divisie en u een afdeling wilt
toevoegen. Zie
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Een nieuwe afdeling maken

Organisates beheren [2
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Een nieuwe afdeling maken
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Welkom Message test PROFIEL B === NEDERLANDS (NEDERLAND)

ONDERSTEUNING

AFMELDEN [}
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RECORDMANAGEMENT &

Voer een afdelings-ID en een S

afdelmgsn_aam in die uniek zijn voor Selecteer de gegevensindeling:

deze afdeling. + Als de afdeling dossiers niet opvolgt,
selecteert u Dossiers niet vermelden.
Als de afdeling dossiers wel opvolgt,
Voer afdelingsinformatie in. Klik op Gpslaan en sluiten om op te slaan of op Opslaan en afdeling toevoegen om op te slaan selecteert u Dossiers vermelden en

g een afdeling toe te voegen.
e e e M sclecteert u vervolgens de methode
Klant: R39S IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] VOOr gegevensinvoer.

Divisie: C3 [C5 GREECE]

*Gegevensindeling:

— *Methode voor gegevensinvoer:
6 Iron Mountain voert gegevens in van de doosinhoud

Iron Mountain voert gegevens in van Iron Mountain-

bladen
Klik op Opslaan en sluiten om terug te :;::auntainv-wngegevemm-mangemta
keren naar het scherm Organisaties Kiant voert gagevens i viIron Mountain Connect
beheren. De afdeling wordt dan op het Kiant verzendt gegevens nar ron Montain
scherm weergegeven.

OF
Klik op Opslaan en afdeling toevoegen
als u meer afdelingen aan de divisie wilt
toevoegen.
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Een divisie of afdeling bewerken

<2
1 Walknm Moceana toct DROECIC == MENER] ANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING ~ AFMELDEN

A IRON MOUNTAIN®
RECORDMANAGEMENT & Markeer een divisie of afdeling.

Beheer <« | Organisaties beheren

@ Hep

= Organisaties beheren Beheer uw organisatie op klant-, afdelings- en/of divisieniveau. U kunt verder Klikken om gedetaillesrde accountgegevens te bekijken, te bewerks

Materialenlijsten beheren

Doossjablonen beheren Klant Inactieve tonen  Divisie Nieuwe make Nieuwe maken Inactieve tonen
Deossiersjablonen beheren
s beh - Selecteer een Kiant - 9504 [CUSTOMER SERVICE] MASTER DEPARTMENT
ressen ETEN
RO993 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] 5905 [LEGAL]
5806 [IT]

9907 [SHIPPING]

9908 [OPERATIONS]

CS[CS GREECE]

FINGON [FINANCIAR GONTABILITATE]
HU1Z3 IMC RC2 TEST)]

QA [QUALITY ASSURANCE]
MASTER DIVISION v
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Informatie voor Divisie MASTER DIVISION [Bewerken]  Actief
Opslagoverzicht Organisaties
Doos Dossiers Kubieke voet - Aantal afdelingen if: Niet-actief
0 0 0 2 1 0
oot rmerest Klik op Bewerken. U kunt de naam van
e o Bewerken
i de divisie of afdeling bewerken en
wijzigen welke gegevensindeling en
methode voor gegevensinvoer een
afdeling gebruikt.
Contactpersoon: FLORIAN DENDEA
Telefoon: 0040212325212
Zoeken, terughalen
Ophaalitems, archieven toevoegen
Materialen bestellen >
>
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