Gebruikers beheren

IRON MOUNTAIN CONNECT™ RECORDS MANAGEMENT

.

© 2016 Iron Mountain Incorporated. Alle rechten voorbehouden. Iron Mountain en het logo van de berg zijn gedeponeerde handelsmerken.
handelsmerken zijn eigendom van hun respectieve eigenaars. Iron Mountain Connect is een handelsmerk van Iron Mountain lgorporated:

L 2D
US-RM-EXT-PPT-5262016 8\ ' "

| .



Gebruikers beheren

Systeembeheerders wijzen aan elke Iron Mountain Connect-gebruiker
een profiel toe dat belangrijke informatie bevat en organisatorische
toegang en systeemmachtigingen verleent.

Gebruik deze gids om te ontdekken hoe u:
* bestaande gebruikers zoekt

» een bestaand gebruikersprofiel wijzigt

* een nieuwe gebruiker maakt

« gebruikers toegang tot en machtiging voor Iron Mountain Connect Records
Management geeft

« een gebruikersprofiel kloont om waardevolle tijd voor gegevensinvoer te
besparen

& IRON MOUNTAIN®




Bestaande gebruikers zoeken

F Welkom Message test PROFIEL
A TRON MOUNTAIN®

A STARTPAGINA

1 Oplossingen voor
digitalisering van

sy Selecteer Gebruikers beheren op de %/ [Eopek—.
Archi . . - Kortere reactietijd.
startpagina van Iron Mountain Connect '
e om het scherm Gebrwkersbeheer te
Traininga.middel.en In het vernietigingscentrum kunt u sef open en) Waar u beSta‘ande gebrulkers -m
_ Aan de slag! kunt zoeken en nieuwe gebruikers kunt

Training- en instructievideo's B Rapporten
en meer, alfijd i de hand. I maken

RAPPORT AANVRAGEN | MlJ .

* Categorie:

Selecteren

Mijn snelkoppelingen = Record Center
» Recordmanagement

» Vernietigen
» Mijn profiel
» Gebruikers beheren Meer info=

» Hulpbronnen

Berichten Contact opnemen
Rapporttitel

< >

4 Gebruikers
ZOEKEN

bed

Zoeken op:
-Selecteren- b4

Ce]

» Gebruikersrapport (alle gebruikers) e-mailen

& IRON MOUNTAIN*




Bestaande gebruikers zoeken

Welkom Message test PROFIEL g; === NEDERLA

A [RON MOUNTAIN®

BEHEER © Selecteer Recordbeheergebruikers. Uitgebreide filters en

: zoekfunctionaliteit zijn ingeschakeld op het scherm.
Gebruikers

O Alle gebruikers
@ Recordbeheergebruikers

Achternaam E-mail
Gebruikerskenmerk selecteren -

Zoek op gebruikersnaam, e-mail en voor- of achternaam
om een specifieke gebruiker te vinden of om te bepalen
Gebruikerskenmerk selecteren » of een gebruiker wel of niet al gemaakt is.

Machtigingen: U kunt deze filters open laten om een algemenere
Selecteren zoekopdracht uit te voeren met behulp van
onderstaande filters.

Klant:
| RO998 [ IRON MOUNTAIN ROMANIA TE:

Divisie:

Zoek op Machtiging om alle gebruikers te vinden op basis
van taken waarvoor ze toestemming hebben. U kunt een
of meerdere machtigingen selecteren om op te zoeken.

Zoeken op klant, divisie en afdeling. Divisie en afdeling
zijn functioneel voor klanten met divisie- of
afdelingsrechten. U kunt een of meerdere afdelingen
selecteren om op te zoeken.

6

Klik op Zoeken. Gebruikers die overeenkomen
met uw filters worden weergegeven in het
gedeelte Zoekresultaten van het scherm.

& IRON MOUNTAIN® .



Bestaande gebruikers zoeken

4 Welkom Message test PROFIEL B == NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING - AFMELDEN
A IRON MOUNTAIN®
BEHEER ©
Gebruikers Zoekresultaten 0 Hup
O Alle gebruikers [ Gebruiker maken... | l l [ v} [ -} B Export -
Recordbeheergebruikers
Cebruikerskenmerk sslacteren « E 1. Aanmaakdatum Voornaam Achternaam E-mail Status
D 4 admins@ironmountain.de 092172018 German Test admin Test Admin Germany admins@ironmountain.de Actief A
Gebruikerskenmerk selecteren « D & Andrew.Hughes@ironmountain.com 092572018 Andrew Hughes Andrew Hughes@ironmountain.com Actief
D 4 atencion.cliente_rc2@ironmountain.es D9r16/2018 Afencion Cliente RC2 atencion.cliente_rc2@ironmountsin.es Actief
Machtigingen: D 4 atencion.cliente_rc2_2@ironmountain.es 1113072016 Atencion Cliente 2 atencion.clie@ironmountain es Actief
Selecteren v D & ccoleRC =B C@ironmountain.co.uk Verwijderd
Klant: D & Chris.Jones2@ironmountain.com . . . bnes2@ironmountain.com Actief
R0O993 [ IRON MOUNTAIN ROMANIATEST] v D & Damian.Hodnett@ironmountain.com K I I k O m h et S C h er m Geb r u I kers p rOfI el . Hodnett@ironmountain.com Actief
Divisie: D 4 Damian.Pevy@ironmountain.com 3 te 0 p en e n en d e C 0 n taCtg eg eve n s L) . Pevy @ircnmountain.com Actief
Y| B g omeutestuser . accountgegevens en systeeminstellingen Tsmmm Actier
B 4 euotom . te bekijken en bij te werken. £y @imm.com Actif
D 4 ceutestusert prnell@ironmountain.co.uk Verwijderd
[ 4 eutestusertd 102572016 Demo User ukdemotest@ironmountain co.uk Actief
m 4 D 4 ceutestuser? 072172018 John Smith jsmith1234@iest2.com Actief
D 4 eutestuser3 072172018 John Smith jsmith1234@test3.com Actief
- = eutestuserd 072172018 John Smith jsmith1234@testd com Actief
& euics 0a3/01/2018 John Smith jsmith1234@ists com Actief
4 eutestuser? 08/08/2016 John Smith eutestuser7@ironmountain fr Actief
& 4 cutestuserd 102472016 Test User testuserS9@ironmountain.co.uk Actief
D 4 FgilRC2 112212016 Usuario Prueba RC2 fgilprue@ironmountain.es Actief
D 4 Janet.Stables@ironmountain. Yy Stables Janet Stables@ironmountsin.com Verwijderd
D & Jay.Ducker@ironmountain.co KI | k 0 p ‘— Wl S S en O m d e Ducker Jay Ducker@ironmountain .com Actief
[ g dbuenorca gebruikerskenmerken te resetten en Clnte 3 ioueno@iron.es Actif
[[] 4 igildearc2 een n |euwe Zoeko pd racht te Starten . Gildea jgildear: 2@ironmountain £ o.uk Actief
D & ioe.bloggs@outiock.com Bloggs joe bloggs@outlook.com Actief
D & ismith1234 John Smith jsmithro299@test. com Actief
& & J5mith17 Denor01e John Smith John.Smith@testd.com Actief v
M & icmithao nemcmaie ke Crith Inhn Stk @bantd nnm Anbing
4 4 Pagna 1 wvantl b b & Getoond 1 - 80 van 80

& IRON MOUNTAIN®




Bestaande gebruikers zoeken

A [RON MOUNTAIN®

A STARTPAGINA | :l=i[=: 0
< Terug Verwijderen

l Profiel

0 Records Management
toegang/Machtigingen
Contactgegevens

* Aanhef:

* Voomaam:
Initialen verdere voornamen:
" Achtemaam:
Toevoeging naam:
Titel:

* Adresregel 1:
Adresregel 2:
Adresregel 3:

* Plaats:
Staat/provincielregio:
* Land:

* Postcode:

* E-mail:

* Telefoon overdag:

Fax:

Instellingen

Klik op Terug om naar het scherm
Gebruikersprofiel terug te gaan.

Dhr. X q

Damian

Pevy

Cottons Centre

Tooley Sireet

London

(Geef een waarde op.

Verenigd Koninkrijk

SE121T
Damian.Pevy@ironmountain.com

03445607080

& IRON MOUNTAIN®

v

Toeste

Welkom Message test PROFIEL E& wmm NEDERLANDS (NEDERLAND) *  ONDERSTEUNING *  AFMELDEN

® Hup

Damian.Pevy@ironmoun...

Werk de informatie in het gebruikersprofiel
bij en voeg er informatie aan toe en klik op
Opslaan. Er wordt een bevestigingsbericht
weergegeven dat de informatie is
bijgewerkt.

Het gebruikersprofiel wordt
verdeeld in drie uitvouwbare/
invouwbare gedeelten. Klik op
« om de informatie die u ziet
te wijzigen.

* betekent verplicht veld




Een nieuwe gebruiker maken

y Welkom Message test PROFIEL s NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING AFMELDEN
A [RON MOUNTAIN®
A STARTPAGINA BEHEER 9
Gebruikers Zoekresultaten 0 Hup
(O Alle gebruikers [ Gebruiker maken... ] l ] [ v] [ -] B Export -

Recordbeheergebruikers

Cebruikerskenmerk sslacteren « ID . Aanmaakdatum Voornaam Achternaam E-mail Status
4 admins@ironmountain.de 092172018 German Test admin Test Admin Germany admins@ironmountain.de Actief A
Gebruikerskenmerk selecteren « & Andrew.Hughes@ironmountain.com Andrew Hughes@ironmountain.com Actief
4 atencion.cliente_rc2@ironmountain.es AI S u h e bt g ev e I' | f | ee r d d a.t e I' g ee n p r O fl el atencion.cliente_rc2@ironmountain es Actief
Machtigingen: 4 atencion.cliente_rc2_2@ironmountain.es m et d eze g eb r u | k e r | S g eko p p el d . kl | kt u atencion.clie@ironmountain es Actief
Selecteren v & ccoleRC 0 p G e b r u | ker m aken O m h et S C h er m ceoleRC@ironmountain.co.uk Verwijderd
Klant: & Chris.Jones2@ironmountain.com Geb r u | k erS p rofl el te O p en en . Chris.Jones2{@ironmountain.com Actief
R0O993 [ IRON MOUNTAIN ROMANIATEST] v & Damian.Hodnett@ironmountain.com Damian.Hodnett@ironmountain.com Actief
Divisie: 4 Damian.Pevy@ironmountain.com 09252016 Damian Pevy Dramian. Pevy@ironmountain.com Actief
i & dmeutestuser 08/30/2016 Test User dmeutestuser@im.co.uk Actief
4 eurotom Dara201e Tom Delaney tgdetaney@imrm.com Actief
4 ceutestusert 072172018 John Smith DMecDonnell@ironmountain co.uk Verwijderd
& ceutestuser10 102572016 Demo User ukdemotest@ironmountain co.uk Actief
m 4 4 ceutestuser? 072172018 John Smith jsmith1234@iest2.com Actief
4 eutestuser3 072172018 John Smith jsmith1234@test3.com Actief
4 cutestuserd 072172018 John Smith jsmith1234@iestd com Actief
4 ceutestusers 0a3/01/2018 John Smith jsmith1234@ists com Actief
4 eutestuser? 08/08/2016 John Smith eutestuser7@ironmountain fr Actief
4 ceutestuserd 102472016 Test User testuserS9@ironmountain.co.uk Actief
4 FgilRC2 1112212016 Usuario Prueba RC2 fgilprue@ironmountain.es Actief
4 Janet.Stables@ironmountain.com 092572018 Janet Stables Janet Stables@ironmountsin.com Verwijderd
& Jay.Ducker@ironmountain.com 092572018 Jay Ducker Jay Ducker@ironmountain .com Actief
4 JbuenoRC2 120172016 Afencion Cliente 3 jbuenoi@iron.es Actief
4 igildearc2 0912612018 Jen Gildea jgildear:2@ironmountain.co.uk Actief
& ioe.bloggs@outliock.com 10/26/2016 Jog Bloggs joe bloggs@outlook.com Actief
& ismith1234 John Smith jsmithro299@test. com Actief
& J5mith17 DaMo2018 John Smith John.Smith@test3.com Actief v
[ & iCeihao nemcmnie - it [ Yy p— Anking
4 4 Pagna 1 wvantl b b & Getoond 1 - 80 van 80

& IRON MOUNTAIN




Een nieuwe gebruiker maken

A RONMOUNTAN'

A STARTPAGINA BEHEER ©

Profiel I

Contactgegevens

ingevoerd.

* Aanhef: | Dir.

* Voomaam: ‘

Initialen verdere voornamen: ‘

* Achternaam: ‘

Toevoeging naam: ‘

doorgaan naar stap 4.

Titel:

* Adresregel 1: ‘ Straat, postbus

Adresregel 3: ‘

* Plaats: ‘

* Staat/provinciefregio: ‘ Alabama

* Land: ‘Verenigde Staten

* Postcode: |

|
|
|
|
\
\
Adresregel 2: ‘ Straat, postbus ‘
\
\
|
|
|
|

*Email:

* Telefoon overdag: ‘

Fax: ‘ ‘

Instellingen

Gewenste taal: | Nederiands (Nederland) ™

tel de Rapportgroep in op Basisrapportbeheer
om de gebruiker toegang te geven tot Records
Management-rapporten vanuit het Rapportcentrum.

& IRON MOUNTAIN®

Klik op Opslaan om het gebruikersprofiel
te maken van de gegevens die u hebt

Het gebruikersprofiel wordt
verdeeld in drie uitvouwbare/
| Jinvouwbare gedeelten. Klik op
om de informatie die u ziet te

Welkom Message test
a—

wijzigen.
“\,

* betekent verplicht veld

/‘}_i

Nadat u de gebruiker hebt opgeslagen,
iS er een vertraging van 5 minuten waarin
het systeem het record afrondt en u kunt

Voer zo veel mogelijk informatie in het
gebruikersprofiel in. U moet gegevens invoeren
in alle verplichte velden (gemarkeerd met een
rode asterisk).

Zorg ervoor dat u de bedrijfstak Records
Management selecteert in het gedeelte Account
van het Gebruikersprofiel om deze gebruiker
toestemming te geven voor toegang tot Iron
Mountain Connect voor Records Management.

ELDEN

dip




Gebruikerstoegang/-machtigingen instellen

F Welkom Message test PROFIEL wesm NEDERLANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING AFMELDEN
A RONMOUNTAN'

A STARTPAGINA | :l=;/=350 @

| <Temg | | Verwideren pietpuk Actief 0123456789 piet@puk.ni

@ Hup

l Gl l Geslaagd
Gebruiker pietpuk is gemaaki.
Records Management

toegang/Machtigingen
Waarschuwing
De gebruiker heeft nog geen machtigingen en toegang foegekent gekregen tot: Recordmanagement

* Aanhef: | Dhr| ¥ v
| ™ N

* Voornaam: | Piet

Te voornamen:

Klik op de koppeling Toegang/machtigingen
voor Records Management om het scherm

Gebruikersbeveiliging te openen en de
gebruiker toegang te verlenen tot de
functionaliteit Iron Mountain Connect
Records Management.

" E-mail: | piet@puk.ni

* Telefoon overdag: | 0123456739 Toeste
Fax:
Instellingen .
* betekent verplicht veld
Gewenste taal: | Nederlands (Nederland) —
Tijdzone: | GMT-5 EST, Eastern (VS) —
Datumnotatie: | MM/DD/JJJJ h ’

& IRON MOUNTAIN®




Gebruikerstoegang/-machtigingen instellen

Welkom Message test PROFIEL s NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING ~ AFMELDEN
A IRON MOUNTAIN®
- 5 ) . @ Hup
| <Teig | | Verwiideren | pietpuk Actief 0123456789 piet@puk.nl
[ Profiel

] Records Management m

Records Management Machtigingen toekennen Minstens é&n machtiging en organisatie vereist, S
toegana/Machtigingen |
A
[IALLES SELECTEREN Sjablonen gebruikersmachtiging = Sjabloongids
Algemeen:

[F] Zoeken naar archieven

Service-opties:

[T] Image on Demand bestellen

[T] X-ray on Demand bestellen

[T] Dozen uitchecken

[7] Dossiers uitchecken

] Miet-geregistreerde dossiers bestellen
[T] Kopie&n van archieven bestellen

[C] Faxtransmissie van archieven bestellen
[C] Ophaalservice bestellen

[F] Materialen bestellen

[7] Dozen definitief uit opslag verwijderen

[F] Dossiers definitief uit opslag verwijderen

Serviceniveau-opties:

[T] Eersteklas service, halve dag
[ Eerstekias service, spoed

Vraag over order:
[T] Order volgen

[T] Order van willekeurige gebruiker bijwerken

Archiefdatabeheer:

[7] Metadata doos bewerken

[7] Croanisatiegegevens doos bewerken
[7] Retentiegegevens doos bewerken

[7] Doosregistratie maken

[7] Metadata dossier bewerken

[T] Organisatiegegevens dossier bewerken

[7] Dossieregistratie maken

Er is een vertraging van 5 minuten tijdens
het afronden van uw gebruikersarchief.

Wijs de gebruikersmachtigingen toe als
dit voltooid is.

Gegruik de voorgedefinieerde sjablonen
voor gebruikersmachtigingen om
automatisch gebruikersmachtigingen te
selecteren. Als u deze hebt toegepast, kunt u
de machtigingen nog steeds handmatig
bijwerken.

Klik op Sjabloongids £= Template Guide
een louter informatieve referentie te bekijken
die u zal helpen te identificeren welke
sjabloon u moet toepassen.

A RON MOUNTAIN'

Klik hieronder op een sjabloon om de vooraf
gedefinieerde machtigingen toe te passen

> Eindgebruiker: alleen zoeken £
> Eindgebruiker: gegevensinvoer y

> Eindgebruiker: alleen orders zonder Permanent teruggenomen £

> Eindgebruiker: alleen orders met Permanent teruggenomen

> Eindgebruiker: standaard y
> Eindgebruiker: super £

» Alle machtigingen voor Records Management

Het scherm Toegang/machtigingen voor
Records Management is verdeeld in drie
uitvouwbare/invouwbare gedeelten. Klik op
om de informatie die u ziet te wijzigen.




Gebruikerstoegang/-machtigingen instellen

3 Welkom Message test PROFIEL wesm NEDERLANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING AFMELDEN
A RoNMOUNTAN'

# STARTPAGINA | iz 5=t =

| <teng | | verwnderen | pietpuk Actief 0123456789 piet@puk.ni

@ Hup

I Profiel l Records Management m

° Records Management -
toegang/Machtigingen Adressen weergeven

Afleveradres maken/bewerken "
Toegang tot vernietigingsservices 7
Contactpersoon papiervernietigingsbezoekprofiel bewerken
Materialenlijst aanpassen Sla al I (S] W|j Zi g| n gen (0] p | n d (S
Permissigns | L) C'0enIsas weergeven gebruikersmachtigingen en -toegang.
Organisatie toegang toekennen E
Il NOTE: Bij het aanmaken van gebruikers, krijgen alle gebruikers toegang tot alle adressen van de klanten waar zi toegang tot hebben. W'J SO rg an | S atO r | SC h (S tO eg an g tO (<] d oor d (S
4B 0% [RON MOUNTAIN ROMANIATEST] klanten, divisies en afdelingen te kiezen
PEl sont forFice] waartoe de gebruiker toegang heeft.
b 9802 [WAREHOUSE |
4 9903 [MARKETING ]
b 9904 [CUSTOMER SERVICE |
b 9805 [LEGAL]
b 9906 [IT] Toepassen op volledige divisie
b 9807 [SHIPPING]
4 9908 [OPERATIONS]
b CE[C5 GREECE]
b FINCON [FINANCIAR CONTABILITATE ]
4 HU123 [IMC RC2 TEST]
b QA [QUALITY ASSURANCE]
b MASTER DIVISION 9

& IRON MOUNTAIN*




Toegang/machtigingen voor meerdere gebruikers instellen

Welkom Message test PROFIEL wemm NEDERLANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING - AFMELDEN

A RONMOUNTAN'

A STARTPAGINA | :=il==: P
3 @ Hup

Selecteer de vervolgkeuzelijst Actie
om machtigingen en toegang tot Iron

Gebruikers Zoekresultaten

() Alle gebruikers l Gebruiker maken... l [ l[ v][ Actie v]
Recordbeheergebruikers

Voormaam - . Aanmaskcatum * Mountain Connect Records Management
| | || B & samns@roamountsn o e voor meerdere gebruikers tegelijk in te A
~ & Andrew.Hughes@ironmountain.com 0972512016 And i
Gebruikerskenmerk selecteren « Stel | en:
& atencion.cliente_rc2@ironmountain.es 09/16/2016 Atencion -
Machtigingen: & atencion.cliente_rc2_2@ironmountain.es 11/30/2016 Atencion Y M aC h tl g I n g en to EVO eg en = Ver | ee n
"selecteren v & ccoleRC 031132018 Carly maChtlglng om verschillende functies
Kiant & Chris.Jones2@ironmountain.com 0812912016 Chris voor Record gegevens beheer uit te
|RO992 [ IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] || & Damian Hodnett@ironmountain.com Loosr 06 Lo 1 voeren

\D = " SR EEE:: :e: Machtigingen verwijderen — verwijder
. . I . | machtiging om verschillende fgncties
s John voor Recordgegevensbeheer uit te
102502016 Demo 3 voeren
] | iR o Toegang toevoegen —verleen
e o organisatorische toegang
& cutestuserd 7212016 John oo -
Toegang verwijderen — verwijder
& eutestuzers 0s/01/2016 John . .
& eutestuser? 09/08/2016 John Organlsator|SChe toeg ang
&elmastuserﬁ 1002412016 Test c estusersS@ronmountain.co.u

112212016 Usuaria Prueba RC2 fgilprue@ironmountain s Actief
Klik om gebruikers in de lijst te selecteren. s s e
. . | Ducker Jay Ducker@ironmountain com Actief
De actieknop is alleen ingeschakeld als u I R neter
meerdere selectievakjes selecteert. Gidea igdear2@ironmountain co.uk acter
oK.t 262076 oe Bloggs joe bloggs@outiook.com Actief
John Smith jemithro899@test.com Actief
Zoek de g ebruikers waarvoor u 08/10/2016 Jain Snith John. Smilh@testz.com Actiel v
machtigingen/toegang moet instellen. ST o
ZI e Getoond 1 - &1 van &1

& IRON MOUNTAIN®



Toegang/machtigingen voor meerdere gebruikers instellen

A ronMouNTAN:

A STARTPAGINA | :l=;/=350 @

Gebruikers

(7) Alle gebruikers

@ Recordbeheergebruikers

Voornaam -

Gebruikerskenmerk selecteren ~

Machtigingen:
Selecteren

Klant:

RO999 [ IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST |

Divisie:

BT

Zoekresultaten

Gebruiker maken...

ID &

4 admins@ironmountain.de

& Andrew.Hughes@ironmountain.com
4 atencion.cliente_rc2@ironmountain.es
4 atencion.cliente_rc2_2@ironmountain.es
4 ccoleRC

4 Chris.Jones2@ironmountain.com
4 Damian.Hodnett@ironmountain.com
& Damian.Pevy@ironmountain.com
4 dmeutestuser

& eurotom

4 eutestusert

& cutestuzer10

4 eutestuser?

4 eutestuser3

& eutestuserd

4 eutestusers

4 eutestuser?

4 eutestuserd

& FgilRC2

4 Janet.Stables@ironmountain.com

& Jay.Ducker@ironmountain.com

- Actie -
Aanmaakdatum Voornaam
092172016 German Test admin
09/25/2016 Andrew
09162016 Afencion

Toegang voor Records Management toevoegen

Welkom Message test

Achternaam

Test Admin Germany

Hughes

Cliente RC2

@ Sluiten X

PROFIEL

Meerdere gebruikers bewerken
U bent bezig de instellingen voor 3 gebruikers te bewerken.

Selecteer de organisaties waarvoor u toegang wilt TOEVOEGEN.

4 [[] RO959[IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]

Annuleren

Stel de toegang of machtigingen in en e
klik op Bevestigen. Iron Mountain
Connect Records Management geeft een ol

bevestigingsbericht weer en stuurt een

10/26/2016 Joe

06102016 John

noMcMn4e Lk

bevestiging van de wijzigingen naar uw

e-mailadres.

& IRON MOUNTAIN®

Gildea
Bloggs
Smith
Smith

Comith

E-mail
admins@ironmountain.de

Andrew Hughes@ironmountain.com

@ironmountain.es

atencion.cliente_rc

atencion.clie@ironmountain.es

eRC@ironmountain co.uk
Chris.Jones2@ironmountain.com
Damian. Hednett@irenmountain.com
Diamian. Pevy@ironmountain.com
dmeutestuser@im.co.uk

tgdelaney@imm_com

hironmountain.co.uk

DiMcDonnelk@
ukdemotest@ironmountain.co.uk

@test2.com

jemith1234

jemith1234

jemith1234@testd.com

jemith1234¢

eutestuser? @ironmountain fr

testuserBS@ironmountain.co.uk

fgilprue@ironmountain &5

Janet Stablesg@ironmountain.com

-

Jay.Ducker@ironmountain.com

jbueno@iron.es

joildearc 2@ironmountain.co.uk
bloggs@outiook com

jsmith

== NEDERLANDS (NEDERLAND) *

ONDERSTEUNING * AFMELDEN

@ Hup

B Export -

Status
Actief
Actief
Actief
Actief
Verwijderd
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Verwijderd
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Verwijderd
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief V]

A otink

Getoond 1 - 31 van &1




Een gebruiker klonen

y Welkom Message test PROFIEL == NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING *  AFMELDEN
A roxMouNTAN _

Gebruikers Zoekresultaten KI onen b es p aart u @ Hup
(@ Alle gebruikers l Gebruiker maken... l [ Gebruiker klonen... l [ Account v] [ v] g eg even S | n Vo er d 0 O rd at u ‘ =T
Recordbeheergebruikers o q
v ID . Aanmaakdatum Voornaam Achternaam h et g eb r U I kerS p I'Ofl el m et Status

& admins@ironmountain.de 03212016 German Test admin Test Admin Germany de essentiéle informatie Actief N
Gebruikerskenmerk selecteren « 4 Andrew.Hughes@ironmountain.com 0972572016 Andrew Hughes ko p | eert . U m 0 et n 0 g steed s Actief
4 atencion.cliente_rc2@ironmountain.es Q0/16/2016 Atencion Cliente RC2 | d entifl C eren d e | n fo rm atl e | n Actief
Machtigingen: 4 atencion.cliente_rc2_2@ironmountain.es Atencion Cliente 2 b el an g r |J ke Vel d en | n VO eren , Actief
Selecteren v & ceoleRC Ca Cole . . Verwijderd
Kiant: & Consfonesagonmountan.com Klik op Gebruiker klonen ... Een nieuw maar de systeeminstellingen il
e L eb ru?kers rofiel wordt gegenereerd en veel van de gegevens =
i Mg ey @ianmouncin.com 9 KErsp - g€gene : worden gekopieerd. petet
= 4 oneo Instellingen van de basisgebruiker n —
4 eurotom worden gekopieerd. igaeaney @imm com Acter
4 eutestusert 7 0 DieDonnell@ironmountain.co.uk Verwijderd
4 eutestuser _— 102572016 Demo User ukdemotest@ironmountain.co.uk Actief
m 4 4 cutestuse Smith jemith1234@test2 com Actief
& eutestuser3 Klik om de g ebruiker in de o P het Smith emith1 234 @testa.com Actief
& eutestusers scherm weergegeven zo ekresultaten Smith jsmith1234@test4.com Actief
& eutestusers te S el ecteren Smith jsmith1234@fst5.com Actief
& eutestuser? Smith eutestuser7 @ironmountain fr Actief
Bl 3 eutestuserS 1012472016 Test User testuserS9@ironmountain.co.uk Actief
1112272016 Usuaria Prueba RC2 fgilprue@ironmountain s Actief
0912572016 Janet Stables Janet. Stables@ironmountsin.com Verwijderd
09/25/2016 Jay Ducker Jay Ducker@ironmountain.com Actief
: : . Atencion Cliente 3 joueno@iron.es Actief
Gebruik de filters om de gebruiker te sen Sices T ——— acter
vinden die u wenst te klonen. Joz Bloggs joe bloggs@outiock com Actief
John Smith jemithro899@test.com Actief
& Jsmith17 08102016 John Smith John.Smithi@testd.com Actief V]
Pagina (1 | van1 F bl | @& Getoond 1 - 81 van 81

& IRON MOUNTAIN*




Een gebruiker klonen

J Welkom Messagetest ~ PROFIEL s NEDERLANDS (NEDERLAND) *  ONDERSTEUNING *  AFMELDEN
A TRON MOUNTAIN® o

A STARTPAGINA | =550 e I

Het gebruikersprofiel wordt e
verdeeld in drie uitvouwbare/
| — | invouwbare gedeelten. Klik

om de informatie die u ziet te

_ wijzigen.
* Aanher : Klik op Opslaan om het kloonproces te N
*Voornaam: | | voltooien en een nieuwe gebruiker te —\
Initialen verders voornamen: | | maken. \
* Achteraam: | |
Toevoeging naam: | |
Titek: | |
* Adresregel 1: | Cottons Centre |
Adresregel Z: |Toolel,l Street |
Adresregel 3 | |
* Plaats: |London | 4
MPM{:“:S&:Z:DWH: |v: Veel van de gegevens zijn gekppieerd :
osso: [T T | van het oorspronkelijke gebruikersarchief.
— | U moet gegevens invoeren in alle
* Teleoon overtap: | T verplichte velden (gemarkeerd met een
Fox| rode asterisk).
Insieliingen Selecteer de bedrijfstak Records *betekenlvemlichtvd
Gewenste aat: | Engels (Verenigo Konkrk) | Management in het gedeelte Account van
Tidaone: | GUT Lancen, Dubin e het Gebruikersprofiel om deze gebruiker
Datumnlate: | DO e toestemming te geven voor toegang tot
- |v de applicatie Records Management van
come | 8500 K Iron Mountain Connect.
E-mailindeling: | TEXT v
v
Account

& IRON MOUNTAIN*




Een gebruiker klonen

y Welkom Message test PROFIEL === NEDERLANDS (NEDERLAND) - ONDERSTEUNING - AFMELDEN
A rox VoA
A STARTPAGINA BEHEER ©
- o _ o @ Hup
[ < Terug ] [ Verwijderen ] minniemouse Actief 0987654321 minnie@mouse.com
l Gl l Geslaagd
Gebruiker minniemouse is gekloond van gebruiker Damian Hodnett@ironmountain.com.
Records Management
toegang/Machtigingen
Waarschuwing

De gebruiker heeft nog geen machtigingen en toegang toegekent gekregen tot: Recordmanagement

Contactgegevens
* betekent verplicht veld
* Aanhef: Mej_‘

* Yoornaam: | m 6
Iifalen verdere voormamen: Herhaal indien nodig het kloonproces om
* Achternaam: | motse door te gaan met het maken van
Toevoeging naam: gebruikers van dit basisprofiel.

Titel:

* Adresregel 1: | Cottons Centre
Adresregel 2: | Tooley Street

Adresregel 3:

* piaats: [London Zie om een
Staatprovinciereo: | Geaf sen waarde op gebruiker toegang te verlenen tot Iron
* Land:[Verenigo Korinkik v Mountain Connect voor Records
*Postoode | SE 21T Management.

* E-mail: | minnie@mouse.com

* Telefoon overdag: | 0087654321 Toeste

Fax:

Instellingen S
* betekent verplicht veld
Gewenste taal: | Engels (Verenigd Koninkrijk) w7

Tijdzone: | GMT Londen, Dublin .

& IRON MOUNTAIN*




Een gebruiker deactiveren / reactiveren

PROFIEL

= NEDERLANDS (NEDERLAND) ~

ONDERSTEUNING *  AFMELDEN

y Welkom Message test
A roNMoUNTAN'

Gebruikers Zoekresultaten

() Alle gebruikers l Gebruiker maken... l [ Gebruiker klonen... l[ Account v][ v]

Recordbeheergebruikers

ID . Aanmaakdatum Voornaam Achternaam
Voornaam -
‘ | 4 admins@ironmountain.de 08/21/2016 German Test admin Test Admin Germany
Gebruikerskenmerk selecteren « & Andrew.Hughes@ironmountain.com Andrew Hughes
& atencion.cliente_rc2@ironmountain.es Atencion Cliente RC2
Machtigingen: 4 atencion.cliente_rc2_2@ironmountain.es Atencion Cliente 2
| selecteren v/ & ceoleRC ary ol
Klant: & Chris.Jones2@ironmountain.com & ones
R399 IRON MOUNTAIN ROMANIATEST] || I T Selecteer de vervolgkeuzelijst Account:

‘D'rvisie: ‘ | & Damian.Pevy@ironmountain.com en WlJZlg de StatUS
.4 . : .
) * Als de gebruikersstatus Actief is, kunt

u deze deactiveren (hiermee zet u de
gebruikersstatus op Inactief; de
gebruiker wordt niet uit het systeem
verwijderd)

Als de gebruiker Inactief is, kunt u

O

=
ENE

O

O

& cutestuserd

& eutestusers .

PR deze activeren

& cutestuserd 102472016 Test User

1122/2016 Usuarig Prueba RC2

Stables

e Klik op het selectievakje om de gebruiker Ducker

IR in de lijst te selecteren. Clente 3

& igildea Gildea

& Ioe.bloggs@outiook.com 10262016 Joe Bloggs

John Smith

Zoek de gebruiker die u moet activeren/ os02018 ol s

norecmnac tnbn it

deactiveren. Zie

& IRON MOUNTAIN®

E-mail

admins@ironmountain.de

Andrew Hughes@ironmountain.com
atencion.cliente_rc2@ironmountain.es
atencion.clie@ironmountain.es
ceoleRC@ironmountain_co.uk
hris.Jones2@ironmountain.com
Jamian. Hednett@ironmountain.com

.I amian. Pevy@ironmountain.com
meutestuser@im.co.uk

ndetaney @imm.com

DMe Donnell@ironmountain.co.uk
kdemotest@ironmountain.co.uk
gmith 1234 @test2.com
gmith 1234 @testd.com
zmith 1234 @testd.com
zmith 1234 @istS.com
utestuser? @ironmountain fr
testuserd9@ironmountain.co.uk
fgilprue@ironmountain s

Janet. Stables@ironmountsin.com
Jay.Ducker@ironmountain.com
Jbugno@iron.es

joildears 2@ironmountain.co.uk
joe bloggs@outiook com
jemithro899@test.com

John.Smith@test3.com

[TV

@ Hup
B Export -

Status
Actief
Actief
Actief
Actief
Verwijderd
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Verwijderd
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Verwijderd
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief V]

Getoond 1 - &1 van &1



Een gebruiker deactiveren / reactiveren

Welkom Message test PROFIEL s NEDERLANDS (NEDERLAND) *
A roxvoNTAN:
BEHEER =
Gebruikers Zoekresultaten
@) Alle gebruikers Geslaagd
@ Recordbeheergebruikers Uw verzoek om "Piet Puk " fe verwijderen wordt momenteel verwerkt.
Voornaam ~ .y
| Gebruiker maken... ‘ ‘ | - ‘ .
Gebruikerskenmerk selecteren = B . Aanmaakdatum Voornaam Achternaam E-mail
|:| & admins@ironmountain.de 082172016 German Test admin Test Admin Germany admins@irenmountain.de
Machtigingen: [ & Andrew.Hughes@ironmountain.com 0812572016 Andrew Hughes Andrew. Hughes@ironmountain.com
Selecteren Atencion Cliente RC2 atencion.cliente_rc2@ironmountain.es
Klant: Atencion lant= 7 - e Alirnnmnrtain =e
rosee [ ronmountanrowanatest | HEE scherm is inactief terWijI het Cerly De kol Stat . It |
Divsie: systeem uw wijziging verwerkt. Als s © kolom Status weerspiegelt uw
de wijziging voltooid is, wordt er een Danien wijziging.
bevestigingsbericht weergegeven. peren o B
Test User dmeutestuser@im.co.uk
m ﬁ |7 & eurotom 081872016 Tom Delanzy tgdetaney@imm.com
i & eutestuser! 07212016 John Smith DMcDonneli@ironmountain.co.uk
[ 4 eutestuser10 102572016 Demo User ukdemotest@ironmountain.co.uk
|:| 4 eutestuser? 072172016 John Smith jsmith1234@test2. com
|:| & eutestuser3 072172016 John Smith jemith1234@testd.com
|:| & eutestuserd 072172016 John Smith jemith1234@testd.com
|:| & eutestusers 00172018 John Smith jemith1234@tst5.com
0 & eutestuser? D8/08r2016 John Smith eutestuser7 @ironmountain.fr
0 & eutestuserd 102412016 Test User testuserd9@ironmountain.co.uk
1 4 FoiRc2 11222018 Usuario Prueba RG2 fgilprue@ironmountain.es
|:| 4 Janet.Stables@ironmountain.com D8/25/2016 Janet Stables Janet.Stables@ircnmountain.com
|:| & Jay.Ducker@ironmountain.com D8/25/2016 Jay Ducker Jay Ducker{@ironmountain.com
|:| & JbuencRC2 120172016 Atencion Cliente 3 jbueno@iron.es
|:| & igildearc2 092672016 Jen Gildea jgildearc2@ironmountain.co.uk
|:| & ioe.bloggs@outiook.com 10/26/2016 Joe Bleggs joe bloggs@outiook.com
|:| & ismith1234 John Smith jemithro899@test com
|:| & J5mith17 081072016 John Smith John.Smithi@testd.com
=1 & icmihio nomcmns 1k it ey Sy

A RON MOUNTAIN'

ONDERSTEUNING *

B, Export

Status
Actief
Actief
Actief
Actief
Verwijderd
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Verwijderd
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief
Verwijderd
Actief
Actief
Actief
Actief
Actief

Actief

A ding

1

AFMELDEN

@ Hup



