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Een ophaalorder plaatsen

Met ophaalorders kunt u het type en de hoeveelheid dozen en dossiers
opgeven die u wilt laten ophalen en bij Iron Mountain wilt laten afleveren
voor opslag.

Gebruik dit document om te ontdekken hoe u:

« Een ophaalorder plaatst
« Uw ophaalorder bevestigt

» Ophaalservice voor kluizen aanvraagt (rechtstreeks transport van tapes
tussen uw locatie en een beveiligde kluis van Iron Mountain door een
speciaal voertuig van lron Mountain)

OPMERKING: raadpleeg de instructiegidsen Een nieuwe doos maken
en Een nieuw dossier maken voor meer informatie over het maken van
doos- en dossierregistraties.
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Een ophaalorder plaatsen

. Welkom Message test PROFIEL Ez w== NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING - AFMELDEN
A TRON MOUNTAIN® |

) .
RECORDMANAGEMENT De knop Snelle ophaalorder is
Ophaalitems, archieven toevoegen «|  Snel ophalen al ges_eIECteerd W_anneer ude (7 58 W Ophaalitems (0} v
veeeo. . functie Ophaalartikelen, |
Eggrfder v;:;gnel ophalm:p . [l Selertear de Koctony Archieven tOGVOGg eno p ent. tlaar bent, rekent u af om het ophalen te plannen.
jen bij Iron Mountain

Klant selecteren ‘ Land

n X RO399 [IRON MOUNTAIN RE)MAN[ATES]] X ﬂ I
Ophaallijst (Archieven toevoegen)

Gedetailleerde informatie toevoegen voor archieven R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]

| Pagina vant

Type doos/dossier Afmetingen Nieuw Herplaatsing
A
. Individual Files :| :|
IS Standard File Box (0.030 cubic mefres) l:l l:l
Selecteer de klant waarvoor u deze
ophaalorder invoert.
IL Lever Arch mH (0.038 cubic metres) l:l l:l
IP Printout Box 19 1M4™L x 16™W x 10 38™H (1.9 cubic feet)/487mmL x 406mmwW x 263mmH (0.052 cubic metres) I:I I:I
1 ucherdoos 16"L x 9 5/8"W x 4 3/4"H (0.42 cubic feety405mmL x 245mmWw x 120mmH (0.010 cubic metres) I:I I:I
Selecteer Ophaalartikelen, Archieven
toevoegen om met een snelle ophaalorder
te beginnen. 18 51813 15 1/2'W 7 T/8°H (1.4 cubic festy500mmL x 384mmWw x 200mmH (0.039 cubic mefres) :| :|
Zoeken, terughal g . . .
e Gebruik de navigatiebalk aan de linkerkant
Ophaalitems, archieven toevoegen ;
- omu te Verplaatser! bln nen de . AT 1B"Lx 6 T18"W x 6"H (1.1 cubic feef)1200mmL x 175mml x 150mmH (0.016 cubic metres) l:l l:l
flatefilepbestelep verschillende functionele gebieden in Iron
Beheer Mountain Connect Records Management. ©
Orders volgen
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Een ophaalorder plaatsen

o g PRO DERLAND DERLA D A
n
A STARTPAGINA |60 ;0T e -
Ophaalitems, archieven toevoegen «|  Snel ophalen @ Heb
> Order voor snel ophalen Selecteer de klant en geef het aantal nieuwe en eerder opgeslagen (herplaatsings)archieven op dat u wilt opskaan bij Iron Mountain. Als u klaar bent, rekent u af om het ophalen te plannen.

Geef het aanial archieven op dat moet worden

opgeslagen bij Iron Mountain Klant selecteren -
N ) RO29% [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] ‘v In winkelwagen plaatsen
Ophaallijst (Archieven toevoegen)

Gedetailleerde informatie toevoegen voor archieven

Klik op de knop Ophaalartikelen om

Klant: R0939 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] de Wizard Ophaalorder te Openen d|e

Type doosidossier u stap voor stap door het orderproces [
zal leiden. A
]
Voeg de dozen/dossiers aan uw
winkelwagen toe.
: 16" x 11"Wx 10 3/8°H (1.1 cubic feet405mmL x 280mmW x 265mmH (0.030 cubic metres) I:I I:I
3
Lo e Voer de ho_eveel_held in voor elk type
I doos/dossier (nieuw of herplaatst) dat
u wilt laten ophalen.
IP Printout Box 19 1/4™L x 16™W x 10 3/8™H (1.9 cubic feef)487mmL x 406mmWW x 263mmH (0.052 cubic metres) I:I I:I
IV-voucherdoos 16"L % 9 B/8"W x 4 3/4"H (0.42 cubic feet)/405mmL x 245mmW x 120mmH (0.010 cubic metres) I:I I:I
IX X-Ray Box 19 5/8'Lx 15 1/2'W x 7 T18'H (1.4 cubic feety/S00mmL x 284mm x 200mmH (0.039 cubic mefres) |:| |:|
Zoeken, terughalen
Ophnlitﬁns, archieven toevoegen ) ) . . . ) )
——— IT driehoekige doos A7 8L x 6 7/8"W 3 6"H (1.1 cubic feet)1200mmL x 175mmW x 150mmH (0.016 cubic metres) I:I I:I
Beheer v
Orders volgen { >




Winkelwagen

=Terughaalitems (0)

=Materiaal (0)

/
Artikelen in op “aalorder confroleren en inferne factureringsgegevens opgeven. Werk de order indien nodig bij.

Neem uw order nogmaals door en vermeld Nicuwd]
aan welke divisie en/of afdeling moet
worden gefactureerd.

A RoNMOUNTAN:

A STARTPAGINA RECORDMANAGE

‘ w Winkelwagen : (2) artikelen - - -
iermee kunt u teruggaan naar het
scherm Snelle ophaalorder en

aanvullende dozen/dossiers aan de
Kiant: R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] order toevo egen.

: . 7

iermee kunt u de winkelwagen Welkom Message Test Pk . :
leegmaken en het orderproces Klik op Volgende om naar de stap Details
opnieuw starten. ophaalorder in de orderwizard te gaan en

de transportinformatie in te voeren.

Meer archieven toevo... Velgende >

Regelitems (2)

“Factureren aan-divisie: ‘ =

“PO-nummer: |

“Factureren aan-
afdeling:
Instructies:

8

Als deze klant PO-nummers gebruikt voor
P LIPSOl het toewijzen en opvolgen van kosten, wijs
dan een actief PO-nummer toe.

1
i 15 Standard File Box Wordt geretourneerd Doos/dozen

Afmetingen: 6L T17W % 10 3/8"H (1.1 cubic feet)405mmL x 250mmWV x 265mmH (0.030 cubic metres)

Zoeken, terughalen

Ophaalitems, archieven toevoegen

Materialen bestellen

Beheer

Orders volgen

& IRON MOUNTAIN®

Aantal nieuwe: Update

Artikelinstructies:

=

Aantal . Update
retourzendingen: “

Artikelinstructies: |

Hier voert u eventuele specifieke

instructies in voor dit
orderartikel.




Een ophaalorder plaatsen

& RONMOUNTAIN'

controleer het ophaaladres en bewerk de
contactgegevens indien nodig. Klik op de
koppeling >Adres wijzigen om een nieuw
adres te selecteren of te maken.

Ophaaladres
RO239 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]

Damstraat 2
Amsterdam, 1012 JL
NLD

= Adres wijzigen
Contactpersoon voor ophalen

‘
5551234567

= Mijn contacfinformatie gebruiken

Kiant: RO%99 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]

Factureren aan-divisie: CUSTOMER SERVICE
Factureren aan-afdeling: CUSTOMER SERVICE

Instructies:

Re... Type doos/dossier

1
IS Standard File Box

16"L o 11"W x 10 3/8"H (1.1 cubic feet)/405mmL x

Zoeken, terughalen 280mmW x 265mmH (0.030 cubic metres)
'

Ophaalitems, archieven toevoegen

i IS Standard File Box

g el estalien A6"L 3 11"W x 10 3/8"H (1.1 cubic feet)/405mmL x

Beheer 280mmW x 265mmH (0.030 cubic mefres)

Welkom Message Test

Controleer de leveringsprioriteit en het
transport.

weldns vpiaalien

Leveringsprioriteit
@ Normaal 12/21/2016 5:00:00 PM CET
(©) Gepland by 5:00:00 PM on

Transport

(@ Iron Mountain

(©) Afleveren bij klant
() Derde

Hier voert u het e-mailadres in
van de gebruiker(s) naar wie
een orderbevestiging moet
worden verzonden. De primaire
contactpersoon ontvangt alle
ordergerelateerde e-mails.

ssws Njet-primaire contactpersonen
‘= ontvangen alleen
bevestigingse-mails.

Wordt
geretourneerd
Dozen

Rond de order af. Uw archieven waorden
opgehaald zoals is aangegeven in uw
orderinstructies en er wordt een
bevestiging verzonden via e-mail.

‘ < Terug naar winkelw... | | Meer archieven toevo... ‘ Plaats uw order

Primair u

Bevestigingsmail(s)

[ mith@im.nl @

i Orderinstructies “

60 tekens resierend

= Intem postadres toev.

[ Regelitems () |8
ier voert u eventuele egelitems (]

specifieke instructies in die
voor deze order als geheel
gelden.

QOrders volgen

& IRON MOUNTAIN®




Uw ophaalorder bevestigen

Welkom Message Test PROFIEL s NEDERLANDS (NEDERLAND) *  ONDERSTEUNING *  AFMELDEN
AIRONMOUN“EA]N'

1y X S RECORDMANAGEMENT 0

Winkelwagen «

Winkelwagen voor ophalen

e Help

=Terughaalitems (0}

PMatrz. 0 De gebruikers naar wie een Order compleet
e-mailbevestiging voor deze
0 Hartelijk dank. Uw order is ingediend. order wordt verzonden.
Er wordt een bevestigingsmail verzonden naar jsmith@im.nl ‘
Ophaaladres: Damstraat 2 Naam en telefoonnummer John Smith & 5551234;
Amsterdam , 1012 JL contactpersoon:
Transport: lron Mountain Hiermee kunt u teruggaan naar
Leveringsprioriteit: 1221208 s0000pcer | NEE scherm Snelle ophaalorder
en een nieuwe order beginnen.
RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]
Erot Dot fripre
|
A \
Blauw weergegeven vermeldingen \|
Zijn koppelingen waarop u kunt 6 |
Klikken. KI'.k op het or(_jernummer Via Order weergeven kunt u de
al_s u de zojuist voltooide order tabbladen Orderinformatie en
wilt opvolgen. Ordergeschiedenis openen,
| waar u uw order kunt
controleren en annuleren. Zie
Uw orders opvolgen voor meer
. .. informatie.
aadpleeg de instructiegidsen
Een doos maken en Een
Zooken, terughalen dossier maken voor meer
Ophaalitems, archieven toevoegen informatie over het invoeren
Materialen bestellen van dozen en dossiers.
Beheer
QOrders volgen
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