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Commande de fournitures

Une commande de fournitures est une demande pour des boites
et des cartons gque vous utiliserez pour emballer les dossiers a
entreposer chez lron Mountain.

La commande s'effectue a partir d'une liste de fournitures personnalisée
gue votre administrateur systeme cree et tient a jour.
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Commande de fournitures

» A PRO RA A ANADA A A D 0 O
ele O c > = DO >0 > O
A ACCUEL ON DES DO o hassez cette co ande de fo -
Rechercher « Commander des (2 YV W Foumitures (0) v
Client ) ronnez le client et I'adresse de livraison, puis spécifiez le nombre de fournitures. Si une liste de fournitures personnalisée existe pour le client, cette liste | Réinitialiser I'affichage ]
RC2T1 [RC2 TRAINING CUSTOMER 1] ‘ est définie par défaut. Sinon, 1a liste de fournitures est définie par défaut en fonction du district associé au code postal du client.

> Choisir 'adresse de livraison E 55
itures associee.

Y

“Sélectionnez I'adresse” a laquelle les

\ures est définie par i adi
\‘\u Apdintos | fournitures seront expédiées = =
puis cliquez sur le fitre
La liste de fournitures différe en
fonction du client et de I'adresse.
4
Sélectionnez “Commander des fournitures”
pour commander les boites et cartons dont
vous aurez besoin pour envoyer des dossiers a
Iron Mountain a des fins d’entreposage.
Utilisez la barre de navigation a gauche pour
Chercher, récupérer vous déplacer dans les différentes zones
T fonctionnelles de | appllpatlon de gestion des
documents Iron Mountain Connect.
Commander des fournitures.
Administration
Faire le suivi des commandes {4 4 | page surd| b vl | @ Aucune donnée 2 afficher
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Commande de fournitures

Bienvenue Ashley Latimer PROFIL ]

‘ 4 N MormTAme Utilisez les filtres de colonne

A ACC

s'ouvre. Cliquez sur la ligne pour recherche et trouver

sélectionner I'adresse a laquelle les i tlab q
fournitures seront expédiées. raptaement ia bonne adresse.

[ U auresse
-
Cliquez sur une lighe pour sélectionner une adresse de cueillette ou de livraison. Utilisez a colonne Action pour sélectionner, ordonner et modifier des adry/ :

Ajouter une adresse I Reinitialiser I'affichage

CustomerID -~ “aned'adr... | Ligned'adr.. Ligne d'adr... Etage Ville Eta.. Codep.. Pays Nom du con... Numérode... Action

“Ajoutez une adresse” a partir cerivez icip ||| Ecrive .E:' ‘ ]ECF?".‘F:: icip ‘ ]L‘ECI | Eerive Ecrivez icip [E;:‘t.‘e: Kip Ecrivez icip ‘
de cet écran. 1 ROYERSFO... PA JANE SMIT (6108312300 |

1 Royersford 19468 USA
Enterprise
Drive

Action |~

1650 cloucest.. o  Définissez les adresses

Comstock Rd z AN 2
freguemment utilisées comme

L e COLLEGEVL.. P yaleurs par défaut et favoris.
Elles s'affichent en haut de la

Nettlehil Road i i ili electi
i i iy liste pour faciliter la sélection.

i 4 | Page [’ surd | b bl | R Page courante 1-5sur s
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Commande de fournitures

Bienvenue Ashley Latime PRO RANCA A A 0 0
Utlllse?f_les fllltres’delfotlogne l'a colonne “Lot” affichelle 5 a7 le “nombre de la ag -
pourartiner ies resultats de nombre d'articles compris que Ajouter au panie
recherche et trouver dEms i [

R rapidement les fournitures ander des fournitures. _ es (0
dont vous avez besoin. :
Cli Istionnez le client et I'adresse de livraison, puis specrﬁez le nombre de foumlmresvm bhis = fayrnitures personnalisée existe pour le client, ¢ Réinitialiser I'affichage
RC2T1[RC2 TRAINING CUSTOMER 1] \ lest définie par défaut. Sinon, la liste de fournitures est définie par défaut en fonction du districtasso... - sda postal du client
Adresse de livraison ' ', Description ~ Bundle A
€ ENTERPRISE DRIVE = — = i
1 (RN e S |
ROYERSFORD PA 19458 \Olpaquet  Quantté
2000 [#2000 STANDARD LTR/LGL CARTON] D X10 Ajouter au p...
Si un article est en rupture g 15"Lx 12" Wx 10"H 6
dle st'og!g Hels sereiz g Toutes les fournitures disponibles
alerte d’'un eventuel retar pour le compte et I'adresse 1Opaquet  Quantité
| delivraison. Vous pouvez 2000 B [#2000 STANDARD LTRILGLBOTTON  sélectionnés sont affichées.
toujours commander
'arti 15"Lx 12" Wx 10"H -
larticle. N =y . Votre administrateur peut
| AU TN g SLCK DOt [ oo personnaliser la liste de fournitures
' pour afficher uniquement les 10ipaquet  Quantité
2000 T [#2000 STANDARD LTRILGL (TOPS) (| articles que votre entreprise utilise.
Q Article non en stock pour le moment
10/paguet Quantité
450 [LETTER TRANSFILE BOX(10X12X24)] X10 Ajouter au p...
Chercher, récupérer
@ 24"Lx 12" Wx 10"H
Cueillettes, Ajout de dossiers
Commander des fournitures.
Administration
| Faire le suivi des commandes § | Page surt | b W@ Page courante 1- 4 sur 4
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Commande de fournitures

Bienvenue Ashlai! atimer PROFIL ] E3 FRANCAIS (CANADA) -~ ASSISTANCE ~ DECONNEXION

A IRON MOUNTAIN*

H [13 H ” p
" WeellZ M GESTION DES DOCUMENTS & C':!lquez“sulr Sl pour passer a
I'étape “Détails des fournitures” dans

Po—"

|'assistant de commande et saisir les

6 m So informations de livraison.
Vérifiez votre commande et précisez

@& quelle division et/ou quel département nier: (2) articles
doit étre facturé. “Facturer Division.”
‘Facturer Département.” pmmande de fournitures et préciser linformation de facturation interne. Mettre a jour la commande au besoin.

Client® 'T1 [RC2 TRAINING CUSTOMER 1] Eléments (2)

*Division a facturer: | Sclechonner ll *Numéro du bon de =

commande: e

Service a facturer
Directives:
Si ce client utilise des bons de
‘ commande pour attribuer et suivre les

Description dépenses, recherchez et attribuez un Bundle  Quantité Nombre total

“bon de commande” actif.

10/paquet 20

@ 2000 [2000_TRNG.Desc] 2 Mettre & jour

Supprimer larticle

10/pagquet 20

7 ‘ 450 [450_TRNG.Desc] Mettre & jour

Supprimer l'article

Chercher,récui Des informations détaillées sur
Cueillettes, Ajo €S articles que vous avez

——— ajoutés au panier s'affichent.
Commander de

Administration

Faire le suivi des commandes

& IRON MOUNTAIN*



Commande de fournitures

>Récupérations (0)

>Cueillettes (0)
Adresse de livraison
RC2T1 [RC2 TRAINING CUSTOMER 1]
6 ENTERPRISE DRIVE
l\ gne d'adresse 2 ‘
{L_"‘:E:l se ‘
¥ Etage: ‘ 1 ‘
ROYERSFORD, PA 19468
USA
> Changer ladresse n
Contact pour la livraison
| JANE SMITH ‘
- 6108312300 |
Chercher, récupérer
> Utiliser mes coordonnées
Cueillettes, Ajout de dossiers
Commander des fournitures.
Client: RC2T1 [RC2 TRAINING CUSTOMER 1]
Administration
Faire le suivi des commandes Division a facturer: MASTER DIVISION

& IRON MOUNTAIN®

RANCA ANADA A A DECO 0
alisez votre co ande 0S do e
ollecté elo 0 0 de
ande e e Co atio 0 era
Oyée par Co e

< Retour au panier ‘ ‘ Ajouter d'autres fourn... ‘

Priorité de livraison

@ Jour suivant 08/03/2016 5:00:00 PM EDT
(©) Demi-journée 08/02/2016 5:00:00 PM EDT
@ Urgent 08/02/2016 12:32:34 PM EDT
@ Ordonnancé by 5:00:00 PM on

Transporteur

@ Iron Mountain
©) Cueillette par le client

iers

Saisissez “L'adresse courriel” du
ou des utilisateurs qui recevront la
confirmation de la commande.

Le “Contact principal “recoit tous
les courriels relatifs aux
commandes. Les “Contacts

de confirmation uniquement.

secondaires” recoivent les courriels

‘Confirmation(s) par courriel Principal “

’ ashley.latimer@ironmountain.c I @

:pc;“%:’:‘%v‘ (@)

Directives pour la commande “

Entrer du texte. ..

a0 raracteres
60 caracteres it

> Ajouter I'adres: \ninement interne

Saisissez les “Instructions
spécifiques a l'ensemble de
la commande”.

Eléments (2)

Numéro du bon de EDU 04-2016

SIS REN




Commande de fournitures

0 PRO RA ANADA A A DECO 0
1)
A ACCUEILL ON DES DO =
Panier '«| " panier de fournitures @ nice
>Récupérations (0) Commande exécutée

=>Cueillettes (0)
Merci. Votre commande a été soumise.

Un courriel de confirmation sera envoyé a ashley.latimer@ironmountain.com

Adresse de 6 ENTERPRISE DRIVE Nom et téléphone du JANE SMITH & 6108212300
livraison: contact:
Etage: 1 Transporteur: Iron Mountain
ROYERSFOR i
‘ Vous pouvez voir Priorité de livraison: 02/03/2016 5:00:00 PM EDT

['utilisateur qui regoit
le courriel de confirmation.
RC2T1 [RC2 TRAINING CUS

Numeéro de commande Type de commande Nombre de documents 3
115000234 Supply (2) articles Afficher la commande
/\
Chercher, ihcimerat Ii Utilisez le ‘Numéro de Cliquez sur “Afficher la
Cueillettes, Ajout de dossie| COmmande” a des fins de commande” pour accéder aux
Commander des fourniure, SUIVi- Cliquez dessus pour détails de la commande.
afficher les détails de la

Faire le suivi des commandes_
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