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Egy Termékrendelés olyan különböző dobozok igénylése, melyekben az 
Iron Mountain a rekordokat tárolja.  

A rendszergazdája által létrehozott és karbantartott egyedi terméklistából 
rendelhet.  
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Termékrendelés leadása 

Válassza ki az ügyfelet, aki számára 

beviszi ezt a termékrendelést. 

2 

1 

 

A Termékrendelések lehetőség kiválasztásával 

rendelhet különböző dobozokat, melyekben 

tárolás céljából elküldheti a rekordokat az Iron 

Mountain számára.  

 

Az Iron Mountain Connect Records 

Management alkalmazásban a bal oldali 

navigációs sáv használatával mozoghat a 

különböző funkcionális területeken belül. 
. 

1 

Válassza ki, milyen címre legyenek a 

termékek kiszállítva.  

3 

A terméklista az ügyfél és a 
cím alapján változhat. 

i 
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Termékrendelés leadása 

Megnyílik a Szállításicím-lista. 

Kattintson arra a sorra, amely a kívánt 

termékek szállítási címét tartalmazza.  

4 
Keresési eredményeit az 

oszlopszűrőkkel szűkítheti le, 

hogy gyorsan megtalálhassa 

a megfelelő címet.  

i 

Itt állíthatja be alapértelmezettnek 

és kedvencnek a gyakran használt 

címeket. A könnyebb kiválasztás 

érdekében ezek mindig a lista 

tetején fognak megjelenni. 

i 

Ezen a képernyőn itt adhat 

hozzá egy címet a rendszerhez.  

i 
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A Csomag oszlopban látható, 

hogy mennyi rendelt tételt 

tartalmaz egy csomag.  

i 
Adja meg a szükséges csomagok számát, majd 

kattintson a Hozzáadás a kosárhoz elemre.  

5 
Keresési eredményeit az 

oszlopszűrővel szűkítheti 

le, hogy gyorsan 

megtalálhassa a kívánt 

termékeket.  

i 

Itt látható a kiválasztott fiók és 

cím számára elérhető összes 

termék. 

 

Rendszergazdája beállíthatja  

úgy a terméklistát, hogy csak a 

vállalata számára elérhető 

rendelhető tételek jelenjenek meg.  

i Ha egy rendelni kívánt 

tétel nincs raktáron, a 

rendszer értesíti, hogy 

számolni tudjon a 

szállítási késedelemmel. 

A rendelni kívánt tételt 

továbbra is 

megrendelheti. 

i 
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Termékrendelés leadása  

Kattintson a Következő gombra a Rendelés 

varázsló Termék részletei képernyőre való 

ugráshoz, és adja meg a szállítási adatokat.  

8 

Itt jelennek meg a kosárhoz 
adott rendelt tételek 
részletes információi.  

i 

Ha ez az ügyfél a kiadásai nyomon 

követéséhez purchase ordereket 

használ, keressen és rendeljen hozzá 

egy aktív purchase ordert.  

7 

Tekintse át a rendelését, és adja 

meg a Számlázás divíziónak 

és/vagy osztálynak adatait. 
6 
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Ellenőrizze a kézbesítési címet,  

és szükség szerint szerkessze a 

kapcsolattartó adatait. Kattintson a  

>Cím módosítása hivatkozásra egy  

új cím kiválasztásához vagy 

létrehozásához.  

9 

Ellenőrizze a szállítási prioritást 

és a szállítót. 

Véglegesítse a rendelését. Rekordjait a 

rendelési utasítások alapján beszállítják,  

és erről egy megerősítő e-mailt fog kapni. 

11 

10 

Adja meg azon felhasználó(k) e-mail címét 
(címeit), aki(k) a rendeléssel kapcsolatos 
megerősítő e-mailt meg fogja (fogják) kapni. 
Az elsődleges kapcsolattartó a rendeléshez 
kötődő összes e-mailt megkapja. A nem 
elsődleges kapcsolattartók csak a 
megerősítő e-maileket kapják meg.  

i 

Itt adhat meg a teljes 
rendelésre vonatkozó 
különleges utasításokat. 

i 
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A rendelés részleteinek eléréséhez 

kattintson a Rendelés megtekintése 

gombra.  

i 

Itt láthatja, mely 

felhasználó kap 

megerősítő e-mailt.  

i 

A rendelési számmal követheti 

nyomon a rendelést. A rendelés 

részleteinek megtekintéséhez 

kattintson a hivatkozásra.  

i 
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