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Bij Iron Mountain opgeslagen archieven opvragen

Nadat u bij Iron Mountain opgeslagen archieven hebt gezocht en
gevonden, kunt u een opvraagorder maken voor een of meer archieven
uit de opslag die u wilt laten afleveren.

De wizard Opvraagorder leidt u stap voor stap door het proces en helpt
u artikelen aan te vragen, de aflevergegevens in te voeren en de order
af te ronden.

Gebruik deze gids om te ontdekken hoe u:
 Een opvraagorder invoert

* Niet-geregistreerde dossiers opvraagt

* Niet-geregistreerde openschapdossiers opvraagt

» Grote hoeveelheden archieven in de winkelwagen plaatst of uit de
winkelwagen verwijdert
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Opgeslagen archieven opvragen

F Welkom Message test PROFIEL m=mm NEDERLANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING ~ AFMELDEN
A RONMOUNTAN®

A STARTPAGINA |:i=e:n (e =10 B
Zoeken « 1 Zgekresultaten (> LN 9 Terughaalitems (4)

”
- B oo -
s

|au:ounling | . . .
Archiefype | Voer een trefwoord in en stel indien w o atgoing o~ Ao
© s o s nodig aanvullende filters in. I I | s E
|R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] ‘v Z| e 9001 [OFFICE] 990101 [OFFICE] Bij Iron Mountain
|n-i-ie | voor meer informatie over het gebruik
Alles b4 o
o van de zoekfunctie.
eling
Status
|Alles ‘v
Dossiergroep

BT

Selecteer Zoeken, Opvragen.

Gebruik de navigatiebalk aan de

linkerkant om u te verplaatsen binnen
de verschillende functionele gebieden
in Iron Mountain Connect Records

Zoeken, terughalen

Ophaalitems, archieven toevoegen M an ag emen t o

Materialen bestellen

Beheer

Qrders volgen /1 | | Pagina vant| b bl | @ | Perpagina: 1- 1 van 1 worden weergeven |
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Opgeslagen archieven opvragen
5

Klik op het selectievakje links van Klik op de knop Opvraagartikelen om

de archieven die u wilt opvragen. de wizard Opvraagorder te openen, -
g die u stap voor stap door het orderproces

et-geregistreerd openschapd... . a Export -
zal leiden.

Welkom Message test PROFIEL = NEDERLANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING * AFMELDEN

3

Archieftype SKP-barcode Actie
1@ Alles (0) Dozen () Dossiers
Kiont Il || I | [ates 2 Filteren
| RO899 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] ‘v RO999 [IRON MOUNTAIN ROMAMIA TEST] 601529570 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain Verwijderen
Divigie
[ates 2
Dossier RO999 [IRON MOUNTAIN ROMAMIA TEST]  6011529570-5 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain Verwijderen
Afdeling
Status & g Dossier RO999 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] 6015295706 Klik op Toevoegen aan winkelwagen. Het PE——
[ates > aantal artikelen in uw winkelwagen wordt
Dossiergroep verhoogd.

@ _i Dossier R0OS99 [IRON MOUNTAIN ROMAMIA TEST]  601529570-7

In winkelwagen plaat...

RO999 [IROM MOUNTAIN ROMAMIA TEST] 601529571 9902 [WAREHOQUSE] 850201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain Verwiideren

RO999 [IRON MOUNTAIN RO T]  601529571-13 9902 [WAREHOUSE] 00n2n1 NVAREHNI ISF Aii Iron Monntain ‘ [T——
>
- Blauw weergegeven _ e —— s902 IVAREHOUSE] Verwijder archieven eenvoudig m—
vermeldingen zijn koppelingen uit uw winkelwagen.
waarop u kunt klikken. Klik op
D d e ko p pel | n g 0 m d e d etal I S te 5T] 601529571-10 9902 [WAREHOUSE] In winkelwagen plsat...
bekijken.
D . Dossiar RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529571-11 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain In winkelwagen plaat...
D -‘— Dossier RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  6011529571-16 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain In winkelwagen plaat...
Blader door uw - _
E zoekresultaten. Wijzig het aantal archieven
oph . dat op het scherm wordt
Materi ‘ G ~ weergegeven.
Beheer I

| .
Orders volgen 14| Pagina |1 van14 | b M| & | Per pagina: 1- 10 van 131 worden weergeven
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Opgeslagen archieven opvragen

welkom Messagetest 0| KIK QP VOlgende om naar de stap
Opvraaggegevens in de orderwizard
te gaan en de transportinformatie in te
voeren.

A rovvonnn | |
e Hiermee kunt u de winkelwagen
— leegmaken en het _
opvraagproces opnieuw starten.

Hiermee keert u terug naar het
scherm Zoekresultaten en kunt
u aanvullende dozen/dossiers aan
uw order toevoegen.

=Terughaalilems (4)

=Materiaal () /
=Ophaalitems (0} Controleer artikelen van de opvraagorder illeme factureringsinformatie. Werk de order indien nodig bij.

Klant: RO999 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]

Regelitems (4) &3

*Factureren aan-divisie: | ‘ — “PO-nummer:

—
*Factureren aan-
afdeling: 8

Instructies:

Als deze klant PO's gebruikt voor het
— c01520570 Bi lron Mountain toewijzen en opvolgen van kosten,

Selecteer de divisie en/of afdeling waar de pr— zoekt u een actieve PO en wijst u deze toe.

factuur voor deze order naartoe moet als
de klant een dergelijke specificatie vereist. Bion Mountain | Venwideren | | Meer> |

Artikelinstructies

Terughaalmethode

De bijbehorende instructies worden

Weerg egeven At Iron Mountain

Artikelinstructies

Aangevraagd voor
test Message Gebruiker wijzigen

7 test3 At lron Mountai; =

mem i Kies de gewenste ovraagmethode.
Ikelinstr’, |

A d

tez?,fﬂi‘:srsa;]% G‘:I]}tr'uriker wijzigen Ij :I

Controleer de artikelen in uw order.

Zoeken, terughalen

Hier voert u eventuele specifieke
instructies in voor dit orderartikel.

Ophaalitems, archieven toevoegen

Materialen bestellen

Beheer

Orders volgen
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Opgeslagen archieven opvragen 13

12 Rond de order af. Uw archieven worden
11 om Message test . |
ONMOUNTAIN® Controleer de leveringsprioriteit en het afgeleverd zoals is aangegeven in uw

Controleer het afleveradres en bewerk transport. ggirslgs?:}uc\tlleerszgzdeernwvoi;det_(:negiI
indien nodig de contactgegevens voor . - dingd :
aflevering. Klik op de koppeling >Adres

wijzigen om een nieuw adres te selecteren

Of te maken. ing en verzending voordat u uw ord

w Details terughaalitem

< Terug naar winkelw... | | Meer archieven toevo... ‘ Plaats uw order

Afleveradi Leveringsprioriteit Bevestigingsmail(s) Primair “
R0329 [IRON 'AIN ROMANIA TEST] Valgende dag 121232016 5:00:00 PM CET [ [ismith@im.nl
Fee ] DA [Boocnsioge  |®
e ] —
(7) Ophalen bij Klant
Amsterdam, 1012 JL © Derde
60 tekens resterend
NLD
> Intemn postadres toevoegen
= Adres wijzigen
Contactpersoon levering
‘
5551234567
= Mijn confacfinformatie gebruiken
Kiant: R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] ier voert u het e-mailadres in Regelitems {4)

van de gebruiker(s) naar wie een

Factureren aan-divisie: CUSTOMER SERVICE ) !'”er Voe'rt u eV('?ntue|e specifieke
Factureren aan-afdeling: CUSTOMER SERVICE OrderbeveStlglngmoet Worden InStrUCtles In dle Voor deze
verzonden. De primaire | order als geheel gelden.
. n rsoon ontvan
Er wordt een be”Cht. ; g?d é?g;?:lastcéoerdoe et-r?]ajgltsa ¢ kelinstructies |Tel|lqhaalmethode
weergegeven als artikelen in de : o
order door extern transport Niet-primaire contactpersonen Airckenen
ontvangen alleen bevestigingse-mails.
worden afgeleverd. 9 ging Airekenan
Zoeken, ter|
test, Message Afrekenen
Materialen bestellen
e 4 ﬁ test3 test, Message Afrekenen

QOrders volgen
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Opgeslagen archieven opvragen

Welkom Message test PROFIEL Ba = NEDERLANDS (NEDERLAND) ~ ONDERSTEUNING ~ AFMELDEN

A ronMouNTAN:

A STARTPAGINA RECORDMANAGEMENT &

Winkelwagen <« Winkelwagen voor terughaalartikelen

@ Hei
De gebruiker(s) naar wie een

- \°) Order compleet
e-mailbevestiging voor deze
- L order wordt verzonden. ,
0 Hartelijk dank. Uw order is ingediend. |

Er wordt een bevestigingsmail verzonden naar j.smith@im.nl

=Terughaalitems (0}

»Maeriaal (0)

=0phaalitems (1)

Allveradres:  maergam 10121 Neom ntelsoomumnr oo i s SHF Hjermee keert u terug naar
Transport: o Mouriain het scherm Zoekresultaten
Leveringsprioriteit: 12232016 s0000p| €N KUNT U @aanvullende

archieven opvragen.
RO999 [[RON MOUNTAIN ROMANIA TEST]

Ordernummer Ordertype Aantal archieven
166733652 Terughalen (4) artikelen Order weergeven

/ |
|

Blauw weergegeven /
vermeldingen zijn koppelingen Hiermee geeft u de
waarop u kunt klikken. Klik op ordergegevens weer.

het ordernummer als u de
zojuist voltooide order wilt
opvolgen.

Zoeken, terughalen

Ophaalitems, archieven toevoegen

Materialen bestellen

Beheer

Orders volgen

A RON MOUNTAIN'




Niet-geregistreerde dossiers aanvragen

A [RON MOUNTAIN®

RGeS RECORDMANAGEMENT o

Welkom Message test PROFIEL E; = NEDERLANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING - AFMELDEN

Zoeken Zoekfuncties w ||« 131 Zoekresultaten

B =

Archieftype

Alles (0) Dozen (0) Dossiers

Klant

‘ R03939 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] ‘V

Divisie
‘Alles ‘v

Afdeling

Status
‘Alles ‘v

Dossiergroep

Zoeken, terughalen

Ophaalitems, archieven toevoegen

Materialen bestellen

Beheer

Een niet-geregistreerd dossier is een
dossier dat is opgeslagen in een doos e

Actie Niet-geregistreerd openschapd...
g’ |:| Artikeltype Klant SKP-barcode
‘Alles |v | | |

|:| = Doos RO929 IRON MOUNTAIN ROMAMIA TEST] 601529570
] ; Dossier RO239 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529570-5
b ; Dossier RO239 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529570-8
b ‘_‘ Dossier RO239 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529570-7
|:| = Doos R0939 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] 601529571
a i posser RO993 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601520571-13
] ; Dossier RO239 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529571-12
b ; Dossier RO239 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529571-10
b ‘_‘ Dossier RO233 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529571-11
a i Dossier ROS98 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529571-16

& IRON MOUNTAIN®

(7 W/ Terughaalitems (0) «
B toor -

Volg stap 1 en 2 in

Actie
en nog geen bijbehorende s P —
dossierregistratie heeft. r— e —
9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain

In winkelwagen plaat...

Bij Iron Mountain In winkelwagen plaat...

9902 [WAREHOUSE]

990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain

In winkelwagen plaat...

9902 [WAREHOUSE]

990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain

In winkelwagen plaat...

Details weergeven

Selecteer de optie Niet-geregistreerd o
dossier aanvragen in de vervolgkeuzelijst Bewerken

Actie voor de doos waaruit u wilt dat Iron ; | Nietgeregistreerd dossier sanvrap
Mountain (een) niet-geregistreerd(e)
dossier(s) opvraagt.

In winkelwagen plaat...

8502 [WAREHOUSE] 890201 [WAREHOUSE] Bij lron Mountain

In winkelwagen plaat...

9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain

In winkelwagen plaat...




Niet-geregistreerde dossiers aanvragen

A [RON MOUNTAIN®

Welkom Message test PROFIEL [>-5] == NEDERLANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING - AFMELDEN

A STARTPAGINA RECORDMANAGEMENT 2

ol

Voer beschrijvende informatie in 4
waardoor Iron Mountain het dossier Klik op Opslaan in lijst. U kunt meerdere
gemakkelijker kan vinden. aanvragen voor verschillende dossiers
- - uit de doos invoeren.
oz N

Een niet-geregistreerd dossier aan Opgeslagen bij Iron Mountain. Geef identis tie op om het niet- “
agen, kunt u met de

geregistreerde dossier te vinden en Kl ens op Opslaan naar lijst. Madat de aanvraag
knoppen Bewerken en Venwijderen de a\ #faag wijzigen.

*Dossierbeschrijving 1 (vergrendelen) Dossierbeschrijving 2 (vergrendelen)

o

{1) Aanvraag voor niet-geregistreerd dossier
Dossierbeschrijving 2

= Hier kunt u aanvragen
| Bewerken | oo
bewerken en verwijderen.

Verwijderen

10D aanvragen

Klik op Toevoegen aan winkelwagen.
Uw aanvraag voor een niet-geregistreerd
dossier wordt toegevoegd aan de
winkelwagen.

In winkelwagen plaatsen

» IRON MOUNTAIN®




Niet-geregistreerde dossiers aanvragen

A RoxMouNTAN:

1

Welkom Message test PROFIEL B === NEDERLANDS (NEDERLAND) *

ONDERSTEUNING ~

AFMELDEN

VLIS RECORDMANAGEMENT W

Zoeken

: [ -]
Archieftype
Alles (7) Dozen (0) Dossiers

Klant
‘ R0929 IRCN MOUNTAIN ROMAMIA TEST] ‘V

Divisie
| Ales v

Afdeling

Status
‘Alles ‘v

Dossiergroep

Zoeken, terughalen

Ophaalitems, archieven toevoegen

Materialen bestellen

Beheer

QOrders volgen

«| 131 Zoekresultaten

LM W Terughaalitems (2)
B com

>

ctie

Filteren

In winkelwagen plaat...

In winkelwagen plaat...

In winkelwagen plaat...

In winkelwagen plaat...

In winkelwagen plaat...

Aanvragen voor niei-
geregisireerde bestanden (2)

In winkelwagen plaat...

Actie Niet-geregistreerd openschapd...
g’ |:| Artikeltype Klant SKP-barcode Divisie Afdeling Status

= | | I I = v
|:| = Doos R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] 601529570 DZ [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain
F @ Dossier RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST) 6015285705 Ga verder met stappen 5-13 in

[

om de opvraagorder
0 B Dosser RO%39 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529570-6 met de aanvraag vo 0 r het niet-
geregistreerde dossier te verwerken.
Elke aanvraag wordt als een regelartikel

F g possier RO%99 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] 6015295707

— op de order weergegeven.
|:| = Doos R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] 601529571 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain
|:| ; Dossier RO999 [IRON MOUNTAIN ROMAMIA TEST]  601529571-13 9902 SE] 890201 [WAREHOUSE] - Blj In_:m Mot

Uw aanvraag voor het niet-geregistreerde
O gg oosser R0999 [RON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529571-12 9902 warer dossier wordt weergegeven. Klik op de
koppeling om de aanvraag weer te geven,

|:| ; Dossier R0939 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529571-10 9902 [WAREH( te bewerken Of te VerWIJ d eren *
|:| ; Dossier RO999 [IRON MOUNTAIN ROMAMIA TEST]  601529571-11 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain
|:| ; Dossier R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529571-16 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain

| | Pagina van14 | b bl | @ | Perpagina
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Actie

In winkelwagen plaat...

In winkelwagen plaat...

In winkelwagen plaat...

In winkelwagen plaat...

AR

1 - 10 van 131 worden weergeven




Grote hoeveelheden toevoegen en verwijderen (bulkacties)

EDERLANDS (NEDERLAND) * ONDERSTEUNING *  AFMELDEN

"‘é‘ cteer Toevoegen aan winkelwagen of Uit i
\ = <elwagen verwijderen om met één klik meerdere

archieven aan de winkelwagen toe te voegen of uit

de winkelwagen te verwijderen. Deze actie wordt

toegepast op ALLE geselecteerde archieven.

Als u Niet-geregistreerd(e)
dossier(s) aanvragen selecteert,

kunt u snel meerdere niet- 0 Her

eregistreerde dossiers aanvragen.
. X B oo

Zie Niet-geregistreerde dossiers

Archi In winkelwagen plaatsen g > . . .
e _ Kent S barerg ~aanvragen voor meer informatie. Satus Acte
(@ Alles () Dozen () Dossiers Uit winkel i . T ——
it it winkelwagen verwijderen v | | A Fileren Jre s en ki op Fieren [0 e ki o Fiteren Alles |v
‘ RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] ‘v Niet-geregistreerd(e) dossier|s) aanvragen R0999 IRON MOUNTAIN ROMANIA TE= : 601529570 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain
‘Alles ‘v . .
- S RO%99 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529570-5 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain
eling _“
Status -_— Dossier 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOQUSE] Bij Iron Mountain
All v o
[are | Selecteer meerdere archieven.
Dossiergroep H H
P De vervolgkeU_l_zeIl jst Actie _boven 9502 [WAREHOUSE] 950201 JAREHOUSE] Bif ron Mountsin
de resultatenlijst wordt actief.
< J
= Doss 1 £999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] 601529571 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain
! Aanvragen voor niet-
geregistreerde bestanden (2)
=] @ Dossir RO%99 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST] 60152957113 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain
[ @ Dossir RO999 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST)  601529571-12 AREHOUSE] 990201 IWAREHOUSE] Bij Iron Mountain
et het selectievakje Alles
[ @ Dossir RO999 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST)  601529571-10 9 sel eCteren_ (b ovgn aan de kolom Bij Iron Mountain
met selectievakjes) selecteert u
alle archieven die momenteel op
[ @ Dossir RO999 IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST) 60152957111 9 het scherm worden Bij Iron Mountain
weergegeven.
=] @ Dossir RO%99 [IRON MOUNTAIN ROMANIA TEST]  601529571-16 9902 [WAREHOUSE] 990201 [WAREHOUSE] Bij Iron Mountain

Zoeken, terughalen

Ophaalitems, archieven toevoegen

Materialen bestellen

Beheer
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