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Présentation

La recherche permet de localiser rapidement les dossiers que vous avez
entreposes chez Iron Mountain.

Les filtres que vous utilisez dans votre recherche déterminent I'étendue de la
recherche et permettent de l'affiner ou de I'élargir au besoin.

Utilisez ce guide pour apprendre ce qui suit :

« Utiliser les opérateurs de recherche

* Rechercher des dossiers entreposés chez Iron Mountain
« Personnaliser vos résultats de recherche et l'affichage

* Rechercher des dates et des numeéros

* Rechercher plusieurs boites ou documents a la fois

« Exporter les résultats de votre recherche.



Utilisation des opérateurs de recherche

Utilisez les opérateurs suivants pour personnaliser vos recherches :

OPERATEURS DE RECHERCHE

OPERATEUR

FONCTION

DESCRIPTION

astérisque

caractere de
remplacement

Trouver des dossiers avec de multiples variations. Le caractere de
remplacement fonctionne différemment dans la barre de recherche gauche et
dans les filtres de colonnes.

Barre de recherche gauche :

« Vous devez chercher au moins trois caracteres.

» Le caractere de remplacement doit étre APRES vos critéres de recherche.

« Par exemple, Joh* renvoie tous les dossiers qui débutent par Joh, y compris
John, Johnathon, Johnnie, John's, etc.

Filtres de colonnes :
* Vous pouvez rechercher un ou plusieurs caracteres.
« Utilisez un opérateur dans une recherche unique. .
* Le caractere de remplacement doit étre AVANT ou APRES vos criteres de
recherche.
 Parexemple :
« J*retourne tous les dossiers qui commencent par J.
« Joh* renvoie tous les dossiers qui débutent par Joh, y compris John,
Johnathon, Johnnie et John's.
« *ville renvoie Smithville, Knoxville et Abbotsville.




Utilisation des opérateurs de recherche

OPERATEURS DE RECHERCHE (suite)

OPERATEUR | FONCTION DESCRIPTION
Trouve les dossiers qui comprennent les deux mots indiqués. Par exemple, la recherche
des mots Dupuis ET Jean renvoie les dossiers qui comprennent le mot Jean et les
dossiers qui comprennent le mot Dupuis.
ET (AND) inclure La recherche Jaques ET Jean ET Léon retourne les dossiers contenant Jaques et les
dossiers contenant Jean et les dossiers contenant Léon.
Vous devez entrer cet opérateur en lettres majuscules.
Vous pouvez utiliser cet opérateur en conjonction avec NOT.
Elimine tous les résultats qui contiennent les critéres mentionnés directement aprés NOT.
NOT exclure Par exemple, NOT 2001 empéche le renvoi des dossiers contenant 2001.
Vous pouvez utiliser cet opérateur en conjonction avec ET et OU.
Cet opérateur vous permet de trouver des dossiers qui comprennent la phrase exacte
. . placée entre les guillemets. Par exemple, “Jean-René Tremblay” ne renvoie que les
guillemets expression

dossiers qui comprennent le groupe de mots entier Jean-René Tremblay. Les dossiers qui
comprennent les noms René Jean Tremblay ne seront pas renvoyeés.




Utilisation des opérateurs de recherche

OPERATEURS DE RECHERCHE (suite)
OPERATEUR| FONCTION DESCRIPTION

L'opérateur OU trouve les dossiers qui comprennent un mot ou l'autre. Par
exemple, Dupuis OU Jean renvoie les dossiers qui comprennent le nom
Dupuis et ceux qui comprennent le nom Jean mais non les dossiers qui
comprennent les deux noms.

OU (OR) ou La recherche Tremblay OU Jean OU Léon renvoie les dossiers contenant
Tremblay et les dossiers contenant Jean et les dossiers contenant Leon, mais
pas ceux contenant les trois mots.

Vous devez entrer cet opérateur en lettres majuscules.
Vous pouvez utiliser cet opérateur en conjonction avec NOT.

Espace ou Cet opérateur fonctionne comme l'opérateur OU. Voir ci-dessus.

Virgule ou Cet opérateur fonctionne comme I'opérateur OU. Voir ci-dessus.
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Barre de recherche gauche

La liste déroulante Client (Customer)
comprend a lafois les clients actifs et
inactifs.

La liste déroulante Division est
masquée si le client que vous
sélectionnez n'utilise pas de divisions.

Si votre entreprise valide les services, le
champ Service (Department) s'affiche.
Cochez la case Service non valide pour
inclure les actifs affectés a un service
non valide dans les résultats de la
recherche.

vous sélectionnez n'utilise pas des
groupes de documents pour séquencer

““r"Laliste déroulante Groupe de documents
(File Group) est grisée si le client que

les documents sur rayons ouverts.

w

La recherche multiboite et
multidocument vous permet de
rechercher jusqu'a 1 000 boites ou
documents simultanément et de copier
et coller vos entrées de recherche a

A RoNMOUNTAIN:

RECORDS MANAGEMENT

Search | SearchTools v | |« ‘ L
o : - partir d'une feuille de calcul.
{ é‘l Multi-Box Search /| U
Record Type 2 Multi-File Search ﬁ
@ Al (7) Boxes (O) File L ;
Q. Advanced Search . La recherche avancée vous permet de

Customer: ~ créer des recherches complexes et
!All & Grid Label Preferences | | personnalisées_

: -
Division Sy
Depariment Les préférences d'étiquettes de grille

vous permettent de contréler les

g étiquettes affichées sur la grille de

| résultats de recherche et sur la liste de
1A% > ramassage.
File Group

Search, Retrieve A

Pickups, Add Records

Order Supplies

Administration

Track Orders




Recherche de dossiers entreposeées

A RoNMOUNTAIN®
RECORDS MANAGEMENT

Record Type
@ An ©) Boxes () Files

Customer

|

Division

Department

Status

A

File Group

Pickups, Add Records

Order Supplies

Administration

Track Orders

Entrez les critéres de recherche :

* Mot-clé : Recherche d'un seul mot ou numéro
ou recherche d'une expression a plusieurs
opérateurs. Pour les recherches complexes,
reportez-vous a l'utilisation de la Recherche
avancee.

Type de document
Client

Division : Ce champ de recherche est
masqueé si le client n'utilise pas de divisions.

Service : Cochez la case Service non valide
dans la liste déroulante pour inclure les
services valides et non valides dans la
recherche.

Etat du dossier

Groupe de documents : Recherchez par
Groupe de documents si le client sélectionné
organise des documents sur rayons ouverts
par groupe de documents

Welcome rc2jen

== USA

SUPPORT ~

LOG OUT

o

Export v

#100% ~




Personnalisation et filtrage des résultats de

recherche

A IRON MOUNTAIN®

RECORDS MANAGEMENT

Welcome rc2jen

SUPPORT ~

LOG OUT

=

Search ‘ Search Tools v | [«
[Law [ > S Masquez la barre de recherche
Record Type o
@ Al © Boxes © Files - gaUChe' ustomer Division Department Status
Customer — T  om— - - -
'JSRCZ [SRVC CF BC=B RMT=5] \[v ‘ |A| Hn Type here then click fitter | lTypc here then click filter l |Type here then click filter l ]0ne I ‘AII
Division F &BoX 12023 és;:Ré:é_(gRRncT ” SION ONE] 'V\.l,lal‘(\)# ONE, At Iron Mountain
[Au J‘v BC=B RMT=5] )
ket iltrez chaque colonne de données.
' Saisissez une lettre, un numéro ou
[F[] =BOX 12026 JSRC2 [SRVC DIVONE [I 3 .
CF BC=B,RMT=5] une combinaison des deux.
Status
[au v Utiliser le caractéere de
— remplacement (*) pour faciliter le
- S JSRC2 [SRVC DIVONE [f fl Itrage'

B )

Pickups, Add Records

upprimez vos filtres de
recherche.

= BOX 12029

Parcourez vos résultats de
recherche et modifiez le
nombre de dossiers a afficher.

Order Supplies

Administration

Track Orders

CF BC=B,RMT=5]

JSRC2 [SRVC
CF,BC=B,RMT=5]

JSRC2 [SRVC
CF,BC=B,RMT=5]

JSRC2 [SRVC
CF BC=B,RMT=5]

| & | PerPage: [50 ¥

DIVONE [DIVISION ONE]  LAW [DIVISION ONE, At Iron Mountain
LAW FORMAT]

DIVONE [DIVISION ONE]  LAW [DIVISION ONE, At Iron Mountain
LAW FORMAT]

DIVONE [DIVISION ONE] LAW [DIVISION ONE, At Iron Mountain
LAW FORMAT]

Add to Cart

Action v

Add to Cart

Action v

Add to Cart

| |

Action |

Add to Cart

Action v

Add to Cart

Action v

Add to Cart

Action v

B Export v

v

Displaying 1 - 30 of 30

#,100%

v




Personnalisation et filtrage des

recherche

résultats de

A RoNMOUNTAIN®

RECORDS MANAGEMENT

Search | SearchTools v | |«
= >
Record Type

@ An @ caxes © Files

Customer

l JSRC2 [SRVC CF,BC=B..

Division

[ All

Department

Status

[ Bl

File Group

B )

Search, Retrieve

Pickups, Add Records

Order Supplies

Administration

Track Orders

w [7] Item Type

A s
fA|| ‘V lType here then click ' IType here then click || | | Type hei %1 sort Ascending

ﬁl Sort Descending

30 Search Results

Action v Request Unlisted Open Shelf File

SKP Barcode Customer

Division

Si vous incluez les boites et les vc
MT=5]
documents dans votre recherche,
les colonnes de métadonnées de
boite et de document sont
disponibles dans le sélecteur de
colonne et sur I'écran Résultats de
recherche (comme illustré a \

droite). ic
MT=5]

i

i
\
W

Si vous limitez votre recherche a
des boites ou a des documents,
seules les colonnes de c

métadonnées pertinentes seront "
affichées.
[F] =BOX 12030 JSRC2 [SRVC
CF BC=B,RMT=5]
[ =BOX 14408 JSRC2 [SRVC
CF BC=B RMT=5]
| Page |1 ‘ of1 | & | PerPage: |50 |wv

DIVONE
ONE]

iON

DIVONE [DIVISION
ONE]

DIVONE [DIVISION
ONE]

DIVONE [DIVISION
ONE]

DIVONE [DIVISION
ONE]

[E4 Columns

Departm

3

OO0O0O0O0O0ROREEEE

tawpn [
LAW FOl

]

]

LAW [DI\
LAW FOI

I

LAW [DI\
LAW FOI [

]

]
LAW [DI\
Law Foi

]
]

LAW [DI\ [
LAW FOI &

]
]

=

SKP Barcode
Customer
Division
Department
Customer Box Number
Create Date
Long Description
Alpha From
Alpha To

From Date

To Date

Record Code

Receipt Date

Major Description o
Vos paramétres d'autorisation

File Description 1
Minor Description /
File Description 2
Location

Destruction Date
Hold Code

Event Date
Destruction Indicator
Reference 1
Reference 2
Discharge Date

Birth Date

Social Security Number
Volume Number

File Description 3

File Description 4

Fila Nacrrintion ©

o= USA SUPPORT ~ LOG OUT

0

| Reset View B Export v

Status Action

click filh !AII lv
L

At Iron Mountain Add to Cart

>

Action v ‘

At Iron Mountain Add to Cart

utilisateur, qui sont controlés
par votre administrateur
systéme, ont aussi une
incidence sur les colonnes
disponibles dans le sélecteur
et sur I'écran Résultats de
recherche.

At Iron Mountain Add to Cart

Action v

At Iron Mountain Add to Cart

Action v
v

Displaying 1 - 30 of 30



Personnalisation et filtrage des résultats de

recherche

A IRON MOUNTAIN*
RECORDS MANAGEMENT

Search [ VSVearclrlrfdoAls v 1 «

30 Search Results

Onnn A e w [7] Item Type

Triez chaque colonne dans I'ordre {_‘

croissant ou décroissant. -
' £ BOX

i~

Division

[ All

Dep:

électionnez les colonnes a afficher.
Vos modifications sont enregistrées et
appliquées aux futures recherches.

Status
’AII

File Grot

s IRY

Exemple : nous avons ajouté Date de
création et supprimé Division dans les

colonnes qui s'affichent dans les
résultats de recherche.

Search, Retrieve

Pickups, Add Records

[ =Box

Order Supplies

Administration

Track Orders

. | Page |1 ‘oﬁ\

‘ Action v ‘ ‘ Request Unlisted Open Shelf File

SKP Barcode
Sy

‘%T Sort Ascending

ﬁl Sort Descending

[ Columqb 3

12026
12027
12029
12030
14408

& | PerPage:

I DGO 0SE0EEEE

]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
ol

SKP Barcode
Customer
Division
Department
Customer Box Number
Create Date
Long Description
Alpha From El
Alpha To

From Date

To Date

Record Code

Receipt Date

Major Description /

File Description 1
Minor Description /

File Description 2
Location

Destruction Date

Hold Code

Event Date

Destruction Indicator
Reference 1

Reference 2

Discharge Date

Birth Date

Social Security Number
Volume Number

File Description 3

File Description 4

Fila f\arrvrinﬁnn <

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

Create Date

7

LAW [DIVISION ONE,

Welcome rc2jen SUPPORT ~ LOG OUT

=

B Export v

| Reset View

Status Action

then click ﬁllvl !All = I~ i

Cliquez sur Réinitialiser I'affichage
pour restaurer la grille des résultats o
a son état initial. Les colonnes Type
d'élément, Etat et Action sont fixes.

At iron Mountain

At Iron Mountain Add to Cart

Action v

Action v

At Iron Mountain Add to Cart

Action v

At iron Mountain Add to Cart

I

Action v

Atlron Mountain Add to Cart

Action v

v

Displaying 1 - 30 of 30



Personnalisation et filtrage des résultats de

recherche

A RONMOUNTAIN'

RECORDS MANAGEMENT

Department

Welcome rc2jen

Create Date

SUPPORT ~ LOG OUT

L W/ Retrievals (1) v

Status

Type here then click filter I IType here then click filter

I [Type here then click filte

All

Search | searchTools v | [«| 55 Search Results
’Law ‘ Action v | | RequestUniisted Open Shelf File
Record Type L 4
@ Al © Boxes @ Files w  [7] item Type . SKP Barcode Customer
Customer i I
vl |7 click fi
[JSRcz [SRVC CF,BC=B.RMT=5] |~ Lo R [@ Customer Piek
Division [F] & Box * 2023 JSRC2 [SRVC
CF BC=B,RMT=5]
|Au v \
Department q q
Personnalisez I'affichage en
i -dé JSRC2 [SRVC
—— glissant-déeposant les colonnes. el e
m |
File Group

Exemple : nous avons déplacé la

| sacn  BY colonne Client afin qu'elle

JSRC2 [SRVC
CF,BC=B,RMT=5]

apparaisse a gauche de la colonne

Code a barres SKP.

Search, Retrieve

Pickups, Add Records

Order Supplies

Administration

Track Orders

[ =Box 12030

[ <Box 12053

.| Page |1 ‘ofﬁ}b bl

JSRC2 [SRVC
CF BC=B,RMT=5]

JSRC2 [SRVC
CF BC=B,RMT=5]

JSRC2 [SRVC
CF,BC=B,RMT=5]

& | PerPage: v

LAW [DIVISION ONE. LAW FORMAT]

Redimensionnez les colonnes
pour afficher plus d'information
ou pour intégrer des colonnes
supplémentaires dans la grille
des résultats de recherche.

LAW [DIVISION ONE. LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE, LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE, LAW FORMAT]

LAW [DIV TWO, LAW FORMAT]

01/05/16

At Iron Mountain

At Iron Mountain

At lron Mountain

At Iron Mountain

At Iron Mountain

At Iron Mountain

Add to Cart A

Action v

1

1
|
\
‘

Add to Cart

Action v

Add to Cart

Action v

Add to Cart

Action v

Add to Cart

I

Action v

Add to Cart

Action v
v

Displaying 1 - 10 of 55



Recherche par dates

e La Gestion de documents Iron Mountain Connect stocke les dates au format AAAA-
MM-JJ et les affiche au format JJ/MM/AAAA.

« Utilisez I'un de ces deux formats de date pour rechercher une date spécifique.
Par exemple, pour rechercher tous les dossiers a partir du 29 septembre 2014, tapez
2014-09-29 ou 29/09/2014 dans le champ Mot clé de la barre de recherche gauche.

» Utilisez le format de date stockée (AAAA-MM-JJ) pour créer une recherche
ouverte (recherche avec le caractere de remplacement). Par exemple, pour
rechercher tous les dossiers a partir de septembre 2014, tapez 2014-09-*. L'écran ci-
dessous illustre cet exemple.

A 1roN MOoUNTAIN

RECORDS MANAGEMENT

Search Tools v } <« 5,000 Rosults of 6,861
2011.11.4 - Action ¥ | | Request Uniisted Open Shelf File

Record Type n Your search results returned 6,861 records, which exceeds the 5,000 record imit. Please narrow your search or view the 5.(
@ An ) Boxes ) Files
Customer w [ ttem Type Custol Divisic Depar Major Description / SKP Barcode From Date To Date
Al L File Descerintion 1

AN v Type Type Type Type here then chck fille Type here then cick Type here then cick filte Type here then chck fille
Division

Enables
w P - sox RC2M2 Custon 24456 Major Description 6 101308438 1171472011 1171472011

Department (RC2M: Not  [DEPAF

Divisior 2448)

Status Enable:

e |~ - ] & BOX RC2M2 Custon 2448  Major Description 7 101308439 111472011 1171472011
; « [(RC2MI Not [DEPAF

File Group Divisiot 2448)

Enables



Recherche par numéros

La recherche d'un numéro spécifique renvoie les résultats qui contiennent ce
numéro seul. Par exemple, la recherche 1 renvoie uniguement les dossiers qui
ont un champ contenant un 1 distinct (qui ne fait pas partie d'un plus grand
nombre).

Utilisez le caractere de substitution pour une recherche numérique plus
conséquente. Par exemple, 1* renvoie TOUS les dossiers qui commencent par
1; 176* renvoie 176-441, 17612 et 1766-12-1. (Remarque : cette fonctionnalité
fonctionne avec les filtres de colonnes; vous devez entrer au moins trois
caracteres pour utiliser le caractere de remplacement a partir de la barre de
recherche gauche.)

A partir des filtres de colonnes, utilisez deux caractéres de remplacement pour
trouver tous les numeéros contenant une séguence donnée. Par exemple, *766*
renvoie 17666, 33766-09-1 et 7766.



Recherche de plusieurs boites ou documents

Welcome rc2jen —== USA SUPPORT -~ LOGOUT

A RoNMOUNTAIN:
RECORDS MANAGEMENT

«| 97 Search Results

o

S
.

Multi-Box Search

Action w

Request Unlisted Open Shelf File

_Rese‘l view | B Export v

Record Tyoe 2 MultiFile Search

" ) Y| — Duscicic Ranactioa ainzl isatic SKP Barcode Customer Box Num... Status Action
© Al @ Boxes @ Files Q, Advanced Search : . S
Customer BOX Cliquez sur Recherche multiboite ou || | [an v

@ Grid Label Preferences .

J5RG2 [SRVC CF BG=BR . B = sox Recherche multidocument pour H1=BA<HI= At Iron Mountain Ty R
R . o .
Division rechercher jusqu'a 1 000 boites ou | — -]
& e documents a la fois.
[ <H1=BA</H1= At Iron Mountain _
Department CF BC=5 RMT=E [ZDEPTNAMEUF SR
| Action - |
Status ] BOX JSRGZ[SRVC  13[134] DEPT13 12031 <H1>BA</H1> At Iron Mountain Add to Cart
| A1 | = CF BC=B,RMT=5 [DEPT13]
| Action - |
File Group
B = sox JSRC2[SRVC 1 [12 TEST] 2 12034 <Hi=BA<H1= At Iron Mountain Add to Cart
— CF,BC=B,RMT=S [2DEPTHAMELF ot
[ Searcn | [ Acton
F = gox JSRG2[SRVC  DIV-2[DN-2] DIV-1[DN (1] 46654757 12035 46654757 At Iron Mountain _
N CF,BC=B RMT=5 Add to Cart
| Action
El = gox JSRCZ[SRVC  11[1] DEPT /213 <H1>BA<MH1= 12036 <H1>BA<H1= At Iron Mountain
— CF,BC=B,RMT=S [DEPT 1213] o4
| Action - |
| BOX JSRCZ[SRVC 1 [12 TEST] MASTER =H1=BA<H1= 12037 =Hi=BA=H1= At Iron Mountain
Search, Retrieve CF BC=B RMT=5 DEPARTMENT
| Action - |
Pickups, Add Records
B = aox JSRCZ[SRVC  1[12TEST] 2 =H1=BA<H1= 12038 =Hi=BA=H1= At Iron Mountain
Bulk Upload — CF BC=B RMT=5 [2DEPTHAMEUF =
Order Supplies | Action -
e B = gsox JSRGZ[SRVC 111 [111 7] TESTDEPT1  <H1=BA<H1= 12039 <Hi=BA<H1= At Iron Mountain Md to Cart N
S TF RAC=R RMT=5 IMEST NFRETN
Track Orders l4 4 | Page of10 | b Bl | & | PerPage: Digplaying 1 - 10 of 97

H100% -
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Recherche de plusieurs boites ou fichiers

Sélectionnez le champ de
Sélectionnez un client. recherche a utiliser : Code a
barres SKP ou numéro de boite
du client. Lors de larecherche
de documents, vous pouvez

_ ] également faire une recherche
Rrch for up to 1,000 boxes of records stored at Iron Mountain. Select a Customer, then either manually . .
or copy & paste SKP Barcodes or Customer Box Numbers; press <Enter= or use a comma to de Descri ptIO n du document de

N \ate items. N
1a09.

F.BC=B.RMT=5] w | *Search for: (@ SKP Barcodes (C) Customer Box Numbers

Entrez ou collez les codes a
barres, les numéros de boite
ou la description du document
pour un maximum de

1 000 boites ou documents.
Séparez les numéros avec
<ENTREE> ou une virgule.

Cliquez sur Rechercher. Les
résultats sont affichés dans la
grille de résultats de
recherche.




Recherche de plusieurs boites ou fichiers

J Welcome rc2jen SUPPORT -~ LOGOUT
A RoNMoUNTAN
RECORDS MANAGEMENT

Search Tools w ||«| 4 Search Results e Help 9’ Retrievals (5) -
* | Action w Request Unlisted Open Shelf File ﬁ Export -

Record Type

© Ml @ Boxes ©) Files MULTI-SEARCH ITEMS NOT FOUND x
1 item in your search was not found.
Customer
|JSR02 [SRVC CF BC=B.RMT=5] |v Customer Division Department Major Description / ... = SKP Barcode Customer Box Num... Status Action
Divisi 4 o
s = L | II I I I [ ~
/ JSRC2 [SRWVC XX MASTER <H1=BA</H1= 12029 <H1=BA</H1= At Iron Mountain
Department y CF,BC=B,RMT=5] DEPARTMENT
o 4 Action -
Status La Gestion de documents Iron L 1[12 TEST] [22DEF'TNAMEUF'E <H1=BA</H1= 12030 <H1=BA</H1= At Iron Mountain Add to Cart
[ Mountain Connect vous informe | Action -
File Gi i i
e si des boites ou d,es documents 13[134) DEPT13 12031 <H1=BA</H1= At Iron Mountain Add to Cart
ne sont pas trouves. Bl [DEPT13]
o o Acti -
BRI  Cliquez sur le lien dans le | o |
message pour afficher la liste de e = 12032 12032 Eheckes Out rom Add to Cart
ces boites ou documents non | e -
trouvés.

Search, Retrieve

Pickups, Add Records

Bulk Upload

Order Supplies

Administration

Track Orders |4 4 | Page oft | bkl | & | PerPage: Displaying 1 - 4 of 4

#100% -




Recherche de plusieurs boites ou fichiers

Vous étes en mesure de copier
la liste de boites ou de
documents qui n'ont pas été
trouvés et effectuer une autre
recherche ou rechercher des
erreurs de saisie de données de
recherche.

Multi-Search ltems Not Found (1)

The SKP Barcodes listed below were not found:
12345673388

Close [%¢

Une fois que vous avez trouveé les
boites ou les documents que vous
recherchiez, vous pouvez utiliser
les filtres de colonnes dans I'écran
des résultats de recherche pour les
trier davantage.
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Recherche avanceée

Welcome rc2jen —== USA SUPPORT -~ LOGOUT

A [IRON MOUNTAIN®

RECORDS MANAGEMENT

Search Tools w ||«| 97 Search Results [ LN W Retrievals (5)
Es.] Multi-Box Search E
* Action w Request Unlisted Open Shelf File n Export -

2 MultiFile Search

Record Type

. ] ttem Type = Piasicic Planactiaa S a— 5KP Barcode Customer Box Num... = Status Action
© Al @ Boxes @ Files Q, Advanced Search r

Cliquez sur Recherche Avancée pour

Customer @ Grid Label Preferences . 7 | | | | |
|.JSR02 [SRVC CF BC=B R . —— \ créer des recherches complexes <Hi=BA<H1= At Iron Mountain A
Division comprenant des criteres que vous | — =
4 "4 construisez avec des champs, des
N ) =H1=BA=H1= At Iron Mountain
Department - regles, des valeurs et des opérateurs.
| Action - |
Status Consultez le guide de formation sur la <H1=BA<H1> At lron Mountain
Al ¥ g 2 .
| | recherche avancée pour obtenir plus | e =
File Group d'informations. _
T <H1>BA</H1> At Iron Mountain
4
T [ aeen
E = gox JSRG2[SRVC  DIV-2[DN-2] DIV-1[DN (1] 46654757 12035 46654757 At Iron Mountain _
— CF BC=8,RMT=S Addto Cart
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2 MultiFile Search
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© Al @ Boxes @ Files Q, Advanced Search
Customer B} Grid Label Preferences | o Si votre administrateur systeme a créé | | [ ~
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Configuration des préferences d'étiquette de grille

Grid Label Preferences écran, les préférences sont réglées sur

La premiére fois que vous accédez a cet

les étiquettes par défaut. Cliquez sur les
You have access o customers that use custom field labels. This gives you the opfion to display Iron » Zon 0z
Mountain default column labels or to display a specific customer's column labels. étiquettes personnalisées.

Box-Related Column Labels (T Default Labels (@ Custom Labels 3 _

Select a customer to display their custom labels on most grid screens.

Sélectionnez le client pour lequel les
étiquettes doivent étre affichées. Un
Sample custom label display: * Gustomn Labels échantillon Slaffiche sur quuel Ies
_ _ étiquettes de champ personnalisées
g.;l:lgr;:.:;e[ Department Ref Number*  Client ID* mﬂ:'iptim Alpha From Alpha To SO nt marquées d'un *_

Customer: JARR [ARROW ELECTRONICS] o

SKP Barcode

File-Related Column Labels @ (0) Custom Labels
Sample lron Mountain default label display:

Filz

SKP Barcode | Division Department From Date To Date Create Date Birth Date Description Alpha From Alpha Tc
10

Cliquez sur Enregistrer. Vos étiquettes
personnalisées s'affichent sur la grille
des résultats de recherche, sur les
rapports que vous exportez et sur la
liste de ramassage.
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