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Met de zoekfunctie kunt u snel archieven vinden die u bij Iron Mountain hebt
opgeslagen.

De filters die u in uw zoekopdracht gebruikt, bepalen het aantal zoekresultaten

en u kunt deze zo beperkt of uitgebreid maken als nodig is.

Gebruik deze gids voor hulp bij de volgende punten:

Zoekoperators gebruiken

Archieven zoeken die bij Iron Mountain zijn opgeslagen

Uw zoekresultaten en de weergave op het scherm aanpassen
Zoeken naar datums en nummers

Tegelijk naar meerdere dozen of dossiers zoeken

Uw zoekresultaten exporteren



Zoekoperators gebruiken

Gebruik de volgende operators om uw zoekopdrachten aan te passen:

ZOEKOPERATORS
OPERATOR FUNCTIE BESCHRIJVING

Zoek naar archieven met meerdere variaties. De wildcard werkt anders in de

linkerzoekbalk en in de kolomfilters.

Linkerzoekbalk:

« U moet op ten minste drie tekens zoeken.

 De wildcard moet NA uw zoekcriteria komen.

« Wanneer u bijvoorbeeld zoekt op Joh*, worden alle archieven weergegeven
waarvan de naam begint met Joh, waaronder John, Johannes, Johnnie,
Johansen, enz.

sterretje wildcard

Kolomfilters:
* U kunt zoeken op een of meer tekens.
» Gebruik één wildcard in een enkele zoekopdracht.
 De wildcard kan VOOR of NA uw zoekcriteria komen.
» Bijvoorbeeld,:
« J*toont alle archieven die beginnen met J.
« Joh* toont alle archieven die beginnen met Joh, waaronder John,
Johannes, Johnnie en Johansen.
* *van der toont van der Steek, van der Meer envan der Plas.




Zoekoperators gebruiken

ZOEKOPERATORS (verv.)

OPERATOR

FUNCTIE

BESCHRIJVING

EN

insluiten

U kunt ook zoeken naar archieven die beide woorden bevatten. Als u bijvoorbeeld zoekt op Smit
EN Jan, worden de archieven weergegeven waarin de haam Jan voorkomt en de archieven waarin
de naam Smit voorkomt.

Wanneer u zoekt op Smit EN Jan EN Leen, worden alle archieven weergegeven waarin de haam
Smit voorkomt, alle archieven waarin de naam Jan voorkomt en alle archieven waarin de naam
Leen voorkomt.

Deze zoekoperator moet met hoofdletters worden geschreven.

U kunt deze zoekoperator gebruiken in combinatie met de zoekoperator NIET.

NIET

uitsluiten

Deze zoekoperator sluit alle resultaten uit waarvan de naam het criterium bevat dat direct volgt op
NIET. Bijvoorbeeld, NIET 2001 voorkomt dat archieven die 2001 bevatten, worden weergegeven.

U kunt deze zoekoperator gebruiken in combinatie met EN en OF.

aanhalingstekens

zoekterm

Wanneer u specifieke archieven wilt zoeken, kunt u uw zoekopdracht verfijnen door de zoekterm
tussen aanhalingstekens te plaatsen. Als u zoekt op "Jan Richard Smith", worden alleen archieven
weergegeven waarin de gehele zoekterm Jan Richard Smit voorkomt. Artikelen voor Richard Jan
Smit worden niet opgenomen.




Zoekoperators gebruiken

ZOEKOPERATORS (verv.)

OPERATOR

FUNCTIE

BESCHRIJVING

OF

of

Zoek naar archieven die een van beide woorden bevatten. Bijvoorbeeld: Smit
OF Jan toont archieven die Smit en archieven die Jan bevatten, maar niet
beide woorden.

Wanneer u zoekt op Smit OF Jan OF Leen, worden alle archieven
weergegeven waarin de naam Smit voorkomt en alle archieven waarin de
naam Jan voorkomt en alle archieven waarin de naam Leen voorkomt, maar
niet alle drie de woorden.

Deze zoekoperator moet met hoofdletters worden geschreven.
U kunt deze zoekoperator gebruiken in combinatie met de zoekoperator NIET.

Spatie

of

Deze operator heeft dezelfde functie als de operator OF. Zie ook hierboven.

Komma

of

Deze operator heeft dezelfde functie als de operator OF. Zie ook hierboven.




Linkerzoekbalk

Het vervolgkeuzemenu Klant bevat
zowel actieve en inactieve klanten.

De vervolgkeuzelijst Divisie is
verborgen als de klant die u selecteert
geen divisies gebruikt.

Als uw bedrijf afdelingen valideert,
wordt het veld Afdeling weergegeven.
Klik op het selectievakje Ongeldige
afdeling om artikelen die aan een
ongeldige afdeling zijn toegewezen in
uw zoekresultaten op te nemen.

De vervolgkeuzelijst Dossiergroep is
grijs als de klant die u selecteert geen
dossiergroepen gebruikt om
openschapdossiers te rangschikken.

A RoNMOUNTAIN:

RECORDS MANAGEMENT

Search | SearchTools v | [«

= :

=  Multi-Box Search
Record Type 2 Multi-File Search
@ All () Boxes () File

Q Advanced Search
Customer
| Al 'El Grid Label Preferences |
|
Division
Department
Status

T 4

All .
File Group

Search, Retrieve A

Pickups, Add Records

Order Supplies

Administration

Track Orders

\“"R;Iet de functie voor het zoeken naar
meerdere dozen en dossiers kunt u
maximaal 1000 dozen of dossiers
tegelijk zoeken. Uw zoekopdracht
kunt u uit een spreadsheet knippen

- en plakken.

_ Met Geavanceerd zoeken kunt u een
ingewikkelde, aangepaste

| zoekopdracht maken.

|

Bij Voorkeuren voor rasterlabels kunt
u bepalen welke labels worden
weergegeven in het raster met
zoekresultaten en de ophaallijst.




Opgeslagen archieven zoeken

A RoNMOUNTAIN®
RECORDS MANAGEMENT

Record Type
@ An ©) Boxes () Files

Customer

|

Division

Department

Status

A

File Group

Pickups, Add Records

Order Supplies

Administration

Track Orders

Voer zoekcriteria in:

Trefwoord: Zoeken naar een één woord of
nummer of een zoekopdracht met meerdere
operators gebruiken. Voor complexe
zoekdopdrachten, gaat u naar Geavanceerd
zoeken gebruiken.

Archieftype
Klant

Divisie: Dit zoekveld is verborgen als de
klant geen divisies gebruikt.

Afdeling: Klik op het selectievakje
Ongeldige afdeling in de vervolgkeuzelijst

om zowel geldige als ongeldige afdelingen
in de zoekopdracht op te nemen.

Archiefstatus

Dossiergroep: Zoeken op dossiergroep als
de klant die u hebt geselecteerd
openschapdossiers ordent op
dossiergroep.

Welcome rc2jen

== USA SUPPORT ~

LOG OUT

o

Export v

®100% v




Uw zoekresultaten aanpassen en filteren

Welcome rc2jen SUPPORT -~ LOG OuUT

A IRON MOUNTAIN®

RECORDS MANAGEMENT

Search Search Tools v | |« i e © Hep ,.'f Retrievals (1) v
[Law > V . [ Reset view B Export v
AT |- Verberg de linkerzoekbalk. ‘
@ Al () Boxes () Files " ustomer Division Department Status
Customer — 2 | | ;
'JSRC2 [SRVC CF BC=B.RMT=5] \[v ‘ IAI Hn Type here then click fitter | lType here then click filter l |Type here then click filter l ]0ne I ‘AII
Division D — BOX 12023 JSRC2 [SRVC DIVON SION ONE] \JVISION ONE, At Iron Mountain Add to Cart
= = ~
[A" = CF BC=B,RMT=5] QMAT] . - -
| 1 Action v

Department Filter elke kolom met gegevens.

[ =Box 12026 JSRC2 [SRVC ovone[ Voer een letter, cijfer of
status g il combinatie in. Ook kunt u R
[ 2 gebruikmaken van een wildcard - :
File Group (*) om eenvoudiger te filteren.

| =" sess JSRC2 [SRVC DIVONE [!
CF,BC=B,RMT=5] - Add to Cart ]

I ) ‘ Wis uw zoekfilters. | Acton v
= BOX 12029 JSRC2 [SRVC DIVONE [DIVISION ONE] LAW [DIVISION ONE, At Iron Mountain
CF,BC=B.RMT=5] LAW FORMAT] 3
‘ Action v |
JSRC2 [SRVC DIVONE [DIVISION ONE] LAW [DIVISION ONE, At Iron Mountain
Ga door uw zoekresultaten | cF8c=srvT=l LA ORI e —
0o_o ‘ Action v
en wijzig het aantal records
dat Wordt Weergeg EUEL ‘ SRC2 [SRVC DIVONE [DIVISION ONE] LAW [DIVISION ONE Atl M i
Pickups, Add Records g:F,Bc={B.RMT=5] [ ] AW [FORMAT] » ron Mountain Add to Cart
Action v

Order Supplies

v

I

Administration
Track Orders | | Page |1 of 1 | | & | PerPage: 50 |v Displaying 1 - 30 of 30

#100% ~




Uw zoekresultaten aanpassen en filteren

== USA SUPPORT ~ LOG OUT
% SKP Barcode =t
A roNMOoUNTAN
Customer
RECORDS MANAGEMENT
= 8 Division

Search | SearchTools v | [«| 30 Search Results IR @ Hebp Q’ Retrievals (1) v
’Law ‘  Action v | Request Unlisted Open Shelf File 7 Customer Box Number ‘ Reset View B Export v
Record Type — . — Create Date :
@ AN @ Boxes © Files w [7] Item Type SKP Barcode Customer 5 Division Departm {ng Desciption Status Action

OO0O0O0O0O0ROREEEE

Customer ; : Alpha Fi
IJSRCZ [SRVC CF B0 | Al IV IType here then click l IType here then click I IType hel ET Sort Ascending Ajpha Trom click filt !LA" lv m
= e %l  sort Descending ghailo e -
o Als u zowel dozen als dossiers in  ["7=5 oMl coumes  » 0T : = ‘ A
— uw zoekopdracht opneemt, zijn e | Adion ¥
partmen
- zowel de kolommen met metadata v
. n voor dozen als voor dossiers Sl taw o [ | Receipt Date Atiron Mountain
[atus . . . 4 2 Yy e ———
beschikbaar in de kolomkiezer en : [ | Major Description f s
’A" ]VJ b . het sch t Kk ltat e File Description 1 ) )
— n el SC ﬁl’m met zoekresultaten ‘ B | Uw |nste”|ngen Voor .
(zoals rechts is aangegeven). I DIVONE[DVISION  LAWDN  Fie Descrption 2 gebruikersmachtigingen, die
4 =!
B (5 == g [ | Location worden beheerd door uw
4 AIS u uw ZoekOpdraCht beperkt tot ) systeembeheerder’ bepalen Ook
dozen of dossiers, worden alleen | o welke kolommen er in de kiezer
i c DIVONE [DIVISION  LAW [DI\
de bijbehorende kolommen met B e LAWFOl [ | Event Date en op het scherm met
metagegevens weergeven. | N———— zoekresultaten beschikbaar zijn.
[]  Reference 1
= BOX 12030 JSRC2 [SRVC DIVONE [DIVISION  LAW [DI\ Atiron Mountain
- CFBC-BRMT=5]  ONE] Law Foi | Reference2
[7] Discharge Date | Action v |
< & BOX 14408 JSRC2 [SRVC DIVONE [DIVISION  LAW [DI\ Sodial Security Number At lron Mountai _
Pickups, Add Records (] SRy e LAWFO! 1 votume nmber ron Mountain Addto Cart |
; Acti
OpdersSunplies [7] File Description 3 e | v
Administration [ | File Description 4
Track Orders | Page |1 ‘ of 1 | @ | PerPage: (50 |v [ Fla Nacqrintinn Displaying 1 - 30 of 30




Uw zoekresultaten aanpassen en filteren

A RoN MOUNTAIN®
RECORDS MANAGEMENT

| searchTools v | «| 30 Search Results

‘ Action v ‘ Request Unlisted Open Shelf File

= w 7] Item Type SKP Barcode

Sorteer elke kolom in oplopende of {_‘ R —
aflopende volgorde. "3 %1 sort Ascending

Dann A

- ﬁl Sort Descending

Division ' = BOX
(A [~ 8 w“mqﬁ_») 2
Dep

Selecteer de kolommen die u wilt 12026

Status weergeven. Uw wijzigingen worden

PEEEREEEEEEEE

[ opgeslagen en toegepast op
rieGro.  toekomstige zoekopdrachten.
]‘zg/,!H ] v 12027

| seocn  EY =
]
12029 D
Voorbeeld: we hebben Aanmaakdatum [
toegevoegd en Divisie verwijderd uit de E
kolommen die in de zoekresultaten ]
worden weergeven. 2030 E
[
-
Pickups, Add Records B =sox 1448 &
Order Supplies A
Administration B
Track Orders .| Page |1 ‘ of 1 | | | & | PerPage! =

SKP Barcode
Customer

Division

Department
Customer Box Number
Create Date

Long Description
Alpha From

Alpha To

From Date

To Date

Record Code

Receipt Date

Major Description /
File Description 1
Minor Description /
File Description 2
Location

Destruction Date
Hold Code

Event Date
Destruction Indicator
Reference 1
Reference 2
Discharge Date

Birth Date

Social Security Number
Volume Number

File Description 3

File Description 4

Fila f\arrvrinﬁnn <

Department

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

LAW [DIVISION ONE,

LAW FORMAT]

Create Date

1
|
|

Welcome rc2jen

USA SUPPORT ~

LOG OUT

=

B Export v

Status

| Reset View

N

Klik op Weergave resetten om het
raster met zoekresultaten terug te

zetten naar de

standaardinstellingen. De
kolommen Artikeltype, Status en

Actie zijn vast.

At Iron Mountain

At Iron Mountain

At iron Mountain

Atlron Mountain

]

Add to Cart

Action v

Add to Cart

Action v [

Add to Cart

Add to Cart

Action v

v

Displaying 1 - 30 of 30



Uw zoekresultaten aanpassen en filteren

A RONMOUNTAIN'

RECORDS MANAGEMENT

Welcome rc2jen

USA

SUPPORT ~

LOG OUT

L W/ Retrievals (1) v

‘ Reset View ‘

Search | SearchTools v | '« 55 Search Results

’Law ‘ Action v | | RequestUniisted Open Shelf File

Record Type L 4

@ Al © Boxes @ Files w  [7] item Type . SKP Barcode Customer Department Create Date Status
Customer .

[JSRCZ [SRVC CF,BC=B RMT=5] Iv IA"—!V [ @ AL click fil| | Type here then click filter I IType here then click filter I [Type here then click filte| | An

Division D < BOX ® 12023 JSRC2 [SRVC LAW [DIVISION ONE, LAW FORMAT] At Iron Mountain

l All N \

Department
Pas uw weergave aan door

kolommen te slepen.
Status
[ "l
File Group

= Voorbeeld: we hebben de kolom
| seacn MY Klant verplaatst zodat deze links van
de kolom SKP-barcode komt te

staan.

[ =Box 12030

Search, Retrieve

Pickups, Add Records 12053

[F[] =BOX

Order Supplies

Administration

Track Orders

CF,BC=B,RMT=5]

erander het formaat van
kolommen om meer informatie
weer te geven of extra kolommen in
het raster met zoekresultaten weer
te geven.

JSRC2 [SRVC
CF,BC=B,RMT=5]

JSRC2 [SRVC LAW [DIVISION ONE, LAW FORMAT]

CF,BC=B,RMT=5]

JSRC2 [SRVC
CF BC=B,RMT=5]

LAW [DIVISION ONE, LAW FORMAT]

JSRC2 [SRVC
CF BC=B,RMT=5]

LAW [DIVISION ONE, LAW FORMAT]

JSRC2 [SRVC
CF,BC=B,RMT=5]

LAW [DIV TWO, LAW FORMAT] 01/05/16

| | Page |1 ‘ of6 | b Pl | | PerPage: v

At Iron Mountain

At lron Mountain

At Iron Mountain

At Iron Mountain

At Iron Mountain

Add to Cart A

Action v

1

1
|
\
‘

Add to Cart

Action v

Add to Cart

Action v

Add to Cart

Action v

Add to Cart

I

Action v

Add to Cart

Action v
v

Displaying 1 - 10 of 55



Zoeken op datums

 Iron Mountain Connect Records Management slaat datums op in de notatie JJJJ-MM-
DD en toont datums in de notatie MM/DD/JJJJ.

U kunt beide notaties gebruiken als u wilt zoeken op basis van een datum. Als u
bijvoorbeeld wilt zoeken naar alle archieven van 9 september 2014, typt u 2014-09-29
of 09/29/2014 in het trefwoordveld in de linkerzoekbalk.

* Gebruik de opgeslagen datumnotatie (JJJJ-MM-DD) wanneer u een
zoekopdracht met open einde maakt (zoeken met de wildcard). Als u bijvoorbeeld
wilt zoeken naar alle archieven van september 2014, typt u 2014-09-*. Het
onderstaande scherm illustreert dit voorbeeld.

A 1roN MOoUNTAIN

RECORDS MANAGEMENT

Search Tools v } <« 5,000 Rosults of 6,861
2011.11.4 - Action ¥ | | Request Uniisted Open Shelf File

Record Type n Your search results returned 6,861 records, which exceeds the 5,000 record imit. Please narrow your search or view the 5.(
@ An ) Boxes ) Files
Customer w [ ttem Type Custol Divisic Depar Major Description / SKP Barcode From Date To Date
Al L File Descerintion 1

AN v Type Type Type Type here then chck fille Type here then cick Type here then cick filte Type here then chck fille
Division

Enables
w P - sox RC2M2 Custon 24456 Major Description 6 101308438 1171472011 1171472011

Department (RC2M: Not  [DEPAF

Divisior 2448)

Status Enable:

e |~ - ] & BOX RC2M2 Custon 2448  Major Description 7 101308439 111472011 1171472011
; « [(RC2MI Not [DEPAF

File Group Divisiot 2448)

Enables



Zoeken op nummers

Zoeken op een specifiek getal levert resultaten op die dat zelfstandige getal
bevatten. Bijvoorbeeld, zoeken op 1 geeft alleen archieven weer die een veld
met een zelfstandige 1 (die geen onderdeel van een groter getal is) bevatten.

Gebruik de wildcard voor een robuustere numerieke zoekopdracht.
Bijvoorbeeld: 1* geeft ALLE archieven weer die met 1 beginnen, 176* geeft 176-
441, 17612 en 1766-12-1 weer. (Opmerking: Deze functionaliteit werkt binnen
de kolomfilters; u moet ten minste drie tekens invoeren om de wildcard in de
linkerzoekbalk te gebruiken.)

Gebruik binnen de kolomfilters twee wildcards om alle getallen te vinden die
een reeks bevatten. Bijvoorbeeld: *766* geeft 17666, 33766-09-1 en 7766 weer.



Zoeken naar meerdere dozen of dossiers

A RoNMOUNTAIN:
RECORDS MANAGEMENT

«| 97 Search Results

é,‘] Multi-Box Search

2 MultiFile Search

*

Record Type
© Al @ Boxes @ Files Q, Advanced Search
Customer

|JS RC2 [SRVC CF,BC=B.R

Division
| Al I

Department

Status
| All | -

File Group

Search, Retrieve

Pickups, Add Records

@ Grid Label Preferences .

Bulk Upload

Order Supplies

Administration

Track Orders

Action w

¥|d

[ BOX

O = sox

O = Box

B = sox

] BOX

B &= BOX

E = sox

R

Request Unlisted Open Shelf File

Klik op Meerdere dozen zoeken of
Meerdere dossiers zoeken om naar
maximaal 1000 dozen of dossiers

tegelijk te zoeken.

CF BC=BRMT=3

JSRE2 [SRVG
CF BC=BRMT=3

J5RGC2 [SRVGC
CF,BC=B RMT=2

JERGZ [SRVC
CF,BC=B,RMT=E

JERCZ [SRVC
CF,BC=BRMT=E

JSRCZ [SRVC
CF,BC=6RMT=5

JSRCZ [SRVC
CF,BC=6RMT=5

JSRCZ [SRVC
CF RC=A RMT=5

13[13A]

1[12 TEST]

DIV - 2 [DIY - 2]

1]

1[12 TEST]

1[12 TEST]

T [1117]

[2DEPTHAMEUF

DEPT13
[DEPT13]

2
[2DEPTNAMEUF

Or -1 [0 1] 46654757

DEPT /1213
[DEPT W213]

<H1=BA</H1=

MASTER
DEPARTMENT

=H1=BA<H1=

2 =H1=BA<H1=
[ZDEPTHAMEUF

TEST DEPT1
MTEST NFEET11

=H1=BA</H1=

of10 | b Bl | & | PerPage:

5KP Barcode

Welcome rc2jen

Customer Box Num...

== UsA SUPPORT ~ LOG OUT

@ Help Retrievals (5)
v | B B -

Action

a1 |v

12031

12034

120335

12036

12037

12033

12038

=H1=BA=</H1=

<H1=BA</H1=

=H1=BA=</MH1=

=H1=BA=/H1=

45654757

=H1=BA</H1=

=H1=BA=H1=

=H1=BA=H1=

=H1=BA=</H1=

At Iron Mountain

Add to Cart A

Action -

At Iron Mountain Add to Cart

Action -

At Iron Mountain Add to Cart

Action -

At Iron Mountain Add to Cart

Action

At Iron Mountain Add to Cart

Action

At Iron Mountain Add to Cart

Action -

At Iron Mountain Add te Cart

Action -

At Iron Mountain Add te Cart

Action b

. ot
At Iron Mountain Add to Cart

Displaying 1 - 10 of 97

H100% -




Zoeken naar meerdere dozen of dossiers -

Selecteer een klant. Selecteer_het veld waarmee u
naar archieven gaat zoeken:
SKP-barcodenummer of
Doosnummer klant. Bij het

zoeken naar dossiers kunt u

Rrch for up to 1,000 boxes of records stored at Iron Mountain. Select a Customer, then either manually = (o]0} k 20 eken Op
or copy & paste SKP Barcodes or Cusiomer Box Mumbers; press <Enter= or use a comma to

s \ate items. Dossierbeschrijving 1-9.

F.BC=B.RMT=5] w | *Search for: (@ SKP Barcodes (C) Customer Box Numbers

Typ of plak de barcodes,
doosnummers of
dossierbeschrijving voor
maximaal 1000 dozen of
dossiers. Scheid getallen met

<ENTER> of komma.

5

worden weergegeven in het
raster met zoekresultaten.




Zoeken naar meerdere dozen of dossiers

J Welcome rc2jen SUPPORT -~ LOGOUT
A RoNMoUNTAN
RECORDS MANAGEMENT

Search Tools w ||«| 4 Search Results e Help 9’ Retrievals (5) -
* | Action w Request Unlisted Open Shelf File ﬁ Export -

Record Type

© Al @ Boxes () Files M_UL1_'I-SEARCH ITEMS NOT FOUND X
1 item in your search was not found.
Customer
|JSR02 [SRWT CF BC=B.RMT=3] |v Customer Divigion Department Major Description /... = SKP Barcode Customer Box Num...  Status Action
Divisi
psee 5 | | I | | [ -
JSRCZ [SRWVC XX MASTER =H1=BA</MH1= 12029 <H1=BA</H1= At Iron Mountain
Department CF,BC=B,RMT=5] DEPARTMENT | |
/ Action -
Statu I 1[12 TEST] 2 <H1>BA</MH1> 12030 <H1>BA</MH1= At Iron Mountain
" s ron Mountain Connect L CRR— Add o Cart
Records Management | Action ~|
File G i
=P mforr_neert_u OYer ‘,j_ozen en 13[134] DEPT13 12031 <H1>BA</MH1= At Iron Mountain Add 1o Cart
dossiers die niet zijn 5) DEPT13]
BE  gevonden. [ acton ]
i i i DIV 1 [FOO] MASTER 12032 12032 Checked Out from
K“k. op de koppgllng in het 5 DEPARTMENT Iron Mountain Addto Cart
bericht om een lijst van deze | Action |
dozen of dossiers te bekijken.

Search, Retrieve

Pickups, Add Records

Bulk Upload

Order Supplies

Administration

Track Orders |4 4 | Page oft | bkl | & | PerPage: Displaying 1 - 4 of 4

H100% -




18

Zoeken naar meerdere dozen of dossiers

Multi-Search ttems Not Found (1) Close [%¢

The SKP Barcodes listed below were not found:
12345673388

U kunt de lijst met dozen of

dossiers die niet zijn gevonden Zodra u de gezochte dozen of
kopiéren en een andere dossiers hebt gevonden, kunt u
zoekopdracht uitvoeren of kijken de kolomfilters in het scherm met
of u gegevensinvoerfouten hebt zoekresultaten gebruiken om de
gemaakt. resultaten verder te sorteren.




Geavanceerd zoeken

Welcome rc2jen SUPPORT » LOGOUT

A [IRON MOUNTAIN®

RECORDS MANAGEMENT

Search Tools w ||«| 97 Search Results [ LN W Retrievals (5)
Es.] Multi-Box Search E
* Action w Request Unlisted Open Shelf File n Export -

2 MultiFile Search

Record Type

. ] ttem Type — — S aic a— 5KP Barcode Customer Box Num... = Status Action
© Al @ Boxes @ Files Q, Advanced Search r

Customer B o Labet Preforences | Klik op Geavanceerd zoeken om || I |
|JSRC2 [SRVC CFBC=BR . =y S ingewikkelde zoekopdrachten te maken, <H1=BA</H1> Ationmountsin  NRRRFUINFIN |
Division met criteria die zijn samengesteld met | e =
L v behulp van velden, regels, waarden en
=H1=BA=/H1= At Iron Mountain
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B = sox JSRC2[SRVC 1[12TEST] 2 <H13BA<H1> 12038 <HIBA<H1> At Iron Mountain Ao to Cart
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Order Supplies | Action hd |
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Welcome rc2jen SUPPORT » LOGOUT

A IRON MOUN

RECORDS MANAGEMENT

Search Tools w ||«| 97 Search Results [ LN W Retrievals (5)
Es.] Multi-Box Search E
* Action w Request Unlisted Open Shelf File n Export -

2 MultiFile Search

Record Type

© Al @ Boxes (© Files Q Advanced Search Y [ ttem Type — fliiais Samasme sie insia Customer Box Num... | Status Action
ﬁ;ﬁ&;:;m oo @ Grid Label Preferences | Als uw systeembeheerder aangepaste | I _ ~ TS
— g labels voor velden in Iron Mountain HiEAe auronvountan T A

ﬁ':"“’" . Connect Records Management heeft | dtin <

Department gemaakt, klikt u op Voorkeuren <H1=BA<H1> At Iron Mountain
rasterlabels om deze aangepaste | Action ~]

Status labels weer te geven in het raster met BAe RPTR— —

[an |~ - zoekresultaten, alle exports en de

File Group ophaallijst. | Action d

=Hi=Ba=/H1= At Iron Mountain Add to Cart

—e— —
B = nox JSRCZ[SRVC  DIV-2[DIV-2] DIV-1[DIV/1] 46654757 12035 46654757 At Iron Mountain .
— CF,BC=B,RMT=S ot
| Action
B = pox JSRCZ[SRVC  11[] DEPTI213  <H1=BA<H1= 1206 <H1>BA<H1> At Iron Mountain Add to Cart
— CF,BC=B,RMT=S [DEPT w213] o4
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A -~ JSRC2[SRVC 1[12TEST]  MASTER <H13BA<H1> 12037 <HIBA<H1> At Iron Mountain Ao to Cart
Search, Retrieve — CF BC=B,RMT=S DEPARTMENT
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Pickups, Add Records
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Administration B = gox JSRC2[SRVC 111 [111 7] TESTDEPT1  <Hi=BA<H1= 12039 <HI>BA<H1> At Iron Mountain T et N
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Uw voorkeuren voor rasterlabels instellen

2

De eerste keer dat u dit scherm opent,

Grid Label Preferences staan de voorkeuren ingesteld op de

standaardlabels. Klik op Aangepaste
labels.

You have access o customers that use custom field labels. This gives you the opfion to display Iron
Mountain default column labels or to display a specific customer's column labels.

Box-Related Column Labels (T Default Labels (@ Custom Labels

Select a customer to display their custom labels on most grid screens.

Selecteer de klant voor wie de labels
worden weergegeven. Er wordt een
Sample custom label display: * Gustomn Labels Voorbeeld Weerg eg even Waarin
aangepaste veldlabels zijn gemarkeerd
met een *.

Customer: JARR [ARROW ELECTRONICS] o

Customer Minor il

SKP Barcode Box Mumber Department Ref Number*  Client ID* Description Alpha From Alpha To

File-Related Column Labels @ () Custom Labels

Sample lron Mountain default label display:

Filz
SKP Barcode | Division Department From Date To Date Create Date Birth Date Description Alpha From Alpha Tc
10

Klik op Opslaan. Uw aangepaste
labels weergegeven in het raster met
zoekresultaten, in rapporten die u
exporteert en in de ophaallijst.




Uw zoekresultaten exporteren

Weicome iron1 =8 USA SUPPORT + LOGOUT

A IRON MOUNTAIN®

RECORDS MANAGEMENT 1
Search | SearchTools v | « 100 Search Resunts Klik op Exporteren om een rapport met W  Retevas 0)
uw zoekresultaten te genereren.

'Accounting - Action | ¥ | | Request Unlisted Open Shelf File ResetView [ Export »
U bepaalt welke informatie u exporteert
w . ItemType Customer ed . Export fields 1o csvfile
naar een .csv-bestand:
Record Type | v e - o Export all fields except Long Deseription
® Al © Boxes  © Files Al 13 | Type here to filter , » Extra kolommen opnemen die op dat
£ =sox RC258 [RC258] moment niet zichtbaar zijn in uw it
Customer
ReassRa2se] |~ zoekresultaten.
] —BOX RC258 [RC258] : ; 2011-11-14 Add to Cart v
- | Kolomrrt\er) (:pnehr?ben dle“op_ dit ‘
'DEPT A [ACCOUNTING DEPARTMEN > = et moment niet zichtbaar zijn in uw e =
=2 zoekresultaten BEHALVE het veld pee
e Lange beschrijvin
Al 57 O <—sox RC2S8 [RC2S8) g | g. 2011-11-14 Add to Cart »
Alleen de kolommen opnemen die u
File Group i T -
= & Il —sox RC258 (AC258) . hebt geselecteerd in uw 2011-11-14 AddtoCart | v
zoekopdracht.
) [ —sox RC258 [RC258) - e 2011-11-14 Add o Cart =
Voorbeeld: we hebben Huidige velden
] &= 8ox RC258 [RC258] 2011-11-14 Add to Cart v
exporteren (csv) geselecteerd om een ‘
g ey prswssey  [apport te genereren met alleen de TS T T
kolommen die we in onze zoekopdracht :
] - 80X RC258 [RC258) e hebben geselectee‘rd'. 20111124 Addtocart | v
Pickups, Add Records
Order Supplies I < sox RC258 [RC258] 456917018 2011-11-14 g:_:TA:Y[M»icN%ummc Atlron Mountain  2011-11-14 Add to Cart =
Administration
ﬁtips/,wwa.:ronﬁwéur{ta.nconAcn?com;‘é:ﬁ;ﬁﬂﬁ;&&;ﬁ;;\ttv/‘l of10| b Pl | & | PerPage: Displaying 1 - 10 of 100




Uw zoekresultaten exporteren

‘ Weicome iron1 =88 USA SUPPORT +« LOGOUT
IRON MOUNTAIN®

RECORDS MANAGEMENT

Search SearchTools v | « 100 Search Results ; g Retrievals (0)

Accounting acion v meawestunli Hat systeem verwerkt het ResetView I Export -
w . RtemType Custome rapport Op de aChtergrond dus u epartment Status Create Date Action
Record Type - kunt doorgaan met werken ] - :
) v | Type he .. ype here fo filte {xz | Type here to filte
- e doe terwijl het rapport wordt : :
Ciistacics Ll —BOx RC258 [R( gegen ereerd. E:;:T[,GEE‘%UNTING Atiron Mountain  2011-11-14 Add to Cart =
RC258 [RC258] v
] < sox RC258 [RC258] 456917002 2011-11-14 DEPT A [ACCOUNTING Atiron Mountain  2011-11-14 Add to Cart v
Department DEPARTMENT]
DEPT A [ACCOUNTING DEPARTMEN v ] < sox RC2 EPT A [ACCOUNTING At Iron Mountain 2011-11-14 A3t ot =
PART
status Uw zoekparameters worden o
Al v g & sox RC25S8 [R( Weergeg even |n het rap po rt. :::::mf‘%UNTING At iron Mountain 2011-11-14 Add to Cart =
i . . —BOx RC258 [RC2S8) 456917005 2011-11-14 DEPT A [ACCOUNTING At fron Mountain 2011-11-14 Add to Cart =
Al 1 DEPARTMENT]
m Y ] = sox RC258 £PT A [ACCOUNTING Atiron Mountain  2011-11-14 PSP P
U kunt uw rapport openen, EPARTMENT]
£l sox wc2ss 2 Opslaan op uw computer of IPTAIACCOUNTING  AtironMountain  2031-11-14 prerep—
annuleren. Het rapport wordt frsva)
" - sox aezss 2 @utomatisch gesplitst in twee (PTAIACCOUNTING  AtironMountain  2011-11-14 Adocat |
.zip-bestanden; één voor dozen, e
W —BOX rcass () @€N voor dossiers. ‘-_ QUNTING Atiron Mountain  2011-11-14 ASAto cart >
EPAR:..

Pickups, Add Records

A memen fasses . arrnsIALA Amss 22 2 P P R Py, amse a2 aa

Order Supplies ﬁ § d to Cart -
x

Administration Do you want to open or save SearchResults_AssetsReport_100820141315.zip (7.27 KB)] from wwwZ2.ironmountainconnect.com?

Track Orders I Open | | Save "| | Cancel | aying 1 -10 of 100




