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Déchiguetage de documents

Le Centre de déchiquetage d'lron Mountain Connect vous permet
d'effectuer les actions suivantes :

» Afficher et gérer les services de déchiquetage, hors et sur site, pour
lesquels votre entreprise a conclu un contrat avec lron Mountain

« Afficher toutes les commandes en cours générees par un profil de
visite de dechiquetage

Dans ce guide, vous apprendrez a :
« Gerer votre liste de profils de visite

« Effectuer des demandes de services de déchiquetage

& IRON MOUNTAIN®




Acces au Centre de déchiquetage
d'lron Mountain Connect

La page d'accueil d'lron Mountain Connect est votre point d'acces unique a toutes les
applications métier d'lron Mountain, y compris le Centre de déchiquetage.

1. Accédez a Iron Mountain Connect via www.ironmountainconnect.com.

2. Saisissez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe pour ouvrir la page d'accueil.

3. Sélectionnez DECHIQUETAGE dans la barre de navigation Mes liens rapides.

L'écran avec onglets vous fournit un acces rapide

Naviguez 3 aux applications métier et aux fonctionnalités
rapidement et . | d'lron Mountain Connect.
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Gestion de votre profil de visite

Votre profil de visite vous permet d'afficher l'intervalle et la fréquence
associés a une demande de déchiquetage pour votre site. Les
entreprises peuvent définir plusieurs profils de visite pour I'ensemble de
I'entreprise ou pour les differentes divisions ou les différents services.

Bienvenue Gera

A 1RONMOUNTAIN®
ﬂ' ACCUEIL DECHIQUETAGE a

1

Cliquez sur Liste de profils.

CENTRE DE DECHIQUETAGE

nrofils rlemandea

Afficher les profils de visite

Code du client: | RCZT1 - RC2 TRAINING CUSTOMER 1

]
Client au niveau de la division: | MASTER DIVISION |v |
]

Client au niveau du département: | MASTER DEPARTMENT

Si le client a activé

les divisions et les

o services,
Afficher les profils de visite sélectionnez le

service et/ou la
division.
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Gestion de votre profil de visite

RON MOUNTAIN®

- WXewl|=[B DECHIQUETAGE =

CENTRE DE DECHIQUETAGE Liste des Formulaire de @ Aide au déchiquetage

nrofils rdemande

Afficher les profils de visite

Cede du client:  RC2T1 - RC2 TRAINING CUSTOMER 1 -
Cllent au niveau de la division: | MASTER DIVISION i Cliquez sur Afficher les profils de visite. Une liste
Client au niveau du département: | JASTER DEPARTMENT = de toutes les adresses ayant des profils de visite
correspondant a vos filtres s'affiche.
Adresse Vélo Programme Prochaine visite Type de service Ouvrir les commandes
100 SOUTH GULPH ROAD Toutes les 3 semaines Jour de la semaine 2016-04-25 Hors site M

5

; : J Utilisez cette liste pour vérifier le calendrier des
Cliquez sur I'adresse pour acceder aux visites a venir sur votre site et afficher I'état des
informations détaillées de chaque profil de demandes de déchiquetage que vous avez ‘ age courante 11 de 1

visite. effectuées.
£ 4

) J
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Gestion de votre profil de visite

‘ TRON MOUNTAIN®
DECHIQUETAGE ©
CENTRE DE DECHIQUETAGE Liste des
nrofils

[crver ] [

Détails du profil de visite de déchiquetage
Code du client: RC2T1 - RC2 TRAINING CUSTCMER 1
Client au niveau de la division: MASTER - MASTER DIVISION
Client au niveau du département: MASTER - MASTER DEFARTMENT

Adresse: 100 SOUTH GULPH ROAD

Détails de la commande de déchiquetage

Témoin

Type de service Type de conteneur Quantité

CONTAINER CLEANOUT 63-GAL 4 MNon

ECet écran affiche des informations exhaustives
sur les profils de visite. Utilisez-le pour vérifier
les services dont vous bénéficiez actuellement.

Utilisez les rapports de déchiquetage
disponibles dans le Centre de rapports pour
afficher d'autres informations sur le
déchiquetage, analyser les tendances
d'utilisation et télécharger les factures et les
relevés.

& IRON MOUNTAIN®

Cliquez sur Terminé pour enregistrer vos
modifications et revenir alaliste des profils de visite.

Bienvenue Geraldine Conlan PROFIL [3 FRANCAIS (CANADA) -

]

Vélo: Toutes les 3 semaines
Programme: Jour de la semaine
Prochaine visite planifiée: 2016-04-28

Type de service: Hors site

Coordonnées
Recherche Préparé Instructions Nom de la personne a joindre:
Non Non Non Numéro de téléphone:
Adresse 1:
Adresse 2:
Ville:

Etat/province/région:

Code postal:

Instructions

Mettez a jour le nom du contact et son numéro
de téléphone. Ce sont les seules informations
gue vous pouvez mettre a jour sur cet écran.

ASSISTANCE -

DECONNEXION

@ Aide au déchiquetage

(Mode modification)

RECORDS MANAGER

6105551212
100 SOUTH GULPH ROAD

SUITE 100
GULPH MILLS
PA

19406




Demande de services de déchiquetage

Le formulaire de demande est une application électronique des services
de déechiquetage d'lron Mountain. Vous pouvez envoyer une demande
pour benéficier de nouveaux services et modifier les services existants.
Le formulaire differe en fonction de votre sélection.

Bienvenue Geraldine Conlan

A RN MOUNTAIN' :
[ W.=el- Bl DECHIQUETAGE ©

Cliguez sur Formulaire de demande.

CENTRE DE DECHIQUETAGE Liste des Formulaire de
nrofils demande

Demander un service de déchiquetage > . .
Sélectionnez les services de

déchiquetage disponibles dans laliste

st déroulante.
' Déverrouiller mes conteneurs de destruction G 1

* Type de demande

L'application électronique du service de

déchiquetage d'lron Mountain s'affiche.
Les sections qui apparaissent a I'écran
varient en fonction des services que
vous sélectionnez.
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Demande de services de dechiguetage

IRON MOUNTAIN®

#A ACCUEIL DECHIQUETAGE &

CENTRE DE DECHIQUETAGE Liste des Formulaire de
nrofils demande

De del ice de déchigueta .
L Envoyez votre demande. Iron Mountain A

vous contactera dans un délai d'un jour

ouvrable.

@ Aide au déchiguetage

* Type de demande

Déverrouiller mes conteneurs de destruction i3 Envoyer la demande

Détails du client
Date du jour's Date: 10/1%/2016 * Indigue un champ obligatoire

Nom d'utilisateur: gconlanrc2

™ Code du client: | Sélectionner 4 Remplissez la demande. Les champs
requis sont marqueés d'un astérisque (*).
Les sections qui apparaissent a I'écran
varient en fonction des services que

* Nom du demandeur: vous sélectionnez.

* Adresse de courriel:
* Numéro de téléphone:
L]
* Adresse:
Etage:
* Ville:
* Etat/province/région: | Alabama
* Pays:  Etats-Unis b
* Code postal:

N® de boite postale:
Détails de la demande de déchiguetage

* Description de la demande:

* Demander des dCtails:



