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Áttekintés: Szállítási címek használata 

A szállítási cím az a hely, ahol az Iron Mountain: 

• Átveszi tárolásra a rekordokat 

• Rekordokat szállít a tárolóhelyről 

• Termékeket szállít 

A rendszergazdája egy központi gyűjteményből kezeli a szállítási 
címeket, hogy azok a teljes rendszerben szinkronizálva legyenek. 
   

Az útmutató segítségével megtanulhatja, hogy miként: 

• Állíthatja be az alapértelmezett és kedvenc szállítási címeket 

• Szűrhet egy szállítási cím kereséséhez 

• Hozhat létre szállítási címet, ha van megfelelő engedélye 
 

A rendszergazdák a Szállítási címek kezelése oktatási útmutatót hívják 
segítségül.  

 

 



Alapértelmezett és kedvenc szállítási címek beállítása 

ALAPÉRTELMEZETT CÍM: 

• Zöld csillaggal megjelölve 

• Felhasználónként egy alapértelmezett cím 

• A szállításicím-lista tetején jelenik meg 

• Automatikusan kitölti a rendelések címmezőit 

 

KEDVENC CÍM: 

• Aranyszínű csillaggal megjelölve 

• Felhasználónként több kedvenc cím 

• Követlenül az alapértelmezett cím alatt jelenik meg (ha nincs 
beállítva alapértelmezett cím, a kedvencek a lista tetején láthatók) 

• A címlista rendszerezésére szolgál, gyorsan megtalálhatja a 
kedvenc címeket a lista tetejéhez közel 



Alapértelmezett és kedvenc szállítási címek beállítása 

 

Állítson be alapértelmezett és kedvenc címeket 
bármelyik rendelési varázsló Részlet lépésében: 

• Ha NEM állított be ALAPÉRTELMEZETT címet, 
automatikusan megnyílik a Szállításicím-lista 
képernyő, amikor a Részletek képernyőhöz ér, 
amíg be nem állítja az alapértelmezettet.  

• Ha állított be alapértelmezett címet, kattintson 
a Részletek képernyő Cím módosítása 
hivatkozására, hogy megnyissa a 
Szállításicím-lista képernyőt. 

  

1. 



Alapértelmezett és kedvenc szállítási címek beállítása 

 

Állítson be egy alapértelmezett címet.   
 

Válassza a Beállítás alapértelmezettként 

lehetőséget. A cím zöld csillaggal kerül 

megjelölésre, és a lista tetejére ugrik. 

Automatikusan kitölti a rendelések 

Részletek képernyőjén lévő címmezőket a 

jövőbeli rendeléseknél.  

 

3. 

 

Egy vagy több kedvenc cím beállítása.  
 

Válassza a Hozzáadás a Kedvencekhez 

lehetőséget. A cím sárga csillaggal kerül 

megjelölésre, és a lista tetejére ugrik.  

Ha beállít egy kedvencet, a kedvenc a 

kedvenc alatt jelenik meg.  
 

Ismételje meg további címek kedvencként 

történő hozzáadásához. 

 

4. 

Kattintson a címtől jobbra lévő Műveletek 

legördülő menüre. 

2. 



Alapértelmezett és kedvenc szállítási címek beállítása 

ALAPÉRTELMEZETT CÍM ELTÁVOLÍTÁSA 

• Válassza ki a címet, majd a Műveletek 
legördülő menüben az Alapértelmezés 
megszüntetése lehetőséget. 

 VAGY 

• Válasszon ki egy másik címet,  
és állítsa be alapértelmezettként,  
hogy automatikusan lecserélje az 
alapértelmezett címet.  

  

KEDVENC CÍMEK ELTÁVOLÍTÁSA 

• Válassza ki a címet, majd a Műveletek 
legördülő menüben az Eltávolítás a 
kedvencek közül lehetőséget.  
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Szállítási címek szűrése (keresése) 

 Kattintson a Szűrő elemre. A 

szűrési feltételeknek megfelelő 

címek kerülnek listázásra. 

Írjon be keresési feltételeket egy 

vagy több oszlopszűrőbe, és 

kattintson a Szűrő elemre. Csak  

a feltételeknek megfelelő címek 

jelennek meg.  

1. 

Használjon szűrőket a hosszú listáknál, hogy csökkentse a megjelenő címek számát. 



Szállítási cím létrehozása 

Ha a rendszergazda engedélyezte Ön 

számára szállítási címek létrehozását, 

megjelenik a Szállításicím-lista 

képernyőn a Cím hozzáadása gomb.  
 

Kattintson a Cím hozzáadása elemre.  

1. 



Szállítási cím létrehozása 

Adja meg a szállítási címre vonatkozó 

szükséges adatokat (piros csillaggal * 

jelölve).  

2. 

Kattintson a 

Felhasználók 

kiválasztása lehetőségre.  

3. 

A kézbesítési kód legfeljebb 7 
alfanumerikus karaktert, gondolatjelet (-), 
pontot (.) és perjelet (/) tartalmazhat.  

i 



Válassza ki azokat a felhasználókat, akik 

hozzá fognak férni a címhez. Kattintson 

az egyes felhasználókra, vagy használja a 

felhasználólista fölött lévő 

hivatkozásokat az összes felhasználó 

hozzárendeléséhez vagy 

hozzárendelésének törléséhez.   

Szállítási cím létrehozása 

Állítsa be a címhez tartozó felhasználói hozzáférést: 

• Kattintson az Összes felhasználó 

hozzárendelése/Összes felhasználó 

hozzárendelésének törlése hivatkozásokra, hogy 

egyetlen kattintással hozzárendelje az ÖSSZES 

felhasználót, vagy törölje a hozzárendelésüket. 

VAGY 

• Felhasználó hozzárendelésének kiválasztásához  

vagy kiválasztásának törléséhez kattintson az egyes 

felhasználóktól balra található jelölőnégyzetre. 
 

A nem kijelölt felhasználók számára korlátozva van  

a cím megtekintése és használata.  

4. 

Kattintson a Megerősítés lehetőségre.  

5. 

Az ügyfélhez tartozó ÖSSZES felhasználó hozzáfér az ÖSSZES új címhez, hacsak nem 

törli a kijelölésüket manuálisan. 

 

Amikor létrehoz egy címet, ahhoz alapértelmezésként 

hozzáférést kap az ügyfélhez tartozó összes felhasználó, 

HACSAK nem TÖRLI A KIJELÖLÉSÜKET manuálisan. 
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Szállítási cím létrehozása 

Tekintse át a cím részleteit, majd 

kattintson a Cím használata 

lehetőségre. A cím alapértelmezés 

szerint rákerül erre a rendelésre, 

elérhető lesz a vállalaton belüli  

összes felhasználó számára.  

6. 

Kattintson a <Felhasználók 
kiválasztása lehetőségre, hogy 
visszatérjen a címhez, és kijavítsa  
az információt.  

i 


