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Vytvoreni nové slozky

Pomoci tohoto pravodce se naudite:

* Vytvorit novou slozku, ktera bude vyzvednuta a ulozena v boxu, ktery
JIZ EXISTUJE ve spolecnosti Iron Mountain

« Vytvofit novou slozku v NOVEM boxu tak, aby obé& polozky mohly byt
vyzvednuty a ulozeny ve spolecCnosti Iron Mountain

« Pouzivat seznam polozek k vyzvednuti ke kontrole a aktualizaci
objednavky. Muzete upravit podrobnosti o slozce a odstranit slozky
z objednavky

& IRON MOUNTAIN®




Vytvoieni nové slozky v EXISTUJICIM boxu

—
3 Vitejte Message Test PROFIL

DA W= CESTINA (CESKA REPUBLIKA) ¥ PODPORA *  ODHLASIT
A [RON MOUNTAIN*

XN sreeoscozas Kliknéte na tlacitko
Pridat slozku.

Vyzvednuti, pridat ziznamy «  Seznam polozek k vyzvednuti (Pfidat zdznamy) (2 RERCEN W yyzvednuti (0) v

> Rychla objednavka k vyzvednuti Pridat a upravit podrobné informace o zéznamech aaou ulozeny ve spolecnosti Iron Mountain

Specifikujte poéet zaznam, které budou uloZeny ve

spoleénosti Piidatbox | | Pridatstozku | TPrejft na moznost Rychia objednévka k vyzvednuti B Exportovat
S_eznam poloit_ek k vyzvedn

Piidat podrobné informace o Typ zéznamu Carovy kod SKP Zikaznik Divize Oddélent Popis Stav

Akce
il | I I i Il [ vee I
666888000 RO999 IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Seznamy Novy box
TEST]

999888777 RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Interni pokyny a sménice Novy box
TEST)

Kliknéte na polozku Seznam polozek k

vyzvednuti (PFidat zaznamy).

Vyberte moznost Vyzvednuti, Pfidat zaznamy,
vytvorite novou slozku a vygenerujte seznam
polozek k vyzvednuti.

Vyhledat, vyavednout Pomoci navigacni liSty vlevo se miizete presouvat

Vyzvednuti, piidat ziznamy mezi riznymi funkénimi oblastmi aplikace Iron

Shisdpatiodisy Mountain Connect Records Management.

Sprava S

Sledovat objednavky ‘ {4 4 | strana D 21| b vl | @2 | Nastranku: Zobrazeno 1 -2 z celkovych 2
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Vytvoieni nové slozky v EXISTUJICIM boxu

Vitejte Message Test PROFIL 2% ™ CESTINA (CESKAREPUBLIKA) *  PODPORA *  ODHLASIT
A IRON MOUNTAIN*®

m STREDISKO ZAZNAMO &

0, o ool o e ol IR vyberte zakaznika a zadejte SKP
Chcete-li nalézt stavajici krabici, do kieré bude tato slozka pfidana, * Povinné pole

vyberte zékaznika, zadejte ¢drovy kod SKP a kiiknéte na tlaitko éé rovy kéd kra b i ce p ro Vyh Ied é n i

Pokracovat.

P boxu, ktery bude obsahovat

T vytvarenou slozku.

*Carovy kéd SKP

& IRON MOUNTAIN® .



Vytvoreni nové slozky v EXISTUJICIM boxu

Vitejte Message Test PROF TS N W= CESTINA (CESKA REPUBLIKA) ~ PODPORA ~ ODHLASIT

A RonMOUNTAIN:

# uvoD STREDISKO ZAZNAMO ©

Kliknutim na odkaz
Prizpusobeni muzete nastavit

§ _— povinna, aktivovana a
s Nova slozka deaktivovana pole a zménit
Chcete-li slozku pFidat do rozlozeni poli na této
seznamu polozek k vyzvednuti, obrazovce.
kliknéte na tlacitko Pridat do zadete poodiA '
seznamu polozek k vyzvednuti. savlony. S KI|knut|m na tlacltko Ulozit a zavrit Pamatuijte si, Ze pole a

sl  ulozte vSechny podrobnosti slozky a nastaveni zobrazena na této

e vratte se do seznamu polozek k obrazovce po pfihlaseni,
763219063 vyzvednuti pomoci viastni sablony SlOZky

NEBO fidi spravce systému.

Datum vytvoreni (:

(o))}

Datum narozeni (2|

Kliknéte na tlac€itko Ulozit a pridat;
Zadejte podrobnosti slozky, ey zustanete na této obrazovce a mizete
které budou slouzit k pokracovat ve vytvareni slozek ve
vyhledavani a sledovani této stejném boxu.
slozky. Musite zadat data do Podta zaminaut R
vS§ech povinnych poli (ta jsou
oznacena cervenou
hvézdiékou). popssoiyz e UZaméenim poli obsahujicich
data, ktera budete opakované

0Od data (zamknoul

Tlacitka na obrazovce
Podrobnosti slozky jsou
umysiné umisténa v horni

*Popis slozky 1 (zamknout)

¢asti, aby pomahala rozliSovat
mezi obrazovkami Podrobnosti
boxu a Podrobnosti slozky.

& pouzivat, uSetfite ¢as straveny
zadavanim dat. Data zustanou
v poli az do odemknuti.

& IRON MOUNTAIN® >



Vytvoieni nové slozky v EXISTUJICIM boxu

A IRON MOUNTAIN®

[0\  STREDISKO ZAZNAMO &

Vyzvednuti, pidat zaznamy «  Seznam polozek k vyzvednuti (Pfidat zdznamy) (2 RERT W/ yyzvednuti (0) v

> Rychla objednavka k vyzvednuti Pidat a upravit podrobné informace o za h, které budou uloZeny ve spolecnosti Iron Mountain

Specifikujte poéet zaznamu, které budou uloZeny ve
Pridat slozku | Pfejit na moZnost Rychla objednavka k vyzvednuti | Resetovat zobraz

spoleénosti
POTVRZENI
SloZka MEssdaniida

| Piidatbox |

B Exportovat

Seznam polozek k vyzvednuti (Pfidat zaznamy)
Pridat podrobné informace o zaznamech

X

Typ zéznamu Oddéleni Popis Stav Akce
Slozka se pfida do seznamu I I | |
= 666853000 > . - 990401 [CUSTOMER SERVICE] Seznamy Novy box
o box polozek k vyzvednuti a zobrazi
763219063 1 M e é
=2 exsivicl box 6321906 se Potvrzeni. QAM [QUALITY] Quality Tests Ve Spolecnosti IRON MOUNTAIN
2 N s 763219063 QAM [QUALITY] Slozka test dva Ve Spoleénosti IRON MOUNTAIN
-—“p i ik 763219063 1!323%9 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9902 [WAREHOUSE] QAM [QUALITY] Slozka nova test 5 Ve Spoleénosti IRON MOUNTAIN Akie -
= 999888777 RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Interni pokyny a smémice Novy box Ak -
— Novy box TEST] ce
4
Vyhledat, vyzvednout
Vyzvednuti, piidat zaznamy
Objednat dodavky
Sprava
Sledovat objednavky 4 4 | Strana (1 z1 | | @ | Nastranku: (25 |V Zobrazeno 1 - 5z celkovych 5

& IRON MOUNTAIN®




Vytvoieni nové slozky v NOVEM boxu

A uvop REDISKO ZAZNAMO ©

Vyzvednuti, pidat ziznamy [«

> Rychla objednavka k vyzvednuti
Specifikujte podet zaznamd, které budou uloZeny ve
spoleénosti

Seznam polozek k vyzvednuti
Pridat podrobné informace o

Vyhledat, vyzvednout
Vyzvednuti, pridat zaznamy

Objednat dodavky

Sprava

Sledovat objednavky

[ 4 A\SItanaDzl\x

Seznam polozek k vyzvednuti (Pfidat zaznamy)

ge Te PRO A A REPUB A PODPORA oD

(> RENCT W Vyzvednuti (0) =

Pridat a upravit podrobné informace o za h, které budou uloZeny ve spolecnosti Iron Mountain
Pridat box ‘ Pidat slozku | Piejit na moznost Rychia objednavka k vyzvednuti B Exportovat
Typ zaznamu Carovy kod SKP Zakaznik Divize Oddéleni Popis Stav Akce
Bl Il Il Il Il | [ve l
666388000 RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Seznamy Novy box
TEST)
9063 RO999 IRON MOUNTAIN ROMANIA 9902 [WAREHOUSE] QAM [QUALITY] Quality Tests Ve Sp i I Zobrazit podrobnosti
. > > > 1 Upravit
Kliknéte na polozku Seznam polozek k 9902 [WAREHOUSE] QAM [QUALITY] Slozka test dva Ve Spolecnosti If
s ve ~ Pridat slozky
Vyzved n Utl (P ri d at Zazna my) o 9902 [WAREHOUSE] QAM [QUALITY] Slozka nova test 5 Ve Spoleénosti
No fopami
Piidat slozku/slozky do krabice
= T 999388777 RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Interni pokyny a smérnice Ak -
— Novy box TEST) ce

Vyberte moznost Vyzvednuti, Pridat zaznamy,

vytvorte novou slozku a vygenerujte seznam
polozek k vyzvednuti.

Pomoci navigacni liSty vlevo se muizete
presouvat mezi riznymi funkénimi oblastmi
aplikace Iron Mountain Connect Records
Management.

o1 | @ | Na stranku: El:

Zvyraznéte polozku boxu a v rozeviracim
seznamu Akce vyberte polozku Pridat slozku.

Zobrazeno 1- 5z celkovych 5 ‘

& IRON MOUNTAIN*




Vytvoieni nové slozky v NOVEM boxu

Vitejte Message Test PROFIL  p®  “™=CESTINA (CESKAREPUBLIKA) *  PODPORA v  ODHLASIT
A IRON MOUNTAIN®

m STREDISKO ZAZNAMO ©

Kliknéte na volbu Prizplisobeni a
zménte pole, ktera se zobrazi na

séte pole, aby bylo mozZné uchovat nebo znovu pouzit zadana data podobné jako u teto Q.b ra,zce’ vcetné jej ICh
a priddna *Povinné pole . | rozlozeni.
Zskaznik o dEiend slodky oo Pole na této obrazovce muzete
R0999 IR | také uzamknout. Pole mtizete

Carovy kod 5K . . o o > . uzamknout po jejich vypInéni
stasitn Kliknutim na tlacitko Ulozit a zavrit ulozte udaji, které budete opakované

vSechny podrobnosti slozky a vratte pouzivat. USetrite tak ¢as straveny
se do seznamu polozek k vyzvednuti. | zad&vanim dat.
NEBO

Kliknéte na tlacitko Ulozit a pridat; zGistanete
na této obrazovce a miizete pokracovat ve

4 L vytvéFeni slozek ve stejném boxu.

Zadejte podrobnosti slozky, které
budou slouzit k vyhledavani a
sledovani této slozky. Musite
zadat data do vSech povinnych
poli (ta jsou oznacena ¢ervenou Popis slozky 2 (zamknout) Popis slozky 5 (zamknout) Popis slozky 8 (zamknout)
hvézdickou).

*Popis slozky 1 (zamknout) Popis slozky 4 (zamknout) Popis slozky 7 (zamknout)

Tlacitka na obrazovce
Podrobnosti slozky jsou imysiné

umisténa v horni ¢asti, aby
Popis slozky 3 (zamknout) Popis slozky 6 (zamknout) Popis slozky 9 (zamknout)

pomahala rozliSovat mezi
obrazovkami Podrobnosti boxu
a Podrobnosti slozky.

Kod zdznamu Datum vhodnosti ke skartaci (zamknout)

e e H

& IRON MOUNTAIN® e



Vytvoieni nové slozky v NOVEM boxu

Vitejte Message Test PROFIL ¥ ™= CESTINA (CESKA REPUBLIKA) *  PODPORA *  ODHLASIT
A IRON MOUNTAIN*

m STREDISKO ZAZNAMO ©
Vyzvednuti, pfidat zaznamy «  Seznam polozek k vyzvednuti (Pfidat zaznamy) 0 Népovéda Vyzvednuti ({

> Rychla objednavka k vyzvednuti ; Pfidat a upravit podrobné informace o zaznamech, které budou uloZeny ve spoleénosti Iron Mountain
Specifikujte podet zdznamu, které budou uloZeny ve
spolecnosti \ Pridat box I ‘ Pridat slozku | Pfejit na moZnost Rychla objednavka k vyzvednuti Resetovat zobrazeni ‘ Exportovat
Seznam polozek k vyzvednuti (Pfidat zaznamy)
Pridat podrobné informace o zaznamech =
POTVRZENI X
Slozka prida
Typ zéznamu Zakaznik Divize Oddéleni Popis Stav Akce
ite I Il I J [vee 2 Fil
=] Nouj box 66688300040 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Seznamy Novy box
- 6
666853000 990401 [CUSTOMER SERVICE] Nova slozka novy box test Nova slozka

2 Nova slozka

vl

= b 763219063 Slozka se prlda do seznamu QAM [QUALITY] Quality Tests Ve Spoleénosti IRON MOUNTAIN
N ~ re r
e pr— 763219063 pOIozek k Vyzvedn Utl a ZObra se QAM [QUALITY] Slozka test dva Ve Spolecnosti IRON MOUNTAIN Akce
B Nova sloZka POtVrZen Ir
2 e 763219063 QAM [QUALITY] Slozka nova test 5 Ve Spoleénosti IRON MOUNTAIN Akce
= I 999888777 RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Interni pokyny 2 smémice Novy box Ak
4 | \ee Novy box TEST] ce
Vyhledat, vyzvednout
Vyzvednuti, pridat zaznamy
Objednat dodavky
Sprava
Sledovat objednavky | strana |1 21| || & | Nastranku: N Zobrazeno 1 - 6 z celkovych 6

& IRON MOUNTAIN®




Kontrola objednavky

A uvop 0 ZAZNAMO &
Vyzvednuti, prif
et DFive vytvorené slozky se zobrazi v
spolecnosti

seznamu polozek k vyzvednuti.

Seznam polozek k
Piidat podrobné infof

ravka k vyzvednuti

\:_, Novy box iy
2 Nova slozka ERpesiin
«— Existujici box razis0e
2 Nové slozka 15113003
2 Nova slozka 763215063
999888777

- T
o Novy box

6V existujicich boxech mlzete slozky
odebrat. Dojde tak k odebrani slozky
pouze ze seznamu polozek k
vyzvednuti.

V novych boxech (se stavem Nova
slozka) mlzete slozky odstranit;
odstranénim odeberete slozku ze
seznamu polozek k vyzvednuti a z

aplikace Iron Mountain Connect

Vyhledat, vyzvednout
R Records Management.
Objednat dodavky '
Sprava
Sledovat objednavky | Strana ’17| | | @ | Nastranks: ?‘v

& IRON MOUNTAIN®

(7 N W/ Vyzvednuti (0) .
Resetovat zobrazeni H Exportovat

Akce
-
| Akce v

loZeny ve spolecnosti Iron Mountain

Pomoci sezﬁmu polozek k Wzvednuti

muzete zkontrolovat svoji objednavku.
V seznamu polozek k vyzvednuti mizete

v . . o Nova slozka novy box test Nova slozka | Akce v

slozky zobrazit, upravit, pridat nebo

1 Quality Tests Ve Sp 1§ Zobrazit podrob i
odstranit.
Upravit

R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9902 [WAREHOUSE] QAM [QUALITY] Slozka test dva Ve Spolecnosti If
TEST] No translation for: pickup menu Removetext
R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9902 [WAREHOUSE] QAM [QUALITY] Slozka nova test 5 ti IRUN MUUNTAIN i Akce v ‘
TEST]
R0999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Interni pokyny a smémice \ Akce v
TEST]

Priklad: kliknutim na polozku Zobrazit
podrobnosti nebo Upravit, mizeme
otevrit obrazovky, kde lze zobrazit a
aktualizovat informace o této slozce.

Zobrazeno 1 - 6 z celkovych 6




Kontrola objednavky

Vitejte Message Test PROFIL B ™= CESTINA (CESKAREPUBLIKA) *  PODPORA *  ODHLASIT
A [RON MOUNTAIN®

m STREDISKO ZAZNAMO ©

1. Cislo slozky: Nova slozka novy box test Stav: Nova slozka @ ZaviitX

PODROBNOSTI SLOZKY PODROBNOSTI BOXU

o= Sl Priklad: kliknutim na polozku Upravit
Upravte informace o sloZce. *Povinné pole . - .
jsme otevreli obrazovku, kde lIze

Zakaznik *Divize slozky ~ *Oddéleni slozky . . .
- -' o oM AT zobrazit a aktualizovat informace o

Carovy kod SKP Cislo boxu zakaznika této S I oice O

666888000 345

Kliknutim na jednotlivé kafty si e e

mazete zobrazit informace o I - | E—

boxu obsahujicim tuto slozku. Dam narozend o
Datum propusténi " Cislo socialniho pojisténi
]
0d data Cislo svazku
]
Do data Typ

— | —

*Popis slozky 1 Popis slozky 4 Popis slozky 7

Nova slozka novy box test

Popis slozky 2 Popis slozky § Popis slozky 8

Popis slozky 3 Popis slozky 6

Kéd zdznamu Datum vhodnosti ke skartaci informacich této sloiky a
L — kliknéte na Ulozit.

Systém vam tyto zmény
potvrdi.

» IRON MOUNTAIN® =



Kontrola objednavky

age PRO
R
A uvoD REDISKO ZAZNAMO ©
Vyzvednuti, pfidat ziznamy «  Seznam polozek k
a POIO N a objednad a
> Rychla objednavka k vyzvednuti £
Specifikujte podet zaznamu, které budou uloZeny ve T Yo nto anl3 DV3
spolecnost Piidatbox | | Piidat d Uid O PO
Seznam polozek k vyzvedn a 10 OI'€C DZC c o
Piidat podrobné informace o 3 c U U ole
Typ zéznamu
Vie d PDOIO 0
= 666838000 RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE]
o Novy box TEST]
— o 666838000 RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Nova slozka novy box test
B NovasloZka TEST]
- 763219063 RO993 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9902 [WAREHOUSE] QAM [QUALITY] Quality Tests
o Exdstujici box TEST]
-:l Nova slozka 763219063 $EOS9%9 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9902 WAREHOUSE] QAM [QUALITY] Slozka test dva
= S 763219063 R0O999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9902 [WAREHOUSE] QAM [QUALITY] Slozka nova test 5
B Nova sloZka TEST]
N 999888777 RO999 [IRON MOUNTAIN ROMANIA 9904 [CUSTOMER SERVICE] 990401 [CUSTOMER SERVICE] Interni pokyny a smémice
\—— Novy box TEST]
<
o v w7 v .z
Sestavu muzete otevrit, ulozit si ji
do pocitace nebo ji zrusit.
Vyhledat, vyzvednout
Vyzvednuti, pridat zaznamy
Objednat dodavky
Sprava
z e, — -
Sledovat objednavky {4 1 | Strana TEe—— —
Do you want to open or save MsgCUACZE_Pickuplist.csv from ironmountainconnect.com? Open | save } Cancel | x

A REPUB A PODPORA ODHLA
(2 R W yyzvednuti (0) v

Nova slozka

Ve Spolecnosti IRON MOUNTAIN

Ve Spolecnosti IRON MOUNTAIN

Ve Spolecnosti IRON MOUNTAIN

Novy box

i | B} Exportovat

Akce

A Filtr

Akce v

Akce

Zobrazeno 1-6 z celkovych 6

& IRON MOUNTAIN
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