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Login設定&教學
● 登入網頁

https://requestweb.as.ironmountain.com/Request/Qui
ckOrder

←申請的E-mail

←密碼設定條件(密碼需符合
以下條件“英文大寫+小寫+
數字+特殊符號” , 密碼字數
位元需10碼以上,且需含一碼
特殊字元)



←需在手機上安裝OKTA
應用程式，每次登入時需
開啟APP

每次登入手機皆會收到→
一組驗證碼

←每次登入皆要回答答案
(如要設定請記得答案呦)



設定安全性問題(範例)

可選擇預設安全問題

也可選擇建立自己的問題

設定完成後，按驗證



按完成

即可登入Web介面



使用權限



授權明細填寫範例



下單流程&操作

常用功能簡介



收集新箱項目

如有新箱需要入倉，請點選此鍵進行下單

鍵入收要收的新箱數量

再點購物車加入



物料訂購

如有需要空箱及條碼，請點選此鍵進行下單

空箱

條碼

鍵入需要的空箱.條碼數量

再點購物車加入



收件(舊箱)

❶鍵入鐵山條碼

❷搜尋

❸取件



送件

❶鍵入鐵山條碼

❷搜尋

❸送件



購物車

確認下單內容及收件人、電話及地址

可備註中午休息時間及可收送貨的時間



範例下單 ( Web權限2)



Web權限2的使用者

下單並不會成立訂單

需要Web權限5的使用者核准

才會變成正是訂單



通知Web權限5的主管核准



可用E-mail通知主管核准



發送至Web權限5的主管信箱後

會收到“已提交核准工作單”的標題Mail

再請Web權限5的主管登入Web進行核准



Web權限5進行核准

登入後右上角

信封圖案會出現待核准通知

點Click to review 跳轉至核准畫面



Web權限5進行核准



核准後會成立正式單號
訂單號：01186677



取消需填寫原因
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