JOB OFFER IWA

STELLENANGEBOT OUTDOOR
CLASSICS

Job title « Stellenbezeichnung ASSISTENZ MANAGEMENT

Start date - Eintrittsdatum 2025-03-01

Job description - Stellenbeschreibun
P 9 f Unterstiitzung des Fuhrungsteams bei der Planung und Durchfiihrung von

Besprechungen, Workshops, Kundenterminen und Team Events f schriftliche und
telefonische Korrespondenz zu internen und externen Ansprechpartnern und
Lieferanten f Steuerung und Umsetzung projektbezogener Aufgaben in der
Organisation, Kommunikation, Verkauf f Reiseplanung, -organisation, vor- und
nachbereitung f Erstellung und Aktualisierung von Berichten, Prasentationen sowie
regelmafigen Reportings f Telefonische Auftragsannahme und Abwicklung

Job area - Jobbereich W Purchasing W Production W Finance/Controlling
Einkauf Produktion Finanzen/Controlling

B¢ Marketing/Communication il Research/Development W Other areas
Marketing/Kommunikation Forschung/Entwicklung Sonstige

Il Quality assurance W Sales
Qualitatswesen Vertrieb

Type of employment - Beschaftigungsart p Full-time [ Part-time I Freelance
Vollzeit Teilzeit Freiberufler

Desired qualifications - Anforderung ] . ] ] .
f erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare

Qualifikation f Berufserfahrung als Assistenz oder in @hnlicher Funktion, idealerweise
in einem Handelsunternehmen f Kenntnisse in der Zusammenarbeit und
Kommunikation mit Dienstleistern und Zulieferern f routinierter Umgang mit MS
Office 365 f flieBende Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift f
organisatorische Fahigkeiten und eine strukturierte, terminbezogene und sorgféltige
Arbeitsweise f sicheres Auftreten und ein hohes Kommunikationsvermégen f
daruber hinaus bringen Sie ein hohes Mal an Teamfahigkeit mit, arbeiten
selbststandig und verantwortungsbewusst

Employer information -

Ty TR R S Seit 35 Jahren am Markt prasentiert sich Ferkinghoff International als Grof3- und

Einzelhandelsunternehmen mit einem attraktiven Produktportfolio rund um die
Themen Jagd & Sport. Zum Angebot zahlen namhafte starke US-Marken, die
innerhalb ganz Europa von uns vertrieben werden. Um unserem Wachstum und den
damit verbundenen Anforderungen gerecht werden zu kénnen, suchen wir Sie zum
nachstmoglichen Zeitpunkt.

Job location - Einsatzort 97241 Bergtheim
Exhibitor - Aussteller FERKINGHOFF International
Hall/stand no. - Halle/Stand-Nr. Halle 1/ Stand 451

Contact address - Kontaktadresse )
Schwanfelder Str. 8 | 97241 Bergtheim

Contact person « Ansprechpartner

Andrea Ferkinghoff
Telephone/fax ¢ Telefon/Telefax

093848821200
E-mail - E-Mail b2b@ferkinghoff.de

Each company is responsible for the content of its job offer!
Jedes Unternehmen ist fir den Inhalt des Stellenangebotes selbst verantwortlich! NURNBERG / MESSE
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