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Buchung

Übersicht Startseite

Menü

Neue Buchung 
erzeugen

Übersicht über 
Veranstaltungen

Informationsleiste:
• Nachrichten
• Sprache
• Benutzer
(eigene Daten, 
Logout)



Buchung erzeugen

Neue Buchung erfassen

Veranstaltung auswählen

• Menü > Home (Startseite)

• Veranstaltung auswählen, für die die Buchung erfolgen soll

• Neue Buchung erzeugen

Neue Buchung erzeugen



Buchung durchführen

Fahrzeugtyp und Messestand ausfüllen

Daten ausfüllen:

• Fahrzeugtyp

• Messehalle

• Messestand / Aussteller

• Dauer in Minuten

Weitere Abladestellen hinzufügen 

Weiter zum nächsten

Buchungsschritt

Information über den 

Buchungsfortschritt



Buchung durchführen

Vor-Ort Service buchen

Mit der Auswahl eines Services öffnet sich eine Tabelle, in der neue Services hinzugefügt oder bestehende Services gelöscht werden 

können: 

• Spediteur auswählen

• Service hinzufügen /löschen

Buchung 
fortführen

• Service an- /abwählen

• Serviceinformationen eintragen



Buchung durchführen

Wunschzeitfenster eintragen

Sie können Sie ein Wunschzeitfenster auswählen, das im nächsten Schritt geprüft wird:

• Zeitraum auswählen (über das Dropdown-Menü)

• Wunschdatum auswählen (über das Kalendersymbol)

• Ladebeginn im ersten Ladehof auswählen (über das Dropdown-Menü)

Buchung fortführen



Buchung durchführen

Zeitauswahl

Bei der Zeitauswahl erhalten Sie einen Tourvorschlag mit den Zeitfenstern von der Einfahrt am Parkplatz über die Be- oder Entladung 

bis hin zur Ausfahrt am Tor. Mit der Bestätigung des Vorschlags können Sie die Buchung abschließen. 

Vorschlag bestätigen und Buchung abschließen



Buchungsbestätigung

Buchungsübersicht

Nach Bestätigung des Tourvorschlags (Zeitauswahl) erscheint eine Bestätigung mit den Buchungsdaten.

Die Buchungsbestätigung wird zudem als E-Mail versendet. 

In der Buchungsbestätigung sind folgende Aktionen möglich: 

• Laufzettel laden

• Fahrer- und Fahrzeugdaten eingeben

Anmerkung:

Der Laufzettel kann auch über die Buchungsmail oder

die Buchungsübersicht (TransITfair) aufgerufen werden.

Die Eingabe der Fahrzeug- und Fahrerdaten ist ebenfalls 

nachträglich über die Buchungsübersicht oder bei der 

Registrierung möglich.



Buchungsbestätigung

Einfahrtsgenehmigung / Laufzettel

Der Laufzettel dient dem Fahrer als Einfahrtsgenehmigung. 

Der QR-Code auf dem Laufzettel stellt die Identifikation des Fahrzeugs dar 

und wird bei Einfahrt in den Parkplatz und auf das Messegelände 

gescannt. 

Der Laufzettel wird über die Bestätigungsmail als Anhang zugeschickt und 

kann zusätzlich über TransITfair unter „Meine Buchungen“ aufgerufen 

werden. 



Buchungsbestätigung

Fahrer – und Fahrzeugdaten ergänzen

Die Fahrer- und Fahrzeugdaten können direkt in 

der Buchungsbestätigung aufgerufen und ergänzt 

werden.

Die Fahrer- und Fahrzeugdaten können 

nachträglich in der TransITfair Buchungsübersicht 

oder bei der Registrierung ergänzt werden. 



Meine Buchungen

Übersicht

Im Menüpunkt „Meine Buchungen“ erhalten Sie eine Übersicht über Ihre Buchungen. Für die jeweils markierte Buchung in der Liste 

können Sie Detailinformationen zu Messeständen, Planung, Ereignissen, Logistik- und Transportservices einsehen.  

Buchungsübersicht

Detailinformationen je Buchung



Buchungsübersicht

Verfügbare Informationen

In der Buchungstabelle stehen folgende Informationen zur Verfügung:

Information Beschreibung

Buchungsinformatione
n

Veranstaltung, Buchungscode, Buchungsdatum, Messehalle und Standpreis

Wunschstart Information über das Wunsch-Datum und die Uhrzeit der Be- oder Entladung, die in der Buchung 
angegeben worden sind. 

Abrufzeit Uhrzeit, wann der LKW abgerufen wird und auf das Messegelände fahren darf

Laufzettel Laufzettel / Einfahrtsgenehmigung kann über das PDF-Symbol aufgerufen werden. Der QR-Code wird 
bei Einfahrt und Ausfahrt gescannt. 

Änderbar Die Checkbox gibt an, ob Änderungen an der Buchung noch möglich sind. 

Änderungsdatum Datum der Änderung

Buchung vollständig Die Checkbox gibt an, ob die Buchung vollständig ist. 

Fahrzeugdaten Fahrzeugtyp, Kennzeichen, Land

Fahrerdaten Handy, Sprache, E-Mail

Ereignisse Information über die zeitlichen Ereignisse des Fahrzeugs (z.B. Einfahrt auf den Parkplatz, Registrierung)



Detailinformationen

Verfügbare Informationen

Die Detailinformationen werden für diejenige Buchung angezeigt, die in der darüberliegenden Buchungsliste markiert ist.

Messestände

Planung: Information über den Tourvorschlag aus der Buchung

1     
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Detailinformationen

Verfügbare Informationen

Die Detailinformationen werden für diejenige Buchung angezeigt, die in der darüberliegenden Buchungsliste markiert ist.

Ereignisse: Information über den Tourverlauf des Fahrzeugs

Logistik-Services: Information über die gebuchten Vor-Ort-Services
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Meine Buchungen

Buchungsfunktionen

Im Menüpunkt „Meine Buchungen“ können Sie folgende Funktionen aufrufen: 

Umbuchen Fahrer- und Fahrzeugdaten bearbeiten

Laufzettel aufrufen



Umbuchen

Umbuchen Vorgehen

In der Buchungstabelle können Sie eine Buchung umbuchen, sofern diese noch änderbar ist:

• Gewünschte Buchung markieren 

• „Umbuchen“ auswählen 

• Buchungsdialog mit den bestehenden Daten öffnet sich 

• Sie können nun die Buchungsschritte erneut durchgehen 

und Daten in folgenden Bereichen ändern:  

• Fahrzeugtyp und Messestand

• Services und Speditionsdienstleistungen 

• Datum und Uhrzeit 

• Am Ende der Umbuchung müssen Sie den neuen 

Buchungsvorschlag bestätigen und bekommen eine

Bestätigungsmail 



Fahrzeugdaten

Fahrzeug- und Fahrzeugdaten ergänzen

In der Buchungstabelle können Sie die Fahrzeug- und Fahrerdaten ergänzen, sobald Ihnen diese zur Verfügung stehen:

• Gewünschte Buchung markieren 

• „Fahrzeug- und Fahrerdaten bearbeiten“ auswählen

• Dialog zum Bearbeiten der Fahrzeugdaten öffnet sich und 

liefert Informationen über die dazugehörige Buchung. 

• Im Dialog unter Fahrzeugdaten können die Daten ergänzt 

oder geändert werden. Fehlende Fahrerdaten werden 

rot markiert. 

Kennzeichen

E-Mail-Adresse des Fahrers

Sprache des Fahrers
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