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Ziel dieses Dokuments ist es, einen Überblick darüber zu geben, wie eine Rechnung aus einer 

Bestellung direkt im Coupa Supplier Portal (CSP) erstellt werden kann und wie eine Rechnung 

direkt aus der von Coupa erhaltenen E-Mail-Benachrichtigung, die die Bestellung enthält, 

eingereicht werden kann, ohne ein CSP-Konto anzulegen.

.
Rechnung aus Coupa PO erstellen

Anmerkung:
Alle Rechnungen von italienischen Lieferanten, die italienische 

Mehrwertsteuer enthalten, müssen über das SDI-System eingereicht werden. 

Lieferanten, die versuchen, diese Rechnungen über das CSP einzureichen, werden 

auf Fehler stoßen. Diese Anforderung gilt auch für Lieferanten aus anderen Ländern, 

die Rechnungen an SASOL Italien oder ein anderes Land übermitteln.

Lieferanten können die Einladung von 

Sasol annehmen, um auf das Coupa 

Supplier Portal zuzugreifen und 

Rechnungen über die Plattform 

einzureichen. Außerdem können sie 

Bestellungen, Rechnungen und 

Zahlungsstände einsehen und Berichte 

innerhalb einer einzigen Plattform 

kostenlos erstellen.

Coupa Anbieter 

Portal (CSP)

Lieferanten können ihre Rechnungen 

direkt aus der E-Mail-Benachrichtigung 

erstellen, die sie von Coupa erhalten 

und die die Bestellung (PO) enthält. Für 

diesen Schritt müssen sie kein CSP-

Konto erstellen und können die 

Rechnung direkt aus der E-Mail 

generieren.

Aktionsbezogene 

Benachrichtigungen für 

Lieferanten (SAN)
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1. Geben Sie die E-Mail-ID und das Passwort ein, um sich beim CSP anzumelden.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte "Aufträge", um alle von Sasol erstellten Aufträge anzuzeigen.

3. Klicken Sie auf das Symbol für Münzen, um eine Rechnung zu erstellen.

.
Rechnung im CSP erstellen

1

2

3

Hinweis: Wenn Sie zum ersten Mal eine Rechnung im CSP erstellen, fordert das 

System Sie auf, Details zur juristischen Person einzugeben, wie z. B. die 

Umsatzsteuer-Identifikationsnummer, die Bankverbindung und mehr. Diese 

Angaben können je nach Landesgesetzgebung und Sasol-Anforderungen variieren 
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7

Registerkarte 

"Artikelübersicht

4. Klicken Sie auf die Option Neu hinzufügen, um eine neue juristische Person zu erstellen. 

5. Geben Sie die erforderlichen Angaben in die Felder Name der juristischen Person und Land 

ein.

6. Weiter klicken

7. Geben Sie die erforderlichen Daten in die Pflichtfelder ein.

8. Klicken Sie auf Speichern & Weiter

5

6

Rechnung im CSP erstellen

7

8
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9. Geben Sie die erforderlichen Daten im Abschnitt Adresse und Steuer ein. 

10. Klicken Sie auf Speichern & Weiter.

9

Rechnung im CSP erstellen

10
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11. Geben Sie die erforderlichen Daten in den Abschnitten Bankverbindung und 

Verwendungszweck ein.

12. Klicken Sie auf die Schaltfläche Weiter, um die Bankkontodaten zu speichern.

11

Rechnung im CSP erstellen



6

Urheberrecht ©, 2025, Sasol

Kurzreferenz

Eine Rechnung aus einer Bestellung erstellen

Urheberrecht ©, 2025, Sasol 6Copyright ©, 2025, Sasol 6

12. Klicken Sie auf die Schaltfläche Weiter, um die Bankkontodaten zu speichern.

13. Geben Sie die erforderlichen Daten in die Pflichtfelder im Abschnitt Absenderadresse ein.

14. Klicken Sie auf die Schaltfläche Fertig, um die Details der Absenderadresse zu speichern. 

Rechnung im CSP erstellen

12

13

14
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15. Klicken Sie auf die Schaltfläche Jetzt hinzufügen, um die Erstellung der juristischen Person 

abzuschließen.

Rechnung im CSP erstellen

15
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16. Wählen Sie die neu erstellte juristische Person aus der Dropdown-Liste aus.

17. Geben Sie die erforderlichen Angaben in die Pflichtfelder ein.

Rechnung im CSP erstellen

16
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18. Klicken Sie auf die Schaltfläche Senden.

19. Klicken Sie auf "Send Invoice", um die Rechnung an Sasol zu senden und den Prozess der 

Rechnungseinreichung im CSP abzuschließen.

Rechnung im CSP erstellen

18

19
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1. Klicken Sie auf die E-Mail, um zum Sasol-Portal weitergeleitet zu werden.

2. Klicken Sie auf Rechnung erstellen.

3. Verifizieren Sie das Einmalpasswort

Rechnung über Supplier Actionable Notification (SAN) erstellen

1

2

3
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4. Klicken Sie auf die Schaltfläche Neues Überweisungsziel erstellen.

5. Fügen Sie alle relevanten Unternehmensdetails für das gewählte Land/die gewählte Region 

hinzu und klicken Sie auf Erstellen und verwenden.

Rechnung über Supplier Actionable Notification (SAN) erstellen

4

5
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6. Geben Sie die erforderlichen Daten ein.

7. Klicken Sie auf die Schaltfläche Senden.

Rechnung über Supplier Actionable Notification (SAN) erstellen

5
6

7
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8. Klicken Sie auf die Schaltfläche Rechnung senden, um die Rechnung an Sasol zu senden.

9. Beachten Sie die angezeigte Bestätigungsmeldung.

Rechnung über Supplier Actionable Notification (SAN) erstellen

9

8
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