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Lo scopo di questo documento è quello di fornire una panoramica del processo di creazione di 

una fattura da un Ordine di Acquisto (OdA) direttamente nel Coupa Supplier Portal (CSP) e di 

come inviare una fattura direttamente dalla notifica e-mail ricevuta da Coupa contenente il PO 

senza creare un account CSP.

.
Creare una fattura da Coupa PO

Nota:
Tutte le fatture dei fornitori italiani che includono l'IVA italiana devono 

essere presentate attraverso il sistema SDI. I fornitori che tentano di 

presentare queste fatture tramite il CSP incontreranno degli errori. Questo 

requisito si applica anche ai fornitori di altri Paesi che presentano fatture a 

SASOL Italia o a qualsiasi altro Paese.

I fornitori possono accettare l'invito di 

Sasol ad accedere al Coupa Supplier 

Portal e a presentare le fatture 

attraverso la piattaforma. Possono 

inoltre visualizzare gli ordini, le fatture e 

lo stato dei pagamenti e creare report 

all'interno di un unico sistema gratuito 

della piattaforma.

Portale fornitori Coupa 

Portale fornitori (CSP)

I fornitori potranno creare le loro fatture 

direttamente dall'e-mail di notifica 

ricevuta da Coupa contenente l'ordine di 

acquisto (OdA). Per questa fase, non è 

necessario creare un account CSP e 

possono generare la fattura 

direttamente dall'e-mail.

Notifiche attivabili dai fornitori 

(SAN)
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1. Inserire l'ID e-mail e la password per accedere al CSP.

2. Fare clic sulla scheda Ordini per visualizzare tutti gli ordini creati da Sasol.

3. Fare clic sull'icona delle monete d'oro per creare una fattura.

.
Creare una fattura in CSP

1

2

3

Nota: Prima volta che si crea una fattura in CSP, il sistema richiede di inserire i 

dati della persona giuridica, come il numero di partita IVA, le coordinate bancarie e 

altro. Questi dati possono variare a seconda della legislazione del Paese e dei 

requisiti di Sasol. 
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7

Scheda Panoramica 

dell'elemento

4. Fare clic sull'opzione Aggiungi nuovo per creare una nuova persona giuridica. 

5. Inserire i dati richiesti nei campi Ragione Sociale Paese.

6. Fare clic su Continua

7. Inserire i dati richiesti nei campi obbligatori.

8. Fare clic su Salva e continua
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Creare una fattura in CSP
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9. Inserite i dati richiesti nella sezione Indirizzo e Partita IVA. 

10. Fare clic su Salva e continua.

9

Creare una fattura in CSP
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11. Inserite i dati richiesti nelle sezioni Coordinate bancarie e Indirizzo di destinazione.

12. Fare clic sul pulsante Avanti per salvare i dettagli del conto bancario.

11

Creare una fattura in CSP



Guida di riferimento rapido

Creare una fattura da un OdA

Copyright ©, 2025, Sasol 6

12. Fare clic sul pulsante Avanti per salvare i dettagli del conto bancario.

13. Inserite i dati richiesti nei campi obbligatori presenti nella sezione Indirizzo di spedizione.

14. Fare clic sul pulsante Fatto per salvare i dettagli dell'indirizzo di spedizione. 

Creare una fattura in CSP
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15. Fare clic sul pulsante Aggiungi ora per completare la creazione della persona giuridica.

Creare una fattura in CSP
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16. Selezionare la nuova entità giuridica dal menu a tendina.

17. Inserire i dati richiesti per i campi obbligatori.

Creare una fattura in CSP
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18. Fare clic sul pulsante Invia.

19. Fare clic su Invia fattura per inviare la fattura a Sasol e completare il processo di invio della 

fattura in CSP.

Creare una fattura in CSP
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1. Cliccate sulla mail per essere reindirizzati al portale Sasol.

2. Fare clic su Crea fattura.

3. Completare il processo di verifica della One Time Password

Creare la fattura tramite la Notifica azionabile dal fornitore (SAN)
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4. Fare clic sul pulsante Crea nuovo bonifico.

5. Aggiungere tutti i dettagli dell'azienda per il Paese/regione scelto e fare clic su Crea e usa.

Creare la fattura tramite la Notifica Actionable del Fornitore (SAN)
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6. Inserire i dati richiesti.

7. Fare clic sul pulsante Invia.

Creare la fattura tramite la Notifica Actionable del Fornitore (SAN)
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8. Fare clic sul pulsante Invia fattura per inviare la fattura a Sasol.

9. Osservare il messaggio di conferma visualizzato.

Creare la fattura tramite la Notifica Actionable del Fornitore (SAN)
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