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1. Accedere al CSP e fare clic sulla scheda Ordini nella schermata iniziale.

2. Utilizzare il campo di ricerca per inserire il numero dell'ordine di acquisto.

L'obiettivo di questo documento è fornire una panoramica del processo di creazione di una 

scheda di servizio nel portale fornitori Coupa.

Nota:
I dati utilizzati in questa Guida rapida sono solo a scopo didattico.  Si prega di 

utilizzare i dati specifici della transazione che si sta eseguendo quando si lavora 

nel sistema reale.
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3. Fare clic sull'icona di ricerca per eseguire la ricerca.

4. Si apre una bozza di scheda di servizio. Fare clic sull'icona Calendario per selezionare la Data di 

completamento.

.
Accedere a CSP e individuare l'ordine di acquisto
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5. Inserire una descrizione del servizio completo.

6. Inserire il prezzo, la quantità e l'UOM.

.
Inserire i dettagli del servizio
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7. Inserite un commento se desiderate inviare un commento a Sasol insieme alla voce di servizio.

8. Fare clic su Invia.

.
Invia il foglio di registrazione del servizio
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9. Fare clic su Invia di nuovo sul popup per confermare l'invio.

10. Il foglio di registrazione del servizio è stato inviato a Coupa.

.
Invia il foglio di registrazione del servizio
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