Kurzreferenz ) — l‘!‘:
Zahlungsstatus von Rechnungen Uberwachen

Das Ziel dieses Dokuments ist es, einen Uberblick tiber den Prozess der Uberwachung des
Zahlungsstatus im Coupa Supplier Portal (CSP) zu geben.

1. Anmeldung beim CSP.

@) inwoicss  Orders  BusinessProfie  Setp  ServiceShests  ASN  Sourcing  Forecasts  Catslogs  Community  More.
! View Profi
Recent Activity view v @ Announcements
( sasst Chemicals Test |
No activity found for Sasol Chemicals Test.
Multi Factor Join Requests Merge Linked
Security Suggestions Customers
0of 1 Users 0 Users 0 Duplicates 1 Connection

2. Kilicken Sie auf die Registerkarte Rechnungen, um alle von lhnen erstellten Rechnungen

anzuzeigen.

3. Offnen Sie die betreffende Rechnung, fiir die Sie den Zahlungsstatus einsehen méchten,

indem Sie auf die Rechnungsnummer klicken.

2

£ coupa supplier portal MARA~  NOTIFICATIONS @ | HEL

A @@ oves  BusinessProfile  Setup  ServiceSheets  ASN  Sourcing  Forecasts  Catalogs  Community  More..

Invoices  Invoices Lines  Payment Receipts

Select customer  Sasol Chemicals Test
Invoices

Instructions From Customer

{Example text - this is set on your Company Information setup page and wil be displayzd for CSP and SAN supplisrs on the Invoice list page}
Create Invoices @

Create Invoice from PO Create Credit Note
em - —" c—
Invoice # Created Date Status PO# Total Unanswered Comments Dispute Reason Actions
I Training 123 02/10/25 Pending Approval 8500003042 620.49 EUR No
Sasol Training  02/10/25 Pending Approval 8500003042 62049 EUR No
1345 02/07125 Approved 8500000090 26.84 EUR No
None 02/05/25 Draft 8500003042 620.49 EUR No ./ Q
None 02/05/25 Draft 8500003042 620.49 EUR No ./ Q
None 02/05/25 Draft 8500003042 620.49 EUR No ./ Q
12345 01/19/25 Voided 8500000090 26.84 EUR No
test_1123 0114125 Voided None T32EUR No
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Zahlungsstatus von Rechnungen Uberwachen

Details zur juristischen Person eingeben

4. Sobald die Rechnung geoffnet ist, navigieren Sie bitte zum unteren Ende der Seite, wo Sie den

Zahlungsstatus fur diese Rechnung sehen kénnen.

Total Tax 484
Net Total 2200
Total 26.84
oI Comments Mute Comments
Enter Comment
s
Add File | URL
Payments v
Statws Extemally Paid
haid-in-Full Date 02120125
~ayment Reconciliation Details
Status Date Type Description Amount
Posted 0272025 Payment 26384
Total Reconciled 2684
Invoice Total 2684
Remaining Balance 0.00

5. AuRerdem erhalten Sie, sobald die Rechnung von SASOL als bezahlt gekennzeichnet wird, am

Tag der Zahlung automatisch eine E-Mail-Benachrichtigung vom System, die wie unten aussieht:

do_not_reply@sasolchem-dev.coupahost.com 1:32AM (O minutes ago) ¥

to sasolcoupasupplier+1000000046 +
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Invoice #INVOICETEST marked as Paid by Sasol Chemicals
Development

Hello Pournami,
Your Invoice has been marked as 'Paid' by your customer, Sasol Chemicals Development.

If you have any questions you can simply contact your customer through normal channels or
enter a comment on the Invoice.

View Invoice
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